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Zalacznik nr 3 do ogloszenia nr ORIKU.BA.260.11.2018

1) Narzedzia informatyczne wykorzystywane w pracy legislatora (I $ciezka)

1. Rozbudowany opis szkolenia: cele dydaktyczne i zakres merytoryczny szkolenia (tres¢), sposob
realizacji zaje¢¢ (metody)

1.1. Cele dydaktyczne:

przekazanie, utrwalenie i sprawdzenie wiedzy o narzedziach informatycznych wykorzystywanych
w pracy legislatora

ukazanie wptywu nowych technologii na prace legislatora

ukazanie szans i zagrozen zwigzanych z zastosowaniem nowych technologii w obszarze prawa
przekazanie, utrwalenie i sprawdzenie praktycznych umiej¢tnosci poshugiwania si¢ narzedziami
informatycznymi wykorzystywanymi w pracy legislatora.

1.2. Zakres merytoryczny szkolenia (tres¢):

szablon projektu aktu

szablon aktu jednolitego

obshuga systemu Skorowidz

obstuga systemu RPL (z poziomu uzytkownika)

bazy danych z aktami powszechnie obowiazujacymi (bazy Dz.U., bazy M.P., baza ISAP, baza RCL)

1.3. Sposoby realizacji (metody):

Metoda warsztatowa oparta na:

krotkiej prezentacji poszczegélnych zagadnien przez prowadzacego

wymianie dos§wiadczen pomigdzy prowadzacym, a uczestnikami

publicznej prezentacji poszczegdlnych narzedzi informatycznych w praktyce

umozliwieniu  uczestnikom samodzielnego postuzenia si¢  poszczegélnymi  narzedziami
informatycznymi pod kontrolg prowadzacego.

2. Forma prowadzenia kursu: warsztat z wykorzystaniem komputeréw (kazdy uczestnik bedzie miat
zapewniony komputer do ¢wiczen).

3. Wymagania wstepne:

Pracownicy urzedow obstugujacych organy wiadzy publicznej, zajmujacy si¢ tworzeniem i opiniowaniem

regulacji prawnych, w szczegolnosci:

uczestnicy aplikacji legislacyjnej

legislatorzy

nie-legislatorzy (w tym takze pracownicy departamentu ,,merytorycznego”) realizujgcy zadania w
ramach procesu legislacyjnego

posiadajacy nie wiecej niz 3 lata doSwiadczenia w regularnym wykonywaniu zadan z zakresu legislacji.

4. Efekty ksztalcenia:
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e nabycie lub utrwalenie sprawdzenie wiedzy o narzedziach informatycznych wykorzystywanych w
pracy legislatora

e zrozumienie wptywu nowych technologii na prace legislatora

e zrozumienie szans i zagrozen zwigzanych z zastosowaniem nowych technologii w obszarze prawa

o nabycie lub udoskonalenie praktycznych umiejetnosci postugiwania si¢ narz¢dziami, informatycznymi
wykorzystywanymi w pracy legislatora.

5. Zrédla i literatura przedmiotu
Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.
ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektoérych innych aktow prawnych

Wierczynski G., Wiewiorowski W. R., Informatyka prawnicza. Nowoczesne technologie informacyjne w pracy
prawnikow i administracji publicznej, wyd. 4, Warszawa 2016

Janowski J., Informatyka prawa, Lublin 2011
Janowski J., Informatyka prawnicza, Warszawa 2011

Knapinska J., Elektroniczne systemy informacji o prawie (wybrane problemy na podstawie doswiadczen z lat
2012-2016), ,,Przeglad Legislacyjny” 2017, Nr 2

Kokoszczynski M., Wierczynski G., System informacji prawnej w pracy sedziego, Warszawa 2011

Petzel J., Informatyka prawnicza. Zagadnienia teorii i praktyki, Warszawa 1999.
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2) Narzedzia informatyczne wykorzystywane w pracy legislatora (II $ciezka)

1. Rozbudowany opis szkolenia: cele dydaktyczne i zakres merytoryczny szkolenia (tres¢), sposob
realizacji zaje¢¢ (metody)

1.1. Cele dydaktyczne:

Poszerzenie i sprawdzenie wiedzy w zakresie systemow prezentujacych zrodta prawa oraz Rzadowy Proces
Legislacyjny. Przekazanie praktycznych wskazoéwek dotyczacych metod wyszukiwania aktow prawnych, zasad
korzystania z tekstu aktu prawnego w systemach informacji prawnej, a takze zasad skutecznego wyszukiwania
orzeczen.

Ukazanie schematéw funkcjonujacych w §rodowisku edytora tekstow Microsoft Word, rozwinigcie umiejetnosci
zapobiegania zbednego powtarzania przepisow powszechnie obowiazujacych oraz poréwnywania, za pomoca
dostepnych $rodkow, projektowanej regulacji z istniejagcymi aktami dotyczacymi tej samej materii.

1.2. Zakres merytoryczny szkolenia (tres¢):
Przekazanie wiedzy w zakresie:

e  baz danych z aktami powszechnie obowiazujacymi ( bazy Dz.U., bazy M.P., baza ISAP, baza RCL)
e  zaawansowana obstuga systemu RPL (z poziomu administratora)
e  praktyczne aspekty zwigzane z poshugiwaniem si¢ szablonem aktu prawnego
e  Korzystanie z tekstu aktu prawnego w systemach informacji prawnej (wersje tekstu aktu prawnego,
systematyka tekstu aktu prawnego, odestanie, tekst ujednolicony a tekst jednolity, dokonywanie
wyboru
wersji aktu prawnego, Sledzenie zmian w przepisie, odestanie w tekscie aktu prawnego, hiperteksty
formalne i merytoryczne)
metod wyszukiwania aktow prawnych w systemach informacji prawnej (metadane aktu prawnego i ich
wplyw na wyszukiwanie, skorowidze hastowe, wyszukiwanie pelnotekstowe, relacje pomiedzy
aktami).

1.3. Sposob realizacji zaje¢ (metody):

Praca z materiatem, metoda ¢wiczebna, metoda przypadkéw, metoda sytuacyjna.

2. Forma prowadzenia kursu: warsztat z wykorzystaniem komputeréw (kazdy uczestnik bedzie miat
zapewniony komputer do ¢wiczen).

Warsztaty obejmujace praktyczne omowienie przydatnych w pracy legislatora systemow informatycznych oraz
ukazanie praktycznych wskazoéwek ulatwiajacych prace przy konstruowaniu przepisow i ich redagowaniu
w ramach dostgpnych narzedzi informatycznych. W ramach warsztatow prowadzacy powinien omowi¢ wady
1 zalety poszczegdlnych metod wyszukiwania w systemach informacji prawnej, a takze omowi¢ zasady zwiazane
z postugiwaniem si¢ szablonem aktu prawnego.
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3. Wymagania wstepne:

Pracownicy urzedéw obstugujacych organy wiadzy publicznej, zajmujacy si¢ tworzeniem i opiniowaniem
regulacji prawnych, w szczegdlnosci:

e legislatorzy

e uczestnicy aplikacji legislacyjnej

e nie legislatorzy, (w tym takze pracownicy tzw. departamentéw merytorycznych) realizujacych zadania
w ramach procesu legislacyjnego

posiadajacy ponad 3 lata do§wiadczenia w wykonywaniu zadan z zakresu legislacji.

W przypadkach okreslonych przez prowadzacego — zapoznanie si¢ trescig rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie "Zasad techniki prawodawczej" (ZTP) (Dz.U.2016, poz.283).

4. Efekty ksztalcenia:

e  opanowanie lub utrwalenie wiedzy z zakresu wykorzystania w systemow informatycznych (np. ISAP,
Lex, Legalis, EUR-lex, ,.e-step”, baza Hudoc, baza Curia, baza Pre-LeX, serwis OEIL), umiejetnosé¢
efektywnego wykorzystywania schematdéw funkcjonujacych w srodowisku edytora tekstow Microsoft
Word, rozumienie prawidlowej budowy aktu normatywnego i umiejetnos¢ korzystania w praktyce z
szablonu projektu aktu

e  Opanowanie umiejetnosci korzystania z poszczegdlnych metod wyszukiwania aktow prawnych oraz
orzeczen udostgpnionych w systemach informacji prawnej.

5. Zrodla i literatura przedmiotu

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 27.12.2011 r. w sprawie wymagan technicznych dla dokumentoéw
elektronicznych zawierajacych akty normatywne i inne akty prawne, dziennikoéw urzgdowych wydawanych w
postaci elektronicznej oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej i informatycznych nosnikow danych (Dz. U. Nr
289, poz. 1699)

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej”
(ZTP) (Dz.U.2016, poz.283)

Grossman A., Finding the Law - the Micro-State and Jurisdictions of  Europe
http://www.nyulawglobal.org/Globalex/Microstates.html

Kokoszczynski M., Wierczynski G., System informacji prawnej w pracy sedziego, Warszawa 2011
Majewska-Tworek A., i inni, Jak pisac i redagowaé. Poradnik redaktora. Teksty uzytkowe, Warszawa 2018
Petzel J., Systemy wyszukiwania informacji prawnej, Warszawa 2017

Polanski P., O precyzyjnym wyszukiwaniu w Legalisie stow kilka, ,,Edukacja Prawnicza”, 2015/1 (163)
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Wiewiorowski W., Wierczynski G., Informatyka prawnicza, Warszawa 2016.
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3) _Woybrane problemy z zakresu prawa finansowo-podatkowego (II sciezka)

1. Rozbudowany opis szkolenia: cele dydaktyczne i zakres merytoryczny szkolenia (tres¢), sposéb
realizacji zaje¢¢ (metody)

1.1. Cele dydaktyczne:

Przekazanie, utrwalenie i sprawdzenie wiedzy o zasadach zwigzanych z konstruowaniem przepisow
podatkowych przy uwzglednieniu instytucji i zasad charakterystycznych dla tej dziedziny prawa. Omoéwienie
reguly wylacznosci ustawy w prawie podatkowym oraz standarddow wyznaczonych przez dobre praktyki
legislacyjne. Przekazanie praktycznych wskazoéwek dotyczacych zasad tworzenia przepisow podatkowych oraz
wskazanie pozytywnych i negatywnych przyktadow przepisow z zakresu prawa podatkowego.

1.2. Zakres merytoryczny szkolenia (tres¢):

e wylacznos¢ ustawy w prawie podatkowym;
e regula wydatkowa;

e  konstruowanie przepisow podatkowych

e  dobre praktyki legislacyjne

e  mechanizm korygujacy

e  zasady wydatkowania §rodkéw publicznych
e  pomoc publiczna

1.3. Sposob realizacji zaje¢ (metody):

Praca z materiatem, dyskusja, sytuacyjna, przypadkow.

2. Forma prowadzenia kursu: seminarium.

3. Wymagania wstepne:
Pracownicy urzedow obstugujacych organy wiadzy publicznej, zajmujacy si¢ tworzeniem i opiniowaniem

regulacji prawnych, w szczegolnosci:

o legislatorzy

e uczestnicy aplikacji legislacyjnej

e nie legislatorzy, (w tym takze pracownicy tzw. departamentéw merytorycznych) realizujacych zadania
w ramach procesu legislacyjnego

posiadajacy ponad 3 lata doswiadczenia w wykonywaniu zadan z zakresu legislacji.

W przypadkach okres§lonych przez prowadzacego — zapoznanie si¢ treScig rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie "Zasad techniki prawodawczej" (ZTP) (Dz.U.2016, poz.283).

4. Efekty ksztalcenia:

e poszerzenie wiedzy zwigzanej z konstruowaniem przepiséw podatkowych
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o wytworzenie dobrych praktyk w zakresie zasad formutowania przepiséw podatkowych, opanowanie
standardow wyznaczonych przez dobre praktyki legislacyjne charakterystycznych dla prawa
podatkowego

e nabycie umiej¢tnosci dokonywania oceny projektow aktow normatywnych z zakresu prawa
podatkowego, a takze przedstawiania ustnie swojej opinii w tym zakresie.

5. Zrodla i literatura przedmiotu

Huchla A., Nieprzestrzeganie "zasad podatkowych" w procesie tworzenia polskiego prawa podatkowego (w:)
Prawo finansowe i nauka prawa finansowego na przefomie wiekow, red. i wstep A. Kostecki, Krakéw 2000

Karwat P., Eliminacja ,,zlych nawykow” w stanowieniu i stosowaniu prawa podatkowego a ochrona praw
podatnika, Prawo i Podatki, nr 4 (wydanie specjalne)

Kosikowski C., Legislacja finansowa. Tworzenie projektow ustaw i aktéow wykonawczych oraz kontrola ich
konstytucyjnosci, wyd. 11, Warszawa 1998

Kosmalski R., Z zagadniern tworzenia i stosowania prawa podatkowego w Polsce (w:) Prawo finansowe i nauka
prawa finansowego na przelomie wiekéw, red. i wstep A. Kostecki, Krakow 2000

Krawczyk J. (red.), Procedury tworzenia aktow prawnych, \Warszawa 2013
Mastalski R., Tworzenie prawa podatkowego a jego stosowanie, Warszawa 2016

Mastalski R., Zubrzycki J., Wphyw orzecznictwa sgdowego na proces tworzenia prawa podatkowego, ,,Przeglad
Podatkowy” 2001, Nr 3

Wronkowska S., Zielinski M., Komentarz do zasad techniki prawodawczej z dnia 20 czerwca 2002 r., Warszawa
2004

Zelwianski R., Ustawodawstwo podatkowe w sSwietle konstytucyjnych zasad tworzenia prawa wyrazonych w
orzecznictwie Trybunatu Konstytucyjnego, ,,Biuletyn Rady Legislacyjnej” 1994, Nr 1.
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4) Rézne rodzaje notyfikacji w procesie legislacyjnym (II $ciezka)

1. Rozbudowany opis szkolenia: cele dydaktyczne i zakres merytoryczny szkolenia (tres¢), sposéb
realizacji zaje¢¢ (metody)

1.1. Cele dydaktyczne:

Prezentacja przepisow dotyczacych zrodel prawa UE i RP w zakresie notyfikacji w procesie legislacyjnym,
omoéwienie pojecia notyfikacji i jej rodzajow. Ukazanie w sposob szczegdtowy procedury notyfikacji ze
szczegblnym uwzglednieniem oceny skutkow notyfikacji.

1.2. Zakres merytoryczny szkolenia (tres¢):

Zrédta prawa UE i RP dotyczace notyfikacji w procesie legislacyjnym
Pojecie notyfikacji

Rodzaje notyfikacji, w tym:

e notyfikacja pomocy publicznej

e  notyfikacja przepisoéw technicznych

e notyfikacja zwigzana z harmonizacja prawa panstw cztonkowskich UE

e notyfikacja regulacji krajowych w dziedzinach podlegajacych kompetencji Europejskiego Banku
Centralnego

e notyfikacja polegajaca na wyltaczeniu stosowania prawa UE w danym panstwie cztonkowskim

Procedura notyfikacji
Skutki notyfikacji
1.3. Sposob realizacji zaje¢ (metody):

Praca z materiatem, dyskusja, sytuacyjna, przypadkow.

2. Forma prowadzenia kursu: seminarium.

3. Wymagania wstepne

Pracownicy urzedow obstugujacych organy wiladzy publicznej, zajmujacy si¢ tworzeniem i opiniowaniem
regulacji prawnych, w szczegdlnosci:

e legislatorzy

e uczestnicy aplikacji legislacyjnej

e nie legislatorzy, (w tym takze pracownicy tzw. departamentow merytorycznych) realizujacych zadania

w ramach procesu legislacyjnego

posiadajacy ponad 3 lata dosSwiadczenia w wykonywaniu zadan z zakresu legislacji.

W przypadkach okreslonych przez prowadzacego —zapoznanie si¢ tre$cig rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
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23 grudnia 2002 r. w sprawie sposobu funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych
(Dz.U.2002 Nr 239 poz. 2039).

4. Efekty ksztalcenia:

e  poszerzenie wiedzy o zrédlach prawa UE i RP w zakresie notyfikacji w procesie legislacyjnym,
nabycie praktycznej wiedzy na temat rodzajéw notyfikacji, przebiegu procedury notyfikacji oraz
skutkéw notyfikacji

e  zrozumienie przebiegu procedury notyfikacji, umiejetno$¢ rozrdznienie poszczegdlnych rodzajow
notyfikacji, wskazania skutkow wynikajacych z procesu notyfikacji.

5. Zrodla i literatura przedmiotu

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie sposobu funkcjonowania krajowego
systemu notyfikacji norm i aktow prawnych (Dz.U.2002 Nr 239 poz.2039)

Biernat T., Legislacja. Analiza procesu, Krakow 2016
Krawczyk J. (red.), Procedury tworzenia aktow prawnych, Warszawa 2013

Orlowski W., O potrzebie optymalizacji procesu ustawodawczego w Polsce, ,,Studia Iuridica Lublinensia” 2014,
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5) _Roézne rodzaje notyfikacji w procesie legislacyjnym (III $ciezka)

1. Rozbudowany opis szkolenia: cele dydaktyczne i zakres merytoryczny szkolenia (tres¢), sposéb
realizacji zaje¢¢ (metody)

1.1. Cele dydaktyczne:

e poglebienie informacji o przepisach unijnych 1 krajowych stanowiacych zrédlo prawa
w zakresie notyfikacji w procesie legislacyjnym
e prezentacja prawnej konstrukceji notyfikacji i jej rodzajow.

1.2. Zakres merytoryczny szkolenia (tres¢):

Zrédta prawa UE i RP dotyczace notyfikacji w procesie legislacyjnym
Poje¢cie notyfikacji

Rodzaje notyfikacji, w tym:

¢ notyfikacja pomocy publicznej

e notyfikacja przepisoéw technicznych

e notyfikacja zwigzana z harmonizacja prawa panstw cztonkowskich UE

o notyfikacja regulacji krajowych w dziedzinach podlegajacych kompetencji Europejskiego Banku
Centralnego

e notyfikacja polegajaca na wylaczeniu stosowania prawa UE w danym panstwie czlonkowskim

Procedura notyfikacji
Skutki notyfikacji
1.3. Sposob realizacji zaje¢ (metody):

Praca z materiatem, dyskusja, studia przypadkow.

2. Forma prowadzenia kursu:

Seminarium.

3. Wymagania wstepne:
Kadra zarzadzajaca jednostkami organizacyjnymi uczestniczacymi w procesie legislacyjnym tj.:

e kierownicy, zastgpcy kierownikow jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za obstuge prawna
e kierownicy, zastgpcy kierownikow jednostek organizacyjnych (tzw. merytorycznych) uczestniczacych
w procesie legislacyjnym.

4. Efekty ksztalcenia:

e opanowanie, utrwalenie poglebionej wiedzy o zrodtach prawa UE i RP w zakresie notyfikacji w
procesie legislacyjnym
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e nabycie praktycznej wiedzy na temat rodzajow notyfikacji, przebiegu procedury notyfikacji oraz
skutkoéw notyfikacji.
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