
 
 

 

   

Załącznik nr 2 do ogłoszenia nr ORiKU.BA.260.11.2018 

 

 

UMOWA RAMOWA nr (wzór) 

 

zawarta w dniu…. w Warszawie pomiędzy:  

Krajową Szkołą Administracji Publicznej im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczyń-

skiego z siedzibą w Warszawie przy ul. Wawelskiej 56, 00-922 Warszawa, NIP: 525-000-61-24 zwaną da-

lej  "Zamawiającym", reprezentowaną   przez: 

……………………………………………………… 

 

a  

...................................................................  

zwanym dalej „Wykonawcą”,  

o następującej treści:  

§ 1 

Ilekroć w treści Umowy mowa o:  

1. Ustawie PZP - należy rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) wraz z aktami wykonawczymi do tejże ustawy. 

2. Umowie - należy rozumieć niniejszą Umowę zawartą w trybie określonym w Rozdziale 6 „Zamó-

wienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi” ustawy PZP. 

3. SIWZ - specyfikację istotnych warunków zamówienia dla przystępujących do postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług szkoleniowych dla pracowników admini-

stracji publicznej w ramach projektu Legis – Doskonalenie i standaryzacja procesu legislacyjnego 

w urzędach obsługujących organy władzy państwowej nr sprawy: ORiKU.BA.260.11.2018. 

4. Projekcie Legis – Projekt: „Doskonalenie i standaryzacja procesu legislacyjnego w urzędach ob-

sługujących organy władzy państwowej (Legis)” finansowany z Europejskiego Funduszu Społecz-

nego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014–2020, oś priorytetowa II: 

Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie 2.16 „Usprawnienie 

procesu stanowienia prawa” (POWR.02.16.00-00-0073/17). 

 

 § 2 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca wykona usługę polegającą na:  

a) Opracowanie treści merytorycznej szkoleń (wykładów, warsztatów, seminariów) zgodnie z sylabu-

sami przedstawionymi przez Zamawiającego (Załącznik nr 3) oraz przygotowanie, w formie elek-

tronicznej, pomocy dydaktycznych do szkoleń (prezentacje Power Point, materiały do ćwiczeń 

etc.) na wzorach przedstawionych przez Zamawiającego. 

b) Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z danego tematu w terminie i miejscu wyznaczonym 

przez Zamawiającego. Przewidywany czas na przeprowadzenie szkolenia z 1 tematu to 8 godzin 

dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 45 min.), realizowanych w trakcie 1 dnia 



 
 

 

c) Przygotowanie sprawozdania z przebiegu szkolenia, zawierającego zgłaszane przez uczestników 

problemy, pytania, rozwiązania dotyczące omawianych na szkoleniu zagadnień, oraz opisy zapre-

zentowanych przykładów dobrych praktyk dotyczących usprawnień procesu legislacyjnego. Spra-

wozdanie z przebiegu szkolenia powinno być opracowane zgodnie z szablonem przedstawionym 

przez Zamawiającego (Załącznik nr 4 do Ogłoszenia) w terminie 7 dni od przeprowadzenia szko-

lenia. 

2. Wykonawca wykona usługę wskazaną w § 2 ust. 1 zgodnie z założeniami ustalonymi w Ogłoszeniu, 

oraz ofercie z dnia …… przedstawionej przez Wykonawcę.  

3. Wykaz szkoleń objętych niniejszą umową określa Załącznik nr 1 do niniejszej umowy sporządzony 

na podstawie wyników postępowania o zamówienie publiczne nr ORiKU.BA.260.8.2018. 

4. Wykonawca będzie realizował usługę zgodnie z potrzebami Zamawiającego, w terminach uzgodnio-

nych z Zamawiającym w trybie roboczym (za pośrednictwem poczty elektronicznej albo w wyjątkowych 

sytuacjach telefonicznie). Zlecanie poszczególnych szkoleń odbywać się będzie w następujący spo-

sób: 

a. Zamawiający przekaże wykonawcy wyłonionemu w trybie zamówienia publicznego nr 

ORiKU.BA.260.8.2018, który zapewnia najwyższy poziom merytoryczny realizacji konkret-

nego szkolenia, informację o planowanym terminie i miejscu tego szkolenia. 

b. Wykonawca zobowiązuje się w terminie 2 dni roboczych przekazać informację w sprawie 

gotowości przeprowadzenia proponowanego szkolenia (wyłącznie w formie e-mail). 

c. W przypadku potwierdzenia gotowości realizacji proponowanego szkolenia przez Wyko-

nawcę, Zamawiający powierza realizację szkolenia poprzez przesłanie Wykonawcy skanu 

pisemnego zlecenia tego szkolenia (wskazującego temat, czas i miejsce, ilość godzin oraz 

kwotę wynagrodzenia zgodną z ofertą złożoną przez Wykonawcę). 

d. Wykonawca przed rozpoczęciem szkolenia przekaże Zamawiającemu podpisane zlecenie, 

o którym w § 2 ust. 4 lit. c. 

5. Miejscem realizacji przedmiotu umowy będzie siedziba Zamawiającego albo inne miejsce w Warsza-

wie wskazane przez Zamawiającego. 

6. Usługi będą wykonywane osobiście przez następujące osoby: ……… 

7. Wykonawca oświadcza, że osoby wskazane do wykonania umowy w § 2 ust.6 Umowy dysponują wie-

dzą i doświadczeniem niezbędnymi do należytego wykonania umowy. 

8. Bez pisemnej zgody Zamawiającego Wykonawca nie może powierzyć wykonania zlecenia innym oso-

bom niż wskazane w § 2 ust. 6 Umowy. 

9. W przypadku negatywnej oceny przeprowadzonego szkolenia (poniżej 50% punktów w ocenie prowa-

dzącego szkolenie przez uczestników szkolenia) Zamawiający może wstrzymać się z powierzaniem 

Wykonawcy dalszych szkoleń. 

 

§ 3 

1. Umowa opisana w § 1 realizowana będzie w okresie od 8 listopada 2018 r. do 31 marca 2019 r.  

z możliwością przedłużenia.  

2. Terminy poszczególnych szkoleń będą ustalane w trybie określonym w § 2 ust. 4 niniejszej Umowy. 

 

§ 4 



 
 

 

1. Strony zgodnie ustalają, że wynagrodzenie za konkretne szkolenie stanowi iloczyn godzin szkolenia i 

stawki zgodnie z ofertą złożoną przez Wykonawcę z dnia …. Wynagrodzenie wskazane w zdaniu po-

przedzającym zostało przez Wykonawcę skalkulowane w wysokości zgodnej z powszechnie obowią-

zującymi przepisami regulującymi wynagrodzenie minimalne, w tym Rozporządzeniem Rady Ministrów 

w sprawie wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej stawki godzi-

nowej w 2018 r. z dnia 12 września 2017 r. (Dz.U. z 2017 r. poz. 1747).  

2. Wynagrodzenie wskazane w § 4 ust. 1 jest wynagrodzeniem brutto i zawiera wszelkie należności pu-

blicznoprawne, w tym podatki i składki z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych odprowadza-

nych przez Strony. 

3. Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie rachunku lub faktury wystawionej przez Wykonawcę i za-

akceptowanego przez Zamawiającego. Wykonawca wystawi rachunek lub fakturę w terminie 7 dni od 

… przekazania sprawozdania ze szkolenia.  

4. Wynagrodzenie jest płatne przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie 

do 14 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionego rachunku lub faktury.    

5. Wynagrodzenie pokrywa nakład pracy oraz wszelkie wydatki poniesione przez Wykonawcę w związku 

z wykonaniem niniejszego zlecenia, a w szczególności czynności objętych § 2 ust. 1 Umowy, koszty 

dojazdu do miejsca realizacji usługi oraz przeniesienia praw autorskich zgodnie z niniejszą umową. 

 

§ 5 

Na podstawie oświadczenia Wykonawcy dla celów ubezpieczeń społecznych i ubezpieczenia zdrowotnego 

z tytułu wykonywania umowy zlecenia od wynagrodzenia z tytułu umowy zostaną odprowadzone składki 

ZUS oraz należności podatkowe w wysokości określonej na podstawie obowiązujących przepisów. 

 

§ 6 

1. Wykonawca oświadcza, że Zamawiający, z chwilą przekazania Zamawiającemu, nabywa na mocy ni-

niejszej umowy pełne majątkowe prawa autorskie (w ramach wynagrodzenia wskazanego w § 4 Umo-

wy) wraz z prawami zależnymi do utworów stworzonych na potrzeby wykonania mniejszej umowy, na 

wszystkich - także odrębnych - polach eksploatacji. 

2. Przeniesienie praw, o których mowa w ust 1 obejmuje wszystkie pola eksploatacji, o których mowa w 

art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w tym w szczególno-

ści: 

a) utrwalenie i zwielokrotnienie dowolną techniką,  

b) digitalizacja, 

c) wprowadzenie do obrotu,  

d) wprowadzenie do pamięci komputera,  

e) publiczne wykonanie albo publiczne odtworzenie,  

f) wystawienie, 

g) wyświetlenie, 

h) przetwarzanie, archiwizowanie, drukowanie i publikowanie, 

i) tworzenie, przechowywanie i użytkowanie kopii zapasowych Utworu, 

j) rozpowszechnianie, w szczególności poprzez udostępnianie w sieciach komputerowych w sposób 

zapewniający dostęp do niego w miejscu i czasie indywidualnie wybranym przez użytkownika, 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcnbugi2ti


 
 

 

k) publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy uprawniony przez KSAP do korzystania mógł 

mieć dostęp do całości lub części Utworu w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczegól-

ności w zakresie wykorzystania Utworu lub jego części dla celów przygotowania innych czynności 

na rzecz Zamawiającego, 

l) edycja oraz modyfikacji Utworu. 

3. Zamawiający ma w szczególności prawo do: 

a) utrwalania (sporządzania egzemplarza, który mógłby służyć publikacji materiałów lub ich fragmen-

tów) dowolną techniką, 

b) zwielokrotnienia materiałów dowolną techniką, 

c) wprowadzania materiałów do pamięci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych 

oraz sieci komputerowych w sposób umożliwiający transmisję odbiorczą przez zainteresowanego 

użytkownika, łącznie z utrwalaniem w pamięci RAM w oryginalnej (polskiej) wersji językowej i w 

tłumaczeniu na języki obce, a także sporządzania wydruków  komputerowych , 

d) wprowadzania do obrotu, nieodpłatnego wypożyczania lub udostępniania zwielokrotnionych eg-

zemplarzy, 

e) dokonywania opracowań materiałów, 

f) udzielania zezwoleń na rozporządzanie i korzystanie z materiałów, 

g) digitalizacji. 

 

 § 7 

1. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Zamawiającego jest 

……………………………., tel. ……………………………, e-mail: …………………………………… 

2. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Wykonawcy jest 

………………………………, tel. ………………………… , e-mail: …………………………………… ; 

 

§ 8 

1. W przypadku nienależytego wykonania umowy Zamawiający ma prawo obciążyć Wykonawcę karami 

umownymi: 

a. w przypadku nieprzeprowadzenia szkolenia przez wskazaną osobę w uzgodnionym terminie 

w wysokości 100% wynagrodzenia za dane szkolenie 

b. w przypadku niesporządzenia sprawozdania szkolenia lub sporządzenia go w formie innej niż 

uzgodniona w wysokości 20% wynagrodzenia za dane szkolenie 

c. w przypadku nieprzekazania materiałów ze szkolenia (prezentacji) w wysokości 20% wyna-

grodzenia za dane szkolenie. 

2. Zamawiający ma prawo domagać się odszkodowania przekraczającego wysokość kar umownych, na 

podstawie powszechnie obowiązujących przepisów. 

  

§ 9 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego 

oraz ustawy PZP. 

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 



 
 

 

 

Zamawiający       Wykonawca  

 


