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OGLOSZENIE O WSZCZECIU POSTEPOWANIA
na ustugi spoteczne w oparciu o art. 1380 ustawy Pzp

Swiadczenie ustug szkoleniowych w ramach Projektu: Doskonalenie i standaryzacja
procesu legislacyjneqo w urzedach obstuqujacych organy
wiladzy panstwowej (Legis)”.

nr sprawy: ORIKU.BA.260.5.2018

Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1
Wzorce umow ramowych - Zatgczniki nr 2ai 2b
Sylabusy - Zatgcznik nr 3
Szablon sprawozdania z przebiegu

szkolen specjalistycznych - Zalgcznik nr 4
Szablon sprawozdania z przebiegu

szkolen z kompetencji miekkich - Zatgcznik nr 5

ZATWIERDZAM

Kierownik Zamawiajgcego

Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie dokfadnie z tre$cig niniejszego ogtoszenia. Wykonawca
ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentéw, oraz przedtozenia oferty nie
odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.

Lipiec 2018
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l. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Krajowa Szkota Administracji Publiczne;j

im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego
ul. Wawelska 56, 00-922 Warszawa

tel.: (22) 608-01-00, fax: (22) 608-02-77

Adres strony internetowej: www.ksap.gov.pl

. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Niniejsze  postepowanie  prowadzone jest na podstawie przepisbw okreslonych
w Rozdziale 6 ,Zamoéwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi” art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) zwanej dalej
Lustawg PZP”.

80000000-4 - ustugi edukacyjne i szkoleniowe
1. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustug szkoleniowych dla pracownikéw

administracji publicznej w ramach projektu Legis — Doskonalenie i standaryzacja
procesu legislacyjnego w urzedach obstugujgcych organy wtadzy paristwowey.
Celem projektu jest usprawnienie procesu legislacyjnego poprzez podniesienie
kompetencji zawodowych uczestnikdw aplikacji legislacyjnej oraz pracownikow
obstugujgcych organy witadzy publicznej w zakresie ujednolicenia technik legislacyjnych i
doskonalenia metodologii legislacyjnej oraz rozwdj kompetencji zarzgdczych oséb
wspierajgcych proces legislacyjny.

Projekt jest finansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014—-2020, o$ priorytetowa |I: Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.16 ,Usprawnienie procesu
stanowienia prawa”.

Szkolenia realizowane sg w podziale na 3 $ciezki szkoleniowe (kazda ze $ciezek
skierowana do innej grupy uczestnikow):

1) | sciezka szkoleniowa skierowana do pracownikdéw urzeddéw obstugujgcych organy
wiadzy publicznej, zajmujgcych sie tworzeniem i opiniowaniem regulacji prawnych, w
szczegolnosci:

o legislatorow

e uczestnikéw aplikacji legislacyjne;j

¢ nie-legislatorow (w tym takze pracownikéw tzw. departamentéw
merytorycznych) realizujgcych zadania w ramach procesu legislacyjnego,

ktorzy posiadajg nie wiecej niz 3 lata doswiadczenia w wykonywaniu zadan z

zakresu legislacji.

2) |l sciezka szkoleniowa skierowana do pracownikow urzedoéw obstugujgcych organy
wiadzy publicznej, zajmujgcych sie tworzeniem i opiniowaniem regulacji prawnych, w
szczegolnosci:


http://www.____________________.pl/
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e legislatorow
uczestnikow aplikacji legislacyjnej
¢ nie legislatoréw (w tym takze pracownikow tzw. departamentéw
merytorycznych) realizujgcych zadania w ramach procesu legislacyjnego,
ktérzy posiadajg ponad 3 lata doswiadczenia w wykonywaniu zadan z zakresu legislaciji.

3) Il sciezka szkoleniowa przeznaczona jest dla kadry zarzgdzajgcej jednostkami
organizacyjnymi uczestniczgcymi w procesie legislacyjnym tj.:
e kierownikow, zastepcow kierownikéw jednostek organizacyjnych
odpowiedzialnych za obstuge prawna,
o kierownikéw, zastepcow kierownikow jednostek organizacyjnych (tzw.
merytorycznych) uczestniczgcych w procesie legislacyjnym.

2. Przedmiot zamoéwienia zostat podzielony na trzy czesci:
Czesé |

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolen specjalistycznych w zakresie legislaciji,
obejmujacych 3 obszary tematyczne:

e Obszar tematyczny 1. Metodyka pracy legislacyjnej

1 Zrodta prawa w RP (I $ciezka)

2 Zasady prawidtowej legislacji (I sciezka)

3 Formutowanie i redagowanie przepisow (I $ciezka)
4

5

Zasady techniki prawodawczej | (I Sciezka)

Zasady techniki prawodawczej Il (I $ciezka)

Przepisy kohcowe, epizodyczne, przejsciowe, wprowadzajgce i dostosowujgce (|
6 Sciezka)

7 Prawidtowe konstruowanie upowaznien ustawowych (I $ciezka)

8 Narzedzia informatyczne wykorzystywane w pracy legislatora (I $ciezka)

9 Przeglad praktyki legislacyjnej (Il $ciezka)

10 Upowaznienia ustawowe (Il sciezka)

11 Relacje miedzy przepisami oraz rodzaje luk w prawie i ich usuwanie (Il sciezka)
12 Przepisy przejsciowe i dostosowujgce (Il $ciezka)

13 Narzedzia informatyczne wykorzystywane w pracy legislatora (Il $ciezka)

14 Wybrane problemy systemu zrédet prawa (Il $ciezka)

15 Przeglad praktyki legislacyjnej — podsumowanie (lll $ciezka)

16 Relacje miedzy przepisami oraz rodzaje luki w prawie i ich usuwanie (lll $ciezka)

e Obszar tematyczny 2: Proces legislacyjny

Rzadowe procedury legislacyjne (I Sciezka)

Parlamentarne procedury legislacyjne (I Sciezka)

Konsultacje publiczne i opiniowanie projektéw aktdéw normatywnych (I $ciezka)
Ocena skutkéw regulacji ex ante i ex post (I $ciezka)

Rzgdowe procedury legislacyjne (Il sciezka)

Parlamentarne procedury legislacyjne (Il $ciezka)

Ocena skutkow regulacji ex ante i ex post (Il $ciezka)

NIoju|h|WIN|F
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8 Konsultacje publiczne i opiniowanie projektéw aktow normatywnych (11 $ciezka)

9 Rézne rodzaje notyfikacji w procesie legislacyjnym (Il $ciezka)

10 Rzgdowe procedury legislacyjne (Il $ciezka)

11 Parlamentarne procedury legislacyjne (Il $ciezka)

12 Rézne rodzaje notyfikacji w procesie legislacyjnym (11l $ciezka)

Obszar tematyczny 3: Zagadnienia szczegotowe dotyczace legislacji

Znaczenie orzecznictwa Trybunatu Konstytucyjnego w procesie legislacyjnym (I
Sciezka)

Prawo miedzynarodowe a prawo krajowe (Il $ciezka)

Legislacyjny aspekt implementacji prawa UE (Il $ciezka)

A TWIN| -

Znaczenie orzecznictwa Trybunatu Konstytucyjnego w procesie legislacyjnym (Il
Sciezka)

Znaczenie orzecznictwa Sadu Najwyzszego oraz Naczelnego Sadu
Administracyjnego w procesie legislacyjnym (Il $ciezka)

ol

Znaczenie orzecznictwa Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka oraz
Trybunatu Sprawiedliwosci UE w procesie legislacyjnym (Il $ciezka)

Sankcja karna a sankcja administracyjna w legislacji (Il $ciezka)

Wybrane problemy z zakresu prawa finansowo-podatkowego (Il sciezka)

O 0|N| O

Kreowanie, likwidowanie i znoszenie organdw i instytuciji oraz urzedoéw (Il sciezka)

Prawo miedzynarodowe i prawo Unii Europejskiej w systemie prawa krajowego
(Il Sciezka)

Sposob realizacji | czesci zamoéwienia:

1)

2)

3)

Opracowanie tresci merytorycznej szkolen (wyktadow, warsztatow, seminariow) zgodnie z
sylabusami przedstawionymi przez Zamawiajgcego (Zatgcznik nr 3) oraz przygotowanie,
w formie elektronicznej, pomocy dydaktycznych do szkolen (prezentacje Power Point,
materiaty do éwiczen etc.) na wzorach przedstawionych przez Zamawiajgcego.
Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z danego tematu w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Przewidywany czas na przeprowadzenie szkolenia z
1 tematu to 8 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 45 min.), realizowanych w
trakcie 1 dnia

Przygotowanie sprawozdania z przebiegu szkolenia, zawierajgcego zgtaszane przez
uczestnikbw problemy, pytania, rozwigzania dotyczace omawianych na szkoleniu
zagadnien, oraz opisy zaprezentowanych przyktadow dobrych praktyk dotyczacych
usprawnien procesu legislacyjnego

Sprawozdanie z przebiegu szkolenia powinno byé opracowane zgodnie z szablonem
przedstawionym przez Zamawiajgcego (Zatacznik nr 4), w terminie okreslonym umowg

Wykonawca zgtaszajacy sie do czesci |, musi posiadaé zdolnos¢ przygotowania i
przeprowadzenia szkolenia z co najmniej 1 tematu w ramach co najmniej jednego
obszaru wskazanego w czesci | zaméwienia.
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Czesé i
Przygotowanie i przeprowadzenie szkolen z kompetencji miekkich wykorzystywanych w
pracy legislatora.

Obszar tematyczny: Kompetencje miekkie w pracy legislatora

Wystgpienia publiczne, w tym prowadzenie spotkan uzgodnieniowych i
konferenciji (I Sciezka)

Sztuka efektywnej komunikacji w zespole (I sciezka)

Wystgpienia publiczne, w tym prowadzenie spotkan uzgodnieniowych i
konferenciji (Il Sciezka)

Sztuka efektywnej komunikacji w zespole (Il $ciezka)

Sztuka negocjadji (Il sciezka)

Kreatywne rozwigzywanie problemow (lll sciezka)

Zarzadzanie w sytuacjach kryzysowych (lll sciezka)

Umiejetnosci coachingowe (Il $ciezka)

O o|INoO|OIA~] W [N]| P

Trening antystresowy (lll sciezka)

Sposob realizacji || czesci zamoéwienia:

1)

2)

3)

Opracowanie tresci merytorycznej szkoleh zgodnie z sylabusami przedstawionymi przez
Zamawiajgcego (Zalacznik nr 3) oraz przygotowanie formie elektronicznej pomocy
dydaktycznych do szkolen (prezentacje Power Point, materiaty do éwiczen etc.) na
wzorach przedstawionych przez Zamawiajgcego.

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z danego tematu w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Przewidywany czas na przeprowadzenie szkolenia
z 1 tematu to 8 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 45 min.), realizowanych
w trakcie 1 dnia

Przygotowanie sprawozdania z przebiegu szkolenia, zawierajgcego zgtaszane przez
uczestnikow problemy, pytania, rozwigzania dotyczgce omawianych na szkoleniu
zagadnien.

Sprawozdanie z przebiegu szkolenia powinno by¢ opracowany zgodnie z szablonem
przedstawionym przez Zamawiajgcego (Zatacznik nr 5), w terminie okreslonym umowa.

Wykonawca zgtaszajacy sie do czesci Il musi posiadaé zdolnos¢ przygotowania i
przeprowadzenia szkolenia z co najmniej 1 tematu w ramach obszaru wskazanego w
czesci ll zamoéwienia.

Czesé Nl

Przygotowanie i przeprowadzenie sesji szkoleniowej ,,Peer learning”, podsumowujacej
projekt LEGIS oraz opracowanie materialéw podsumowujacych.

Sesja szkoleniowa ,Peer learning” stuzy przedstawieniu i zebraniu doswiadczen uczestnikow
szkolen w zakresie wdrazania dobrych praktyk majgcych kluczowe znaczenie dla usprawniania
procesu tworzenia prawa oraz promowania kultury wspétpracy miedzyresortowej w procesie
legislacyjnym.



Fundusze . . .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie .
E ki Fundusz Spot
i Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska uropejski Fundusz spoteczny

Sposob realizaciji lll cze$ci zamowienia:

Wytonieni Wykonawcy:

1)

2)

3)

4)

5)

przeanalizujg opracowane wczesniej raporty z przebiegu szkolen, w szczegolnosci - opisy
zaprezentowanych przyktadéw dobrych praktyk dotyczgcych usprawnien procesu
legislacyjnego.

we wspotpracy z Zamawiajgcym, opracujg szczegotowa koncepcije i program sesji ,Peer
learning”. Przewiduje sie, ze zadanie to bedzie wymagato uczestnictwa w co najmniej 2
spotkaniach uzgodnieniowych z przedstawicielami Zamawiajgcego, w miejscu i czasie
uzgodnionym przez Zamawiajgcego. Doktadny program ses;ji szkoleniowej ,Peer learning”
zostanie ustalony z Wykonawcami co najmniej 3 tygodnie przed planowang datg sesji
,Peer learning”.

wezmg udziat w sesji szkoleniowej ,Peer learning” w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
miejscu i czasie. Przewiduje sie, ze sesja szkoleniowa ,Peer-learning” odbedzie sie w
okresie luty/marzec 2019, w siedzibie Zamawiajgcego lub innym miejscu w Warszawie.
Przewidywany czas sesji szkoleniowej ,Peer learning” to 8 godzin dydaktycznych (1 godz.
dydaktyczna = 45 min.)

podczas sesji szkoleniowej ,Peer learning”, wezmg udziat w panelu dyskusyjnym oraz
poprowadzg, sesje warsztatowe (konsultacje) w grupach, zgodnie z przygotowang
wczesniej koncepcjg i programem. Przewiduje sie organizacje 4 réwnolegtych grup
warsztatowych, kazda po maks. 50 osob.

po sesji szkoleniowej ,Peer learning”, przygotujg materiaty informacyjne zawierajgce:

a) przyktady dobrych praktyk legislacyjnych, zaprezentowane przez uczestnikow
szkolen oraz uczestnikéw sesji ,Peer learning”.

b) pisemne rekomendacje dotyczgce usprawnienia organizacji procesu
legislacyjnego i podniesienia efektywnosci wspotpracy miedzyresortowej w
procesie legislacyjnym.

- na szablonach przygotowanych przez Zamawiajgcego, w terminie okreslonym umowa.

Zamawiajgcy przewiduje wytonienie:

V.

1)
2)
3)

Do 38 wyktadowcow/trenerow do Czesci | zamowienia
Do 9 wyktadowcéw/ treneréw do Czesci Il zamowienia
Do 6 wyktadowcow/ trenerow do Czesci lll zamdwienia

Termin wykonania zaméwienia.

Przewidywany termin realizacji zamowienia: od 1 wrzesnia 2018 roku do 31 marca 2019 roku.

V.

Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy (osoby prawne lub osoby fizyczne),
ktorzy:

1)

nie podlegajg wykluczeniu;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

Zdolno$¢ zawodowa:
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Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca (osoba prawna) wykaze, ze ma do dyspozycji
osobe, ktora posiada co najmniej wyzsze (magisterskie) wyksztatcenie oraz:

co najmniej 2-letnie doswiadczenie w pracy wyktadowcy/trenera (w zakresie
tworzenia/stosowania prawa lub w zakresie kompetencji miekkich)

lub

co najmniej 2-letnie doswiadczenie w pracy dla organéw administracji publicznej, w ktorej
wykonywat czynnosci zwigzane z tworzeniem lub stosowaniem prawa.

Osoba ta zostanie skierowane przez Wykonawce do realizacji zaméwienia.

W przypadku, gdy Wykonawcg jest osobg fizyczng skiada oferte w swoim imieniu spetniajac

powyzsze warunki udziatu.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania powyzszego warunku w oparciu o informacje zawarte w

formularzu ofertowym

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnianie warunkoéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. Wypetniony formularz ofertowy (Zatacznik nr 1)

2. Wykonawca wraz z ofertg sktada réwniez, aktualne na dzien ztozenia oferty, nastepujgce
oswiadczenia lub dokumenty:

1) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu, jezeli nie wynika ono

z odpisu z wiasciwego rejestru lub aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez osobe udzielajgcg petnomocnictwa lub notarialnie.

W przypadku oferty wspdlnej Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zmdéwienia. (Oryginat lub kopia poswiadczone
notarialnie).

3. Informacja dla Wykonawcéw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej:

1)

2)

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w rozdz. VI ust. 2
ogtoszenia, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogtoszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
skfadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w
punkcie powyzszym, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym
okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed
wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem sktadania ofert.



VII.

Fundusze . . .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie .
E ki Fundusz Spot
i Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska uropejski Fundusz spoteczny

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie ziozy
oswiadczenia i dokumentéw, o ktérych mowa w rozdz. VI ust. pkt 1-3 niniejszego ogtoszenia
lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ziozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie
przez siebie wskazanym.

Jezeli dokumenty, wyjasnienia, o ktérych mowa ust. 5 nie zostang zlozone w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego lub dokumenty te nie bedg potwierdza¢ spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu lub bedg niezgodne z trescig niniejszego ogtoszenia,
Wykonawca zostanie wykluczony, a jego oferta odrzucona.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy mogg przekazywac¢ pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem
oferty oraz umowy dla ktérych dopuszczalna jest forma pisemna. Jednoczesnie Zamawiajacy
przypomina, ze zgodnie z §14 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z 26 lipca 2016 roku
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajgcy (...) oswiadczenia i
dokumenty wymienione w rozdz. VI niniejszego ogtoszenia (réwniez w przypadku ich ztozenia
w wyniku wezwania, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP) mogg by¢ poswiadczane
za zgodnosé z oryginatem w formie pisemnej lub w formie elektroniczne;j.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwaé sie
numerem sprawy okreslonym w ogtoszeniu.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie winny by¢ sktadane na adres: Krajowa Szkota Administracji Publicznej im.
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego, ul. Wawelska 56, 00-922
Warszawa, Biuro Administracyjne.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
drogg elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: ewa.baran@ksap.gov.pl.

Wszelkie zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie
elektronicznej wymagajg na zgdanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogtoszenia.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu skfadania ofert, Zamawiajgcy udzieli wyjasnieh
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyze;j,
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
wniosek bez rozpoznania. Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na
ktérej udostepniono ogtoszenie.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w rozdz. VII. 7 niniejszego ogtoszenia.

W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig niniejszego ogtoszenia, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjg¢ tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

11. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:



Fundusze . . .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie .
E ki Fundusz Spot
i Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska uropejski Fundusz spoteczny

1) w kwestiach formalnych — Pani Ewa Baran;
2) w kwestiach merytorycznych — Pani Katarzyna Rumin, Pani Anna Guszcza, Pani
Agnieszka Dragan-Pawlusiak

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalajg na jakikolwiek inny
kontakt - zarbwno z Zamawiajgcym, jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z
Wykonawcami - niz wskazany w niniejszym rozdziale ogtoszenia. Oznacza to, ze Zamawiajgcy
nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie z nim, w szczegdlnosci na kontakt
telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

VIIl. Termin zwigzania oferta.

© ®

10.

11.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na trzy czesci niniejszego postepowania lub na czes¢ |
(obszar 1 lub 2 lub 3 lub do wszystkich obszaréw) lub czesé¢ Il lub czesé Ill.
Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 1 do ogtoszenia, zawierajacy w szczegolnosci: wskazanie oferowanego
przedmiotu zamowienia, fgczng cene ofertowg brutto, warunkéw ptatnosci, oswiadczenie
o okresie zwigzania ofertg oraz o akceptacji wszystkich postanowien ogtoszenia i wzoru
umowy bez zastrzezen.

2) os$wiadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. VI ust. 1-3 niniejszego ogtoszenia;

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwalg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem Kopii
dokumentdéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub Kkopii
poswiadczonej notarialnie.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajgcg jedna, jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego Wykonawce.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego ogtoszenia.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata

oferta wraz z zatgcznikami byta w trwaty sposéb ze sobg potgczona (np. zbindowana, zszyta
uniemozliwiajgc jej samoistng dekompletacije), oraz zawierata spis tresci.

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujgca oferte.

Oferte nalezy zlozy¢é w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego i oznakowaé¢ w
nastepujgcy sposob:
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Krajowa Szkota Administracji Publicznej
im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego
ul. Wawelska 56
00-922 Warszawa
Oferta w postepowaniu na $wiadczenie
ustug szkoleniowych w ramach Projektu: ”Doskonalenie i standaryzacja procesu

legislacyjneqo w urzedach obstuqujacych organy
wiladzy panstwowej (Leqis)”

nr sprawy: ORIKU.BA.260.5.2018

Otworzy¢ na jawnym otwarciu ofert w dniu 13.08.2018 r.
0 godz. 10:15

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty sktadane
w postepowaniu o zamoéwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjagtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr
153, poz. 1503 z pdézn. zm.), jesli Wykonawca w terminie skfadania ofert zastrzegt, Zze nie
mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce ziozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéow oferty.
Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
oznacza¢ bedzie, ze wszelkie odwiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego
postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informaciji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé
bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. Il CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w
trybie art. 90 ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedag
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa.
Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgcznie w sytuacji kiedy
Wykonawca oprécz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
ztozone wg takich samych zasad, jak skltadana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktoéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofaé sie¢ z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie
zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposéb
bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania
Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie bedag
otwierane.
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Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN,
Zamawiajacy przyjmie $redni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia
wszczecia postepowania.

Oferta, ktérej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci ogtoszenia, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2
pkt 3 ustawy PZP zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasnosci
i watpliwosci dotyczace tresci zapiséw w ogtoszeniu nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajgcym
przed terminem sktadania ofert w trybie przewidzianym w pkt VIl niniejszego ogtoszenia.
Przepisy ustawy PZP nie przewidujg negocjacji warunkow udzielenia zamowienia, w tym
zapiséw projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Wawelskiej 56 w Warszawie — pok.
24 do dnia 13.08.2018 r., do godziny 10% i zaadresowa¢ zgodnie z opisem przedstawionym
w rozdziale X ogtoszenia

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

Oferta ztlozona po terminie wskazanym w rozdz. X ust. 1 niniejszego ogtoszenia zostanie
zwrécona Wykonawcy zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy PZP.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego — pok. 132, w dniu 13.08.2018 r., o
godzinie 10:15.

Otwarcie ofert jest jawne.
Opis sposobu obliczania ceny.

Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
sporzadzonym wg wzoru stanowigcego Zalgczniki nr 1 do ogloszenia ceny ofertowej
brutto/godzina dydaktyczng (45 min.) realizacji przedmiotu zaméwienia.

Cena ofertowa brutto za godzine dydaktyczng (45 min.) musi uwzglednia¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia zgodnie z ogtoszeniem oraz wzorem umowy
okreslonym w niniejszym ogtoszeniu.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci zmian ceny ofertowej brutto w sytuacjach wymienionych
w § 10 umowy.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim
przypadku Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobligowany poinformowa¢ Zamawiajgcego, ze
wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) ustugi, ktérych Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
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Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans
punktow w kryteriach:

1) Dla czescili lll zamoéwienia

e Cena brutto (C) obliczona zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do oferty — 30 %
e Praktyka administracyjna — 20 %

e Doswiadczenie dydaktyczne — 20 %

o Doswiadczenie dydaktyczne dla administracji publicznej — 20 %

o Stopien naukowy — 10 %

2) Dla czesci ll zamoéwienia:

- Cena brutto (C) obliczona zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do oferty — 30 %

- Praktyka administracyjna — 20 %
- Do$wiadczenie trenerskie — 25 %

- Doswiadczenie trenerskie dla administracji publicznej — 25 %

Powyzszym kryteriom Zamawiajgcy przypisat nastepujgce znaczenie:

Dla czesci l i lll zaméwienia
. Waga| Liczba .

Kryterium [%] punktow Sposbb oceny
Cena najtanszej oferty

Cena ofertowa 30% 30 C=e- x 30pkt
Cena badanej oferty

Prak_ty_ka : 20% 20 maksymalnie 20 pkt

administracyjna

Doswiadczenie 0 maksymalnie 20 pkt

dydaktyczne 20% 20

Doswiadczenie

dyda_k'gyczng dia 20% 20 Maksymalnie 20 pkt.

administraciji

publicznej

Stopien/tytuf 10% 10 | 0lub 10 pkt.

naukowy

RAZEM 100% 100

Dla czesci Il zaméwienia
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Waga| Liczba

Kryterium [%] | punktow Sposdb oceny

Cena najtanszej oferty
Cena ofertowa 30% 30 C= x 30pkt
Cena badanej oferty

Praktyka

administracyjna | 207° 20 maksymalnie 20 pkt

Dosmad_czeme 2504 o5 maksymalnie 25 pkt
trenerskie

Doswiadczenie
dydaktyczne dla
administraciji
publicznej

25% 25 Maksymalnie 25 pkt.

RAZEM 100% 100

Catkowita liczba punktéw, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego
wzoru:

Dla czesci | i lll zamowienia
L=P+D1+D3+S
gdzie:
L — catkowita liczba punktéw,
P — punkty uzyskane w kryterium ,Praktyka administracyjna”,
D1 — punkty uzyskane w kryterium ,Doswiadczenie dydaktyczne”.
D3 — punkty uzyskane w kryterium ,Doswiadczenie dydaktyczne dla administracji publicznej”
S — punkty uzyskane w kryterium ,Stopien naukowy”

Dla cze$ci Il zaméwienia

L=P+D1+D2
gdzie:
L — catkowita liczba punktéw,
P — punkty uzyskane w kryterium ,Praktyka administracyjna”,
D1 — punkty uzyskane w kryterium ,Doswiadczenie trenerskie”.
D2 — punkty uzyskane w kryterium ,Doswiadczenie trenerskie”

Ocena punktowa w kryterium cena ofertowa (C) dokonana zostanie na podstawie ceny
ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i przeliczona wediug wzoru
opisanego w tabeli powyze;.

Liczba punktéw przyznana badanej ofercie za kryterium praktyka administracyjna (P), na
podstawie informacji zawartych w formularzu ofertowym, Zamawiajgcy przyzna:
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e 5 pkt. (1% waga procentowa) — za dtugos¢ zatrudnienia w administracji publicznej od
1roku do 3 lat
e 10 pkt. (5% waga procentowa) — za dtugosc¢ zatrudnienia w administracji publicznej
powyzej 3 lat
Dodatkowo Zamawiajgcy przyzna:
e 10 pkt. (10% waga procentowa) — za aktualne zatrudnienie w administracji publicznej.

Liczba punktéw przyznana badanej ofercie w czeséci | i lll za kryterium doswiadczenie
dydaktyczne (D1). Na podstawie informacji zawartych w formularzu ofertowym,
Zamawiajgcy przyzna:

e 0 pkt. (spetnienie warunku) — za 2 lata doswiadczenia dydaktycznego

e 10 pkt. (10% waga procentowa) — za doswiadczenie dydaktyczne od 3 do 5 lat.

o 20 pkt. (20% waga procentowa) — za doswiadczenie dydaktyczne powyzej 5 lat.

Liczba punktéw przyznana badanej ofercie w czesci Il za kryterium doswiadczenie
trenerskie (D2) (Srednia roczna liczba godzin dydaktycznych przeprowadzonych w ostatnich
3 latach) Na podstawie informacji zawartych w formularzu ofertowym, Zamawiajacy przyzna:
o 0 pkt. —za $rednig roczng liczbe godzin dydaktycznych od 0 do 30h.
o 10 pkt. (10% waga procentowa) — za $rednig roczng liczbe godzin dydaktycznych od
31 do 100h.
e 20 pkt. (20% waga procentowa) — za $rednig roczng liczbe godzin dydaktycznych
powyzej 100h.

Liczba punktow przyznana badanej ofercie za kryterium doswiadczenie dydaktyczne dla
administracji __publicznej (D3) (Srednia___roczna _liczba godzin _dydaktycznych
przeprowadzonych w ostatnich 3 latach). Na podstawie informacji zawartych w formularzu
ofertowym , Zamawiajgcy przyzna:
e 0 pkt. —za $rednig roczng liczbe godzin dydaktycznych od 0 do 30h.
e 5 pkt. (5% waga procentowa) — za $rednig roczng liczbe godzin dydaktycznych od 31
do 50h.
e 10 pkt. (10% waga procentowa) — za srednig roczng liczbe godzin dydaktycznych od
51 do 100h
o 20 pkt. (20% waga procentowa) - za srednig roczng liczbe godzin dydaktycznych
powyzej 100h.

Liczba punktéw przyznana badanej ofercie za ewentualne posiadanie przez kandydata
stopnia naukowego. Na podstawie informacji zawartych w formularzu ofertowym
Zamawiajacy przyzna w czesci l i lll:

e 10 pkt. (10% waga procentowa) — za posiadany stopien/tytut naukowy

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktdéw wyznaczy najkorzystniejsze oferty
z posrod zaproponowanych przez Wykonawcow, ktorych oferty odpowiada¢ bedg wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ogtoszeniu i zostang ocenione w Kkolejnosci jako
najkorzystniejsze w oparciu o podane kryteria wyboru.

Zamawiajgcy przewiduje wytonienie:

1) Do 38 wykftadowcow/treneréw do Czesci | zamowienia
2) Do 9 wykfadowcow/ trenerdw do Czesci Il zaméwienia
3) Do 6 wyktadowcow/ trenerdéw do Czesci lll zamowienia
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Kryteria wyboru odnoszg sie tylko do wykladowcédw, szkoleniowcow, trenerow, ktorzy
potencjalnie bedg braé udziat w realizacji zamodwienia. Wykonawca niebedgcy osobg
fizyczng, moze zgtosi¢ swojego kandydata lub kandydatéw, ktoérzy zostang ocenieni wedtug
przyjetych kryteriow wyboru.

11. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg ceng (art. 91 ust. 4 ustawy
PZP).

12. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektroniczne;j

XIll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Z wybranymi Wykonawcami zostanie podpisana umowa ramowa.

2. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikaé z dokumentdéw zatgczonych do oferty.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy moze zgdaé przed zawarciem umowy przedstawienia
umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna okresla¢ strony
umowy, cel dziatania, sposob wspédtdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania
kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu
trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamdwienia, gwarancji i
rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z
jego cztonkow do czasu wykonania zamowienia.

4. Zawarcie umowy ramowej nastgpi wg wzoréw Zamawiajacego (zatacznik nr 2a i 2b)

5. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.
6. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania 50 % kosztow uzyskania przychodu.

XIV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XV. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdélne warunki umowy albo wzér
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w
sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach.

Wzdér umowy, stanowig Zatgczniki nr 2a i 2b do ogtoszenia.



Fundusze . . .
ke Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie o
E ki Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska uropejski Fundusz spoteczny

16



