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OGLOSZENIE O WSZCZECIU POSTEPOWANIA
na ustugi spoteczne w oparciu o art. 1380 ustawy Pzp

Swiadczenie ustug hotelarskich w zakresie zakwaterowania uczestnikow szkolen w
ramach Projektu: Akademia Zarzadzania

w Administracji Publicznej (I Stopien - Zarzadzanie Operacyjne) - miedzynarodowy
program podnoszenia kompetencji zarzagdczych kadry srednieqgo szczebla zarzadzania
w administracji publicznej.

nr sprawy:. OWAP.BA.260.9.2019

Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1
Wzér umowy - Zatgcznik nr 2

ZATWIERDZAM

Kierownik Zamawiajgcego

Dnia kwietnia 2019 r.

Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie dokladnie z trescig niniejszego ogtoszenia. Wykonawca
ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informac;ji i dokumentéw, oraz przedtozenia oferty nie
odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Kwiecien 2019
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l. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Krajowa Szkofa Administracji Publiczne;j

im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego
ul. Wawelska 56, 00-922 Warszawa

tel.: (22) 608-01-00, fax: (22) 608-02-77

Adres strony internetowej: www.ksap.gov.pl

I. Tryb udzielenia zamoéwienia.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986) zwanej dalej ,ustawg
PZP”, na zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu.

2. Do postepowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2-4 ustawy PZP, w
pozostatym zakresie ustawy nie stosuje sie.

3. Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze Ogtoszenie.

CPV 55110000-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe
CPV 55300000-3 — Ustugi restauracyjne i podawania positkéw

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug hotelarskich w krajach partnerskich
projektu (Finlandia) dla pracownikéw administracji publicznej w ramach projektu Akademia
Zarzgdzania w Administracji Publicznej (I Stopien - Zarzgdzanie Operacyjne) - miedzynarodowy
program podnoszenia kompetencji zarzadczych kadry Sredniego szczebla zarzgdzania w
administracji publicznej - POWR.04.02.00-00-0005/18.

a. Liczba oséb:

Zakwaterowanie obejmie wsparciem tgcznie 120 oso6b (uczestnikédw projektu — koszty
programowe) w 6 grupach, po 20 osOb kazda oraz osoby towarzyszgce grupom (koszty
posrednie) zgodnie z tabelg w opisie, w okresie czerwiec 2019 — kwiecien 2021 r.

b. Specyfikacja ustug hotelarskich dla kazdej z czterech czesci zaméwienia:

Przedmiot zamowienia obejmuje noclegi:

e ze Sniadaniem w hotelach co najmniej dwugwiazdkowy,

e z catodobowg recepcja,

o bezptatnymi pomieszczeniami na przechowanie bagazu, jezeli zajdzie taka potrzeba
(luggage room),


http://www.____________________.pl/
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e pokojami jednoosobowymi lub dwuosobowymi do jednoosobowego wykorzystania,

z oknem, tazienkg, WC, telewizorem, czajnikiem, suszarkg do wioséw i dostepem do
bezptatnego przewodowego lub bezprzewodowego (Wi-Fi) Internetu.

c. Lokalizacja
° poza granicami Polski (Finlandia — Helsinki)

Uczestnicy z danej grupy zostang zakwaterowani w jednym hotelu. W wyjgtkowych wypadkach
dopuszcza sie zakwaterowanie nie w jednym lecz w kilku hotelach. Hotel, w ktorym zostang
zakwaterowani uczestnicy bedzie zlokalizowany w promieniu do dwaoch kilometréw (walking
distance) od miejsca szkolenia, tj.:.

e Finnish Institute of Public Managment (HAUS), Yliopistonkatu 5 w Helsinkach, Finlandia.

Swiadczenie ustug hotelarskich w zakresie zakwaterowania w Helsinkach (Finlandia) dla
120 uczestnikow, w podziale na szes¢ dwudziestoosobowych grup, w nastepujgcych terminach:

Grupa Liczba
Lp. Termin osOb/pokojow |Liczba doéb
1 I 20 oséb = 20
2-8 czerwca 2019 . pokojow 6
Il 20 os6b = 20
2 9-15 czerwca 2019 r. pokojow 6
1] 20 osob = 20
3 19-25 kwietnia 2020 r. pokojow 6
v 20 osob = 20
4 10-16 maja 2020 r. pokojow 6
Vv 20 osob = 20
5 21-27 marca 2021 r. pokojéw 6
VI 20 os6b = 20
6 11-17 kwietnia 2021 r. pokojéw 6
SUMA 720

UWAGA! W przypadku grup llI-VI daty pobytu ostatecznie potwierdzimy w terminie do 2
miesiecy przed datg rozpoczecia planowanego zakwaterowania dla danej grupy.

W ramach kazdego zjazdu w Finlandii, zostang zarezerwowane dodatkowe pokoje dla osob
towarzyszgcych kazdej z 6 grup.
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Finlandia (Helsinki)

Grupa Liczba oséb
Lp. Termin Liczba déb |towarzyszacych/pokojéw:
1 I 2-8 czerwca 2019 . 6 3 osoby = 3 pokoje
2 |1 9-15 czerwca 2019 r. 6 3 osoby = 3 pokoje
3 |1 19-25 kwietnia 2020r. |6 3 osoby = 3 pokoje
4 |1V 10-16 maja 2020 . 6 3 osoby = 3 pokoje
5 |V 21-27 marca 2021 r. 6 3 osoby = 3 pokoje
6 |VI 11-17 kwietnia 2021 r. |6 3 osoby = 3 pokoje
SUMA 108

UWAGA! Ostatecznie potwierdzimy liczbe os6b i dokiadng liczbe dni pobytu oséb
towarzyszacych w Helsinkach (Finlandia) w terminie do 3 tygodni przed datg rozpoczecia
planowanego zakwaterowania dla danej grupy.

Zamawiajgcy przewiduje przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia maksymalng kwote:
564.489,00 zt brutto

1. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamowienie na zasadach i warunkach
opisanych we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 2 do ogtoszenia.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czeSciowych.
3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert wariantowych.

V. Termin wykonania zaméwienia.

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany od dnia 02.06.2019 roku do 17.04.2021 r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadaja:

a) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.
b) zdolnosci techniczne lub zawodowe.

VI. Opis sposobu porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami.

1. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty
oraz umowy dla ktérych wymagana jest forma pisemna.
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2.

10.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwac sie
numerem sprawy okreslonym w ogtoszeniu.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez \Wykonawce
pisemnie winny by¢ skltadane na adres: Krajowa Szkota Administracji Publicznej im.
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego, ul. Wawelska 56, 00-
922 Warszawa, Biuro Administracyjne.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
drogg elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: ewa.baran@ksap.gov.pl.

Wszelkie zawiadomienia, odwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca
faksu lub w formie elektronicznej wymagajg na zgdanie kazdej ze stron, niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa terminu skifadania ofert, Zamawiajgcy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynie po uptywie
terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢c wniosek bez rozpoznania. Zamawiajgcy
zamiesci wyjadnienia na stronie internetowej, na ktorej udostepniono ogtoszenie.

Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o
ktorym mowa w rozdz. VII. 7 niniejszego ogtoszenia.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy treScig niniejszego ogtoszenia, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego
pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
1) w kwestiach formalnych — Pani Ewa Baran ewa.baran@ksap.gov.pl

2) w kwestiach merytorycznych — Pani Katarzyna Wo$ katarzyna.wos@ksap.gov.pl i
Pani Elzbieta Kowalewska elzbieta.kowalewska@ksap.gov.pl

IX. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.

2.

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzgdzony =z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia, zawierajgcy w szczegodlnosci:
wskazanie oferowanego przedmiotu zamodwienia, tgczng cene ofertowg brutto,
warunkéw ptatnosci, oSwiadczenie o okresie zwigzania ofertg oraz o akceptacji
wszystkich postanowien ogtoszenia i wzoru umowy bez zastrzezen.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do


mailto:ewa.baran@ksap.gov.pl
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reprezentowania Wykonawcy na zewnagtrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty.

3. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

4. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

5. Wykonawca ma prawo zitozy¢ tylko jedng oferte, zawierajgcg jedna, jednoznacznie
opisang propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

6. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszego ogtoszenia.

7. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
8. Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujgcg oferte.

9. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego i oznakowa¢ w
nastepujgcy sposob:
Krajowa Szkota Administracji Publicznej
im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego

ul. Wawelska 56
00-922 Warszawa

~Swiadczenie ustug hotelarskich w zakresie zakwaterowania uczestnikow szkolen

w ramach Projektu: Akademia Zarzadzania
w Administracji Publicznej (I Stopien - Zarzadzanie Operacyjne) -
miedzynarodowy program podnoszenia kompetencji zarzadczych kadry
sredniego szczebla zarzadzania

w administracji publicznej.nr sprawy: OWAP.BA.260.9.2019

Otworzy¢ na jawnym otwarciu ofert w dniu 7.05.2019 r.
0 godz. 10:15"

10. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, Zze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian musi byé ztozone wg takich samych zasad, jak skfadana oferta tj. w kopercie
odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang
otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

11. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu sktadania ofert wycofaé sie z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad
jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty
oznakowane w ten sposob bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnos$ci ze ztozonymi ofertami. Koperty
ofert wycofywanych nie bedag otwierane.

Xl. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.
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XIl.

XIII.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Wawelskiej 56 w Warszawie —
pok. 24 do dnia 7.05.2019 r., do godziny 10% i zaadresowaé zgodnie z opisem
przedstawionym w rozdziale X ogtoszenia

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy
kurierska.

Oferta zlozona po terminie wskazanym w rozdz. XI. 1 niniejszego ogtoszenia zostanie
zwrdécona wykonawcy.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego — pok. 132, w dniu 7.05.2019 r., o
godzinie 10:15.

Otwarcie ofert jest jawne.

Niezwiocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie www.ksap.gov.pl
informacje dotyczgce:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

C) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci
zawartych w ofertach.

Opis sposobu obliczania ceny.

Wykonawca okreSla cene realizacji zamodwienia poprzez wskazanie w Formularzu
ofertowym sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego Zatgczniki nr 1 do ogtoszenia tgcznej
ceny ofertowej brutto za realizacje przedmiotu zamowienia.

tgczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz wzorem umowy
okreslonym w niniejszego ogtoszenia.

Ceny musza by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy
zaokragli¢ w gore).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i
ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢é zgodnie z tymi przepisami.
W takim przypadku Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobligowany poinformowac
zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) ustugi, ktérych Swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Opis kryteriéw, ktéorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
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1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy kierowac sie bedzie  kryterium
cena — 100 %

2. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ogtoszeniu i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

XIV. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu;

2. Zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na
zasadzie oczywistych omytek rachunkowych;

3. Zostata ztozony po uptywie wyznaczonego terminu;

XV. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:

1. Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczeséniej
przewidzie€.

4. Postepowanie jest obarczone wadg uniemozliwiajgcg wybdér wykonawcy w sposob
przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujgcy.

XVl.Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdélne warunki umowy albo wzér
umowy, jezeli Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w
sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach.

Wzér umowy, stanowi Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia



