SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW

ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,SIWZ’)

dla

przystepujacych do postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego

na

SWIADCZENIE UStUG HOTELARSKICH W WARSZAWIE
W ZAKRESIE ZAKWATEROWANIA UCZESTNIKOW
SZKOLENIA SENSE

POSTEPOWANIE OKU/BAiZP/250/6/2013

Komisja Przetargowa:

Zatwierdzam:

Zamawiajgcy oczekuje, ze przed przystgpieniem do opracowania oferty kazdy z
Wykonawcow bardzo doktadnie zapozna sie z niniejszq specyfikacjg oraz kompletem
materiatow przekazanych mu dla opracowania oferty.

Warszawa, dnia 2 wrzesnia2013 roku



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w trybie przetargu nieograniczonego

Spis tresci:

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Tryb udzielenia zamowienia.

Opis przedmiotu zamowienia.

Termin wykonania zamowienia.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkéw.

Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu

potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami.

8. Wymagania dotyczgce wadium.

9. Termin zwigzania oferta.

10.Opis sposobu przygotowania ofert.

11.Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

12.Opis sposobu obliczenia ceny.

13.Opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

14.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

15.Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16.Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdine warunki umowy.

17.Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

18.Opis czesci zamowienia.

19.Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa.

20.Informacja o przewidywanych zamdwieniach uzupetniajgcych.

21.0Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadac oferty wariantowe.

22.Adres poczty elektronicznej i strony internetowej zamawiajgcego.

23.Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca.

24 .Informacja o aukcji elektronicznej.

25.Wysokos¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

26.Postanowienia korncowe.
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Zataczniki do niniejszej specyfikaciji:

Zatgcznik A1 - Formularz oferty.

Zatgcznik A2 - Formularz oswiadczenia o spetnianiu warunkow o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych.

Zatacznik A3 - Formularz o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Zatgcznik A4 - Formularz listy podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowe;.

Zatacznik B - Wz6r umowy.



1. Nazwa oraz adres Zamawiajaceqo.

1.1. Petna nazwa zamawiajgcego:

KRAJOWA SZKOLA ADMINSTRACJI PUBLICZNEJ

1.2. Adres:

ul. Wawelska 56, 00-922 Warszawa

1.3. REGON: 006472421, NIP: 525-000-61-24

1.4. Internet: www.ksap.gov.pl, e-mail: pm@ksap.gov.pl

1.5. Numer telefonu: (22) 60 80 100, (22) 60 80 177; faks (22) 60 80 277

Tryb udzielenia zamowienia.

2.1.

2.2.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z
postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z pdzn. zm.), zwanej dalej
L2ustawg”.

W  postepowaniu majg zastosowanie przepisy dotyczgace przetargu
nieograniczonego o wartosci zaméwienia ponizej rownowartosci kwoty okreslonej w
przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Opis przedmiotu zamowienia.

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

Przedmiotem zamowienia sg ustugi hotelarskie w zakresie zakwaterowania w

Warszawie uczestnikow szkolenia w ramach realizacji programu S.E.N.S.E

(Strategic Economic Needs and Security Exercise), zwanego dalej SENSE.

Zaoferowany hotel, posiadajagcy minimum trzy gwiazdki wedtug norm
obowigzujacych w Polsce, musi znajdowaé¢ sie w Warszawie w obszarze
okreslonym pkt. 3.5. SIWZ, przy ciggu komunikacyjnym umozliwiajgcym podjazd
autokaru na 50 pasazerow pod gtéwne wejscie hotelowe. Wszystkie pokoje dla
jednej grupy muszg znajdowac sie w jednym hotelu.

Przedmiot zamowienia obejmuje noclegi ze sniadaniem, pokoje jednoosobowe lub
dwuosobowe do jednoosobowego wykorzystania z tazienkg, telewizorem i
dostepem do bezptatnego przewodowego lub bezprzewodowego (Wi-Fi) internetu.

Zamodwieniem sg ustugi hotelarskie w zakresie zakwaterowania w Warszawie 50
uczestnikdw szkolenia SENSE w 50 pokojach w terminie od 21.09.2013 r. godz.
12:00 do 28.09.2013 r. godz. 12:00. Wykonawca zapewni pomieszczenie dla
uczestnikbw SENSE na przechowanie bagazu, jezeli zajdzie taka potrzeba
(luggage room).



3.5. Obszar w ktérym musi znajdowac sie zaoferowany hotel:
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Jezeli zaoferowany hotel znajduje sie przy ulicy bedacej granicg zaznaczonego
obszaru, Zamawiajgcy zaakceptuje lokalizacje hotelu po obu stronach ulicy.

3.6.  Wspdlny stownik zamowien: CPV 55.10.00.00-1 Ustugi Hotelarskie.

Termin wykonania zamoéwienia.

Realizacja zamowienia obywacC sie bedzie w terminie wskazanym w punkcie 3.4.
niniejszej SIWZ.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow.

Warunki udziatu w postepowaniu

5.1. W postepowaniu moga wzig¢ udziat wszyscy Wykonawcy, spetniajacy warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy i nie wykluczeni na podstawie art. 24 ustawy.

5.2. Wykonawca moze by¢ podmiot gospodarczy utworzony przez osobe fizyczng,
osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowos$ci prawnej
oraz podmioty powyzsze wystepujgce wspdlnie.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu.




5.3. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow prowadzona bedzie na
podstawie analizy wymaganych dokumentéow i os$wiadczen metodg ,zero —
jedynkowg”.

5.4. Zamawiajagcy wezwie Wykonawcéw do uzupetnienia oferty w przypadkach i na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 3 ustawy.

6. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

6.1. Wykonawca skfada oswiadczenie, ze spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy (formularz oswiadczenia do ewentualnego wykorzystania stanowi zatgcznik
A2) — w oryginale.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy, Zamawiajacy zada
ztozenia wraz z ofertg nastepujgcych dokumentéw:

6.2. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (formularz o$wiadczenia do
ewentualnego wykorzystania stanowi zatacznik A3) — w oryginale.

6.3. Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy albo informacja o tym, Zze nie nalezy do grupy kapitatowej
(formularz oswiadczenia do ewentualnego wykorzystania stanowi zatgcznik A4).

6.4. Aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o
dziatalnosci  gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajag  wpisu
do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.5. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentow o ktérych mowa w pkt. 6.4. skiada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
Dokumenty te powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz na 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

6.6. Dokumenty i oswiadczenia o ktorych mowa w pkt. 6.4. i 6.5. sporzgdzone w jezyku
obcym, nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, sporzadzonym przez ttumacza
przysiegtego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia dokumentu wyjsciowego wraz z
jego ttumaczeniem w postaci kserokopii z potwierdzeniem za zgodnos¢ z oryginatem przez
osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

6.7.W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielnie zamowienia, wymogi dotyczgce
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz wymogi dotyczace dokumentow i
oSwiadczen, o ktorych mowa w pkt. 6.2., 6.3. i 6.4. odnoszg sie do kazdego z
Wykonawcow wystepujgcych wspaolnie.

6.8.W przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielnie zamdwienia, Wykonawcy sg
zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego. Stosowne petnomocnictwo nalezy zatgczy¢ do oferty w
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formie oryginatu lub kopii dokumentu potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcow.

6.9.W przypadku gdyby oferta zostata podpisana przez inng osobe niz wskazujg na to
dokumenty dopuszczajgce do obrotu prawnego, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne
petnomocnictwo (petnomocnictwa) do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

6.10.W przypadku zatgczenia do oferty dokumentdéw w postaci kserokopii nalezy je
potwierdzic za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe (osoby) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajaceqo z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami.

7.1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia wnioski, zawiadomienia,
pytania i odpowiedzi oraz inne przewidziane ustawg informacje i dokumenty Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg w formie pisemnej lub faksem. Zawsze dopuszczalna jest forma
pisemna.

7.2. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawcy przekazujg wyzej wymienione dokumenty
faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Potwierdzenie odbywa sie poprzez naniesienie na otrzymanym dokumencie informacji o
jego otrzymaniu w czytelnej postaci i odestaniu do drugiej strony. Na dokumencie
przekazanym za pomocg faksu powinien widnie¢ numer faksu na jaki nalezy ewentualnie
odestac potwierdzenie.

7.3. Droga elektroniczna porozumiewania sie miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcami nie
bedzie stosowana.

7.4. Kazdy Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego O wyjasnienie tresci
Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Pytania Wykonawcéw muszg byc¢
przekazane w formie okreslonej w pkt. 7.1. SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania
ofert — pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia wptynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. W przypadku niedochowania wskazanego
powyzej terminu prosba o wyjasnienie moze pozosta¢ bez wyjasnienia.

7.5. Zapytania nalezy kierowa¢ na adres :

KRAJOWA SZKOtA ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

ul. Wawelska 56, 00-922 Warszawa

z dopiskiem: Przetarg ,,Ustuga hotelarska- postepowanie
OKU/BAIiZP/250/6/2013”,

lub faksem pod numer (22) 60 80 277

7.6. Jakiekolwiek inne zaadresowanie korespondencji w formie pisemnej moze
spowodowac niezachowanie ustawowych terminéw z winy wnoszacego.

7.7. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania spotkania informacyjnego dla Wykonawcow.

7.8. Wykonawca moze wskaza¢, w trybie wyjasnienia (art. 38 ust. 1 ustawy),
postanowienia w proponowanych istotnych postanowieniach umowy (a takze we
wszystkich dokumentach SIWZ), co do ktérych ma watpliwosci lub z ktérymi nie moze sie
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zgodzi¢. W razie przemilczenia zastrzezeh moze sie okazaé, ze nie bedzie mozna
zmieni¢ postanowien umowy po terminie sktadania ofert i umowa nie bedzie mogta byc¢
zawarta ze wzgledu na odmowe jej podpisania przez wybranego Wykonawce.

7.9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu sktadania ofert
Zamawiajgcy moze zmodyfikowaé tres¢ niniejszej SIWZ. Zmiany dokonane przez
Zamawiajgcego zostang przekazane w formie modyfikacji wszystkim Wykonawcom.
Wszystkie dokonane przez Zamawiajgcego zmiany stang sie wigzgce dla Wykonawcéw.

7.10. Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
Pani Agnieszla Potec
tel: 22-60 80 117
fax: 22-60 80 277
w godz: 9:00 — 15:00

8. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia oferty wadium.

9. Termin zwiazania oferta.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpocznie sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Zamawiajgcy oczekuje, ze przed przystgpieniem do opracowania oferty kazdy z
Wykonawcow bardzo doktadnie zapozna sie z niniejszg SIWZ, oraz kompletem
materiatéw przekazanych mu (pobranych ze strony Zamawiajgcego) dla opracowania
oferty.

10.2. Zamawiajgcy oczekuje odniesienia sie przez Wykonawcéw do wszystkich
wymogow zawartych w SIWZ, jak rowniez zgda doprecyzowania lub uzupetnienia
powyzszych wymogow, w przypadku, gdy zdaniem Wykonawcy, dziatajgcego z
najwyzszg starannoscig i fachowo$cia, takie doprecyzowanie lub uzupetnienie jest
wskazane lub konieczne.

10.3. Wymagane dokumenty i odwiadczenia, ktére sktadajg sie na oferte:

a) wypetniony formularz oferty. Wzo6r formularza oferty przedstawiono w
zataczniku A1,

b) dokumenty uwiarygodniajace Oferenta wg wykazu wymaganych zaswiadczen
(punkt 6 niniejszej SIWZ),

c) oswiadczenia Oferenta okreslone w pkt. 6 niniejszej specyfikaciji.

10.4. Postac oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania,
komputerze lub inng trwatg i czytelng technikg. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢
tylko jedng oferte, pod rygorem wykluczenia z postepowania. Wszystkie kartki oferty
(na ktérych znajduje sie tekst) powinny byé trwale spiete, ponumerowane oraz
zaparafowane lub podpisane przez osobe (osoby) uprawnione do wystepowania i
reprezentacji w imieniu Wykonawcy.

Parafowanie, trwate spiecie i numeracja stron petnig funkcje porzadkowa, nie
obarczong rygorem odrzucenia oferty.
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11.

10.5. Opakowanie i oznakowanie ofert.

e Oferta powinna by¢ opakowana w trwale zamkniete i nieprzejrzyste koperty.
e Nalezy stosowac koperte zewnetrzng i wewnetrzna.

Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na adres Zamawiajgcego oraz
oznakowana (bez nazwy i adresu Oferenta):

OFERTA
na swiadczenie ustug hotelarskich
Przetarg ,,Ustuga hotelarska- postepowanie
OKU/BAIiZP/250/6/2013”,

NIE OTWIERAC PRZED GODZINA 14:15 W DNIU 09.09.2013 r.

Koperta wewnetrzna powinna by¢ zaadresowana i oznakowana jak wyzej, a ponadto
opatrzona nazwa i dokltadnym adresem Oferenta.

Opakowanie ofert spetnia funkcje porzadkowa, nie obarczong rygorem odrzucenia
oferty, jednakze w przypadku innego opakowania i oznaczenia Wykonawca sktadajacy
oferte ponosi ryzyko z tego faktu wynikajace.

Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajagcego przy ul. Wawelskiej 56 w
Warszawie w pokoju nr 14 w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09.09.2013 roku do
godziny 14:00

11.2. W przypadku drogi pocztowej oferta musi znalez¢ sie w siedzibie Zamawiajgcego
w pokoju nr 14 w ustalonym terminie. Oferty, ktére nadejdg po wyznaczonym terminie
nie beda rozpatrywane i zostang zwrdocone bez otwierania.

11.3. Wykonawca moze przed terminem sktadania ofert wprowadzi¢ do ztozonej oferty
zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia. Zmiany, poprawki, modyfikacje i
uzupetnienia do ztozonych ofert muszg zostaC zlozone w opakowaniu, jak o tym
stanowi pkt. 10.5. niniejszej SIWZ, dodatkowo oznaczonym stowem ,,ZMIANA".

11.4. Wykonawca moze przed terminem skiadania ofert wycofa¢ ztozong oferte
sktadajgc odpowiednie oswiadczenie w opakowaniu, jak o tym stanowi pkt. 10.5.
niniejszej SIWZ, dodatkowo oznaczonym napisem ,,WYCOFANIE".

11.5. Oferte ztozong po terminie sktadania ofert, zwraca sie bez otwierania, po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu, bez wzgledu na przyczyny opoznienia.

11.6. Ztozone oferty zostang otwarte w dniu 09.09.2013 roku, o godz. 14:15 w siedzibie
Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Wawelskiej 56 w pokoju nr 127.
11.7. Tryb otwarcia i oceny ofert.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.



Po otwarciu kazdej z ofert, w czesci jawnej, zostang podane i zapisane w protokole
podstawowe dane oferty wg wymagan art. 86 ust. 4 ustawy.

Szczegodtowe sprawdzenie waznosci ofert (spetnienie warunkéw wymaganych od
Wykonawcow), a nastepnie ocena merytorycznej tresci ofert dokonane bedg w
czesci niejawnej, w sposob zgodny z uregulowaniami ustawy i zaleceniami Urzedu
Zamoéwien Publicznych.

Na temat tresdci ztozonych ofert nie bedg juz prowadzone Zadne negocjacje,
Zamawiajgcy zastrzega sobie jednak prawo wezwania Wykonawcy, celem
udzielenia przez niego wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty, jesli bedzie to
potrzebne do jej oceny.

Wszyscy Wykonawcy, ktorzy ztoza oferty, zostang bezzwitocznie poinformowani o
wyborze oferty najkorzystniejszej dokonanej przez Zamawiajgcego, zgodnie z art.
92 ustawy.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Skalkulowang ceng ofertowg nalezy objgé wszelkie koszty powstate po stronie
Wykonawcy w trakcie realizacji zamowienia wynikajace z okreslenia przedmiotu
zamowienia zawartego w niniejszej SIWZ.

12.2. Zaoferowana w ztotych polskich cena jest niezmienna.

12.3. Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste
omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwenciji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyitki polegajagce na
niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

13. Opis_kryteriow, ktéorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

13.1.Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie kierowat sie
nastepujgcymi kryteriami:
a) ceng - 85 %,
b) kategoria hotelu-15 %.

13.2.Za oferte najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg
liczbe punktow (Lp. wyliczone wg wzoru okreslonego w pkt. 13.5. niniejszej
SIWZ), spetniajaca wszystkie warunki okreslone w SIWZ oraz ustawie.

13.3.1108¢ punktéw przyznana badanej ofercie w kryterium ceny (C), zostanie obliczona
wedtug wzoru:

Co(min)
C= x 85 (x 85% waga procentowa)
Co

gdzie:

C - llos¢ punktow przyznana badanej ofercie w zakresie ceny.
Co(min) - Najnizsza z ofertowych cen ofertowych, wsrdéd wszystkich

ztozonych i dopuszczonych do merytorycznego rozpatrzenia ofert.

Co - Oferowana cena ofertowa w badanej ofercie.



13.4.1108¢ punktéw przyznana badanej ofercie w kryterium kategoria hotelu - 15 % (kat)

Zamawiajacy przyzna w tym kryterium punkty na podstawie oferty. W przypadku
gdy Wykonawca zaoferuje wykonanie ustugi w hotelu z kategoria:

a) trzech gwiazdek - 0 pkt. (jedynie spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu),
b) czterech i pieciu gwiazdek - 15 pkt.

13.5.L3czna ilos¢ punktéw przyznana kazdej z dopuszczonej do oceny ofert, zostanie
obliczona wedtug wzoru:
Lp = C + kat
gdzie:
C - llos¢ punktéw przyznana badanej ofercie w zakresie ceny (85%),
Kat - llos¢ punktdéw przyznana badanej ofercie za kategorie hotelu (15%).

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zawiadomi niezwiocznie
wszystkich oferentow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

W  przedmiotowym zamowieniu Zamawiajgcy nie przewiduje stosowania
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla_ stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy
albo wzér umowy.

Umowa zawarta z wybranym Wykonawcg bedzie zawieraé wszystkie
postanowienia niniejszej SIWZ, oferty Wykonawcy oraz wzoru umowy
stanowigcego zatgcznik B do SIWZ.

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

17.1. Wykonawcy przystugujg przewidziane w ustawie srodki ochrony prawnej w
postaci odwotania oraz skargi do sadu.

17.2. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,

3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

17.3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowa¢ Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynno$ci, do ktérej jest on zobowigzany
na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie.

18. Opis czesci zamowienia.
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18.1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

18.2. Zamawiajgcy na mocy art. 36 ust. 4 ustawy zada wskazania w ofercie czesci
zamoéwienia, ktére bedg wykonane przez podwykonawcow, jezeli Wykonawca
przewiduje ich udziat w wykonywaniu przedmiotowego zamowienia. W przeciwnym
wypadku (przy braku takiej informacji), Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie
zamierza powierza¢ podwykonawcom zadnej czesci zamowienia.

19. Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe
ramowa.

Umowa zawierana w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania nie jest
umowag ramowa.

20. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajacych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

21. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiadaé oferty wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

22. Adres poczty elektronicznej i strony internetowej zamawiajacego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania sie drogq elektroniczna.

23. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone
rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca.

Rozliczenia prowadzone miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone w
ztotych polskich (PLN). Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci rozliczenia
zamoéwienia w walutach obcych.

24. Informacja o aukcji elektronicznej.

W przedmiotowym trybie prowadzenia postepowania Zamawiajgcy nie przewiduje
zastosowania aukcji elektronicznej.

25. Wysokos¢é zwrotu kosztéw udziatu w_postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu,
poza sytuacjami przewidzianymi w ustawie.

26. Postanowienia koncowe.

W sprawach nie uregulowanych Specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia
majg zastosowanie postanowienia ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.)

Warszawa, dnia 2 wrzesnia 2013 .
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Zatgcznik A1

Pieczatka firmowa Oferenta

Znak sprawy: OKU/BAIZP/250/6/2013
OFERTA

SWIADCZENIE USLUG HOTELARSKICH W WARSZAWIE W ZAKRESIE
ZAKWATEROWANIA UCZESTNIKOW SZKOLENIA SENSE

1. Zamawiajacy.

Zamawiajgcym jest Krajowa Szkota Administracji Publicznej 2z siedzibg przy
ul. Wawelskiej 56, 00-922 Warszawa.

2. Nazwa i siedziba Oferenta.

N VAT N O =1 0= o] - LSRR
SIedziDa OfEreNta  ..ceoeeeeeeee e
(@176 oF= We [0} (o] 21 =1 1 (U TR TP
Telefon
Faks e

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia na warunkach okreslonych w Specyfikaciji
istotnych warunkéw zamdéwienia w nastepujacych cenach:

3.1. GRUPA w terminie od 21.09.2013 r. godzina 12:00 do 28,09.2013 r. godzina 12:00.

Oferowana lokalizacja:

Nazwa hotelu: ................................. kategoria ...... gwiazdek (stownie:.......................... )
Adres hotelu: ...

Cena brutto za usluge hotelarska (7 dni, S0 pokoi) wynosi ......................o 7t
(5 (0107 11 zlotych)

w tym podatek VAT (........ D0) .« 7t

w tym cena za pokdj na dobe hotelowa (brutto z podatkiem VAT):

pokoj jednoosobowy ........................... 7
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4. Informujemy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpocznie sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z dokumentacjg przetargowg. Do dokumentow
postepowania nie wnosimy zastrzezen.

6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami zamdwienia i przyjmujemy je bez
zastrzezen.

7. Zobowigzujemy sie na wezwanie Zamawiajgcego do zawarcia umowy na warunkach
okreslonych w Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

8. Oswiadczamy, ze w cenie zawarte zostaty wszystkie koszty wykonania zamowienia i
realizacji przysztego $wiadczenia umownego w zakresie okreslonym w SIWZ oraz, ze
oferta nie stanowi czynu nieuczciwej konkurenciji, zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 3 ustawy i art.
5-17 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9. Os$wiadczamy, ze przy realizacji przedmiotowego zamodwienia przewidujemy udziat
nastepujacych podwykonawcow:

Dane podwykonawcy (nazwa firmy, Przewidywany zakres prac do wykonania
adres) przez podwykonawce

10. Zatgcznikami do oferty sa:

Dokumenty wewnetrzne:

Zatacznik A2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

Zatgcznik A3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Zatgcznik A4 - Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;.

, oraz ewentualnie: Peftnomocnictwo do dziatania w imieniu Oferenta.
Ustanowienie petnomocnika.

Dokumenty majgce postac okreslong przez instytucje wydajace:

1) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania ofert.

podpis(y) osoby(osob) uprawnionej
do reprezentowania oferenta
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Zatgcznik A2

Pieczatka firmowa Oferenta

OSWIADCZENIE

ztozone zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

_ Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o zamowienie publiczne na:
SWIADCZENIE UStUG HOTELARSKICH W WARSZAWIE W ZAKRESIE
ZAKWATEROWANIA UCZESTNIKOW SZKOLENIA SENSE

w imieniu swoim i reprezentowanej przeze mnie (nas) firmy odwiadczam, ze:

a) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

b) posiadamy wiedze i doswiadczenie,

c) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

d) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujgcej realizacje
zamoéwienia.

podpis(y) osoby(osob) uprawnionej
do reprezentowania oferenta
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Zatgcznik A3

Pieczatka firmowa Oferenta

OSWIADCZENIE

ztozone zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

_ Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o zamowienie publiczne na:
SWIADCZENIE UStUG HOTELARSKICH W WARSZAWIE W ZAKRESIE
ZAKWATEROWANIA UCZESTNIKOW SZKOLENIA SENSE

w imieniu swoim i reprezentowanej przeze mnie (nas) firmy odwiadczam, ze:
- nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24

ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z pozn.zm.).

podpis(y) osoby(osob) uprawnionej
do reprezentowania oferenta

15



Zatgcznik A4

Pieczatka firmowa Oferenta

LISTA PODMIOTOW NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ, O KTOREJ
MOWA W ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY ALBO INFORMACJA O TYM, ZE NIE NALEZY
DO GRUPY KAPITALOWEJ
z art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

_ Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o zaméwienie publiczne na:
SWIADCZENIE UStUG HOTELARSKICH W WARSZAWIE W ZAKRESIE
ZAKWATEROWANIA UCZESTNIKOW SZKOLENIA SENSE

w imieniu swoim i reprezentowanej przeze mnie (nas) firmy odwiadczam, ze:

1. naleze(-ymy) do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentéow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdzn. zm.)
i przedstawiam(-y) liste podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej™

e nie naleze(-ymy) do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.)*.

podpis(y) osoby(osob) uprawnionej
do reprezentowania oferenta
*) niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik B

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Umowanr ....... /KSAP/2013
zdnia ............. 2013 roku

zawarta w Warszawie pomiedzy :

Krajowa Szkota Administracji Publicznej z siedzibg w Warszawie przy ul. Wawelskiej 56,
kod pocztowy 00-922, NIP:525-000-61-24, zwang dalej Zamawiajacym reprezentowang
0] 4= A :

.............................. zsiedzibgw ..................przy ulicy ..........,NIP: ...................,
zarejestrowang .................... pod numerem ....................... zwang dalej Wykonawca,
reprezentowana PrzZez .........cccccceeeeeeeeeeeenenenennannns

w wyniku udzielenia przez Zamawiajgcego zamdwienia w oparciu postanowienia ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r, Nr 113, poz. 763 z
pozh. zm.), w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zostata
zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY | WARUNKI REALIZACJI

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug hotelarskich w Warszawie w zakresie
zakwaterowania uczestnikow szkolenia SENSE.

2. Przedmiotem zamowienia sg ustugi hotelarskie w zakresie zakwaterowania w Warszawie
50 uczestnikow szkolenia SENSE w 50 pokojach w terminie od 21.09.2013 r. godz. 12:00
do 28.09.2013 r. godz. 12:00.

3. Wykonawca zapewni pomieszczenie na przechowanie bagazu jezeli zajdzie taka potrzeba
(luggage room).

4. Przedmiot zamowienia obejmuje noclegi ze $niadaniem, pokoje jednoosobowe lub
dwuosobowe do jednoosobowego wykorzystania z fazienka, telewizorem i dostepem do
bezptatnego przewodowego lub bezprzewodowego (Wi-Fi) Internetu.

5. Zamowienie bedzie realizowane w  hotelu ................ potozonym przy

............................ zgodnie z ofertg Wykonawcy z dnia ..........., ktéra stanowi zatgcznik do
tej umowy.
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§2
TERMIN REALIZACJI

Termin realizacji umowy - od dnia podpisania umowy tj .......... 2013roku do 28.09.2013 roku.

-

§3
WYNAGRODZENIE

. Z tytutu realizacji umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w tacznej wysokosSci

brutto ............. ztotych (Stownie: ..o ), Z uwzglednieniem
postanowien ust. 3.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ograniczenia liczby zamawianych pokoi o nie
wiecej niz 20% pokoi bedgcych przedmiotem zamowienia. W takim przypadku powiadamia
Wykonawce, nie pozniej niz na 2 dni przed rozpoczeciem ustugi zakwaterowania grupy, o
zmniejszeniu liczy zamawianych pokoi, a Wykonawca zobowigzany jest zmienié
rezerwacje.

W przypadku zmniejszenia zakresu przedmiotu umowy na wiecej niz 2 dni przed
zakwaterowaniem grupy Wykonawcy przystuguje jedynie wynagrodzenie za rzeczywistg
ilos¢ wynajmowanych pokoi.

§ 4
ZAPLATA WYNAGRODZENIA

. Zapfata za wykonanie umowy nastapi na podstawie prawidtowo wystawionej i dostarczonej

do Zamawiajgcego faktury VAT. Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury VAT
w terminie 7 dni od dnia zakonczenia realizacji ustugi hotelarskiej dla grupy |.

Zaptata fakture nastgpi przelewem bankowym w terminie 14 dni od daty dostarczenia
Zamawiajgcemu poprawnie wystawionej faktury, na konto Wykonawcy, podane na
fakturze.

NIP Zamawiajgcego: 525-000-61-24.

NIP Wykonawey: ........cccooevviiiinannns

§5
KARY UMOWNE

. W razie niezgodnego z umowag wykonania zamowienia Wykonawca wypfaci

Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5 % wartosci umowy.

W razie odstgpienia od wykonania umowy przez Zamawiajgcego na skutek okolicznosci
obcigzajgcych Wykonawce, m.in. w razie razgcego naruszenia postanowien niniejszej
Umowy, Wykonawca wyptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 % wartosci
umowy oraz zwroci Zamawiajgcemu wszelkie koszty poniesione w zwigzku z zawarciem
niniejszej Umowy oraz odstgpieniem Wykonawcy od jej realizacji. Zamawiajacy jest
uprawniony do odstgpienia od umowy w terminie 14 dni od dnia ujawnienia okolicznosci
uprawniajgcych do skorzystania z prawa odstagpienia.

Oprocz wypadkow wymienionych w kodeksie cywilnym, Zamawiajagcemu przystuguje
prawo odstgpienia od umowy w przypadku i na zasadach okreslonych w art. 145 ustawy z
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dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 z pézn. zm.).

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, Wykonawca moze zadac¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

. Zastrzezone kary umowne, nie wykluczajg uprawnienia Stron do dochodzenia
odszkodowania na zasadach ogélnych ponad zastrzezone kary umowne.

. Kara umowna o ktérej mowa w ust. 1 i 2 moze by¢ potrgcona przez Zamawiajgcego z
faktury VAT.

§6
NADZOR NAD REALIZACJA UMOWY

. Ze strony Zamawiajgcego formalny nadzér nad realizacjg umowy sprawuje:
Pani/Pan ................ fax: (0-22) 60 80 ....tel. stacjonarny (0-22) 60-80-.....
e-mail: ..ovvviiiiiiiennns

. Ze strony Wykonawcy formalny nadzor nad realizacjg umowy sprawuje:

. Korespondencja zwigzana z realizacja umowy, realizowana bedzie drogg elektroniczng
przez upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.

§7
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia oraz oferta Wykonawcy z dnia 2013
r. stanowig integralng czes¢ umowy.

. Wszystkie zmiany umowy i jej zatacznikbw wymagajg zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty
Wykonawcy zgodnie z postanowieniami art. 144 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U.z2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.)

. Strony dotozg wszelkich staran, aby ewentualne spory rozstrzygng¢ polubownie, w
przypadku, gdy nie dojdg do porozumienia, spory rozstrzygane bedg przez Sgd miejscowo
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

. Umowa zostata sporzadzona w dwédch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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