Krajowa Szkota Administracji Publicznej
ul. Wawelska 56
00-922 Warszawa

Znak sprawy: BIRiZP/250/7/2009 Warszawa, 17.11.2009

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

na: Prenumerata i dostawa w 2010 r. prasy, czasopsspoteczno-
politycznych i czasopism fachowych polskich orazagranicznych
dla Krajowej Szkoty Administracji Publicznej.

Postpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jestylid przetarg nieograniczony na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Praamowier Publicznych (Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655, z ga. zm.)

Zatwierdzono w dniu:
17.11.2009

dr Marek Haliniak



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Prenumerata i dostawa w 209 r. prasy, czasopistecm-politycznych i czasopism fachowych polskichz zagranicznych
dla Krajowej Szkoty Administracji Publicznej.

1. ZAMAWIAJ ACY:
Krajowa Szkota Administracji Publicznej
ul. Wawelska 56
00-922 Warszawa
www.ksap.gov.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieageammego o wart@i ponizej kwot
okreslonych w art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 styczii@®roku Prawo ZaméwiePublicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, zzp6zm.), zwanej dalej ,usta

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest Prenumerata i dosta@M r. prasy, czasopism
spoteczno-politycznych i czasopism fachowych palskiraz zagranicznych dla Krajowej
Szkoty Administracji Publicznej.

Wspolny Stownik Zaméwien: 78400000-1 E151-6

Szczegotowy opis przedmiotu zamoOwienia stamomykazy czasopism zawarte w
zakcznikach 3a i 3b do SIWZ.

Czesé¢ | — Prasa, czasopisma spoteczno-polityczne i poiskczasopisma fachowe
Czesé Il — Zagraniczne czasopisma fachowe

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych

Zamawiajcy dopuszcza sktadania ofergéziowych wg opisu agci na formularzu
cenowym. Oferta na €& musi zawier&a wszystkie pozycje wymienione w formularzu.

4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIA-
JACYCH (ART. 67 UST. 1 PKT 6 17):

Zamawiajcy przewiduje zamoOwienia uzupetieg stanowice nie wecej niz 20%
zamowienia podstawowego.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

5.1. Termin rozpocgcia realizacji przedmiotu umowy ustala sa dzié ukazania si
pierwszego numeru prasy w 2010 roku,

5.2. Termin zakdéczenia realizacji przedmiotu umowy ustalarsa dzié dostawy ostatniego
numeru zamoéwionej prasy.
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6. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU:

W postpowaniu mog wzia¢ udziat Wykonawcy nie wykluczeni na podstawie a#.
ustawy, spetniacy warunki i wymagania okéone w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia oraz w art. 22 ustawy.

Wykonawcy biogcy udziat w posfpowaniu musz speiné nastpujace warunki:

Lp: Warunek do spetnienia i sposéb dokonywania jego ocg:

1 | Sytuacja podmiotowa wykonawcy

Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania d&rej dziatalnéci lub
czynndci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie artuawy

2. [Zdolnos¢ techniczna wykonawcy do wykonania zamowien

Posiadanie nieziolnej wiedzy i déwiadczenia oraz dysponowanie potencj:
technicznym osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

3. | Sytuacja ekonomiczna wykonawcy
Znajdowanie s w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewada wykonani
zamowieni

Nie spetnienie ktéregokolwiek ze wskazanychzajywarunkéw i wymogow skutkowa
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w pgsiwaniu.

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI:

Wyjasnienia dotycace Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia utime leda z
zachowaniem zasad oklenych w ustawie (art. 38).

W niniejszym posipowaniu wszelkie swiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajcy i Wykonawcy przekazajpisemnie, faksem lub drag
elektroniczia. W przypadku éwiadcze, wnioskéw, zawiadomielub informaciji
przekazywanych faksem lub depglektroniczi, kazda ze stron nagdanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wybrany sposéb przekazywanigwgadcze, wnioskow, zawiadomieoraz informacji nie
moze ograniczé konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemzastrzesniem
wyjatkdw przewidzianych w ustawie.

Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:

1 Teresa Przybytowicz — Kierownik Biura Inwestycji, Remontow i
Zamowien Publicznych Krajowej Szkoty Administracji Publicznej

Tel: 0-22-608 01 72 ; tp@ksap.gov.pl
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8. WADIUM:

W postpowaniu nie jest przewidziane zabezpieczenie ofeagium.

9. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A:
Wykonawca pozostaje zgaany oferq przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamayeego mae przedtay¢ termin
zwiazania oferd, z tymze Zamawiaicy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwazania oferd, zwréci si do Wykonawcow o wyrgenie zgody na
przedhzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nigsty jednak ni 60 dni.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:
Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedm oferte.

Wykonawcy mog wspolnie ubiegasie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajpetnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o
udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania wgpastaniu | zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznegozék oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegaych st o
udzielenie zamdéwienia zostata wybrana, Zamawiamaze zada przed zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy reguokj wspoétpra¢ tych
Wykonawcow.

Oferta wraz ze stanowgymi jej integralla cze$¢ zahcznikami musi by sporadzona
przez Wykonawg $cisle wedtug postanowifeniniejszej Specyfikaciji.

Oferta musi by sporadzona wedtug wzoru formularza oferty stanga@go zaicznik 3
do niniejszej Specyfikacji, oraz zawiérfrmularz cenowy spoggizony zgodnie z
zahcznikiem 3a i/lub 3b.

Oferta musi by napisana wezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisarba lu
recznie diugopisemdulz niezmywalnym atramentem.

Proponuje s, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz aaatikami byty kolejno
ponumerowane i z€zone w sposob trwaty oraz nazklaj stronie podpisane przez ogob
(osoby) uprawnione do sktadanignagadcze woli w imieniu Wykonawcy, przy czym co
najmniej na pierwszej i ostatniej stronie ofertylpis (podpisy) byt opatrzony piegza
imienm Wykonawcy. Pozostate strony mplgy¢ parafowane.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tégie oferty musz by¢ parafowane przez oseb
(osoby) podpisuce ofert i opatrzone datami ich dokonania.

Wykonawca jest obowkany wskazaw ofercie czsci zamowienia, ktdrych wykonanie
zamierza powierzypodwykonawcom.
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Do oferty naley dofaczy¢ nastpujace dokumenty i wiadczenia:

Nazwa dokumentu Nr zatacznika
Lp: potwierdzajacego: Wymagany dokument do glwz
1 Aktualny odpis z Aktualny odpis z wtéciwego rejestru
wiasciwego rejestru | albo aktualnego Zaviadczenia o wpisie
do ewidencji dziataln&i gospodarczej
jezeli odrebne przepisy wymagawpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidenc;ji
dziatalngci gospodarczej,
wystawionego nie wczaiej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu
sktadania ofert
2 Oswiadczenie z art. 22 fWiadczenie z art. 22 1

Wskazany w pkt. 1 dokument me by dorcczone w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodié z oryginatem przez WykonawcZamawiajcy maze zaadad
przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwiendepkopii dokumentu. @viadczenie o
ktorym mowa w pkt. 2 Wykonawca sktada w oryginale.

Jezeli w okreslonym terminie Wykonawca nie ztg oswiadczéd lub dokumentow,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub petnomciw albo jeeli ztozy oswiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustasgwierajce bkdy lub wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiggy wezwie go do ich zienia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich zlgenia oferta Wykonawcy dozie podlega odrzuceniu albo
konieczne bdzie uniewanienie postpowania. Ztaone na wezwanie Zamawigego
oswiadczenia i dokumenty powinny spel@iavarunki okrélone w art. 26 ust. 3 art.
ustawy. Zamawiacy maze take w wyznaczonym przez siebie terminie, wezvem
ztozenia wyjdnien dotyczcych gwiadczé lub dokumentow.

Wykonawca zamieszcza ofeww kopercie oznaczonej nagwadresem Zamawigego
oraz opisaaw nas¢pujacy sposob:

.Oferta na: Prenumerata i dostawa w 2010 r. prasygczasopism spoteczno-
politycznych i czasopism fachowych polskich oraz gmanicznych dla Krajowej
Szkoty Administracji Publicznej.

NIE OTWIERA C przed 2009-12-01 godz. 12:30”

Na kopercie naley pod& nazwe i adres Wykonawcy, by unabwi ¢ zwrot nie otwartej
oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawt@&mu po terminie.

Wykonawca mge wprowadzi zmiany lub wycofa ztozom przez siebie ofegt
wytacznie przed terminem skfadania ofert i pod warumkiee przed uptywem tego
terminu Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniwaanib
wycofaniu oferty. Powiadomienie to musidgpisane w sposéb wskazany w pkt 10.12
oraz dodatkowo oznaczone stowami ,ZMIANA” lub ,WYE@NIE".

Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli wystapia okoliczngci wskazane w art. 89 ust. 1
ustawy.
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11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:

Oferty naley sktad& w siedzibie Zamawiagego, pokoj nr: 14 Kancelaria do dnia
1.12.2009 do godz. 12:00.

Oferty otrzymane przez Zamawiaggo po terminie sktadania ofert zostawrocone
Wykonawcom bez ich otwierania po uptywie terminagwidzianego na wniesienie
protestu.

Zamawiajcy otworzy oferty w obecrai Wykonawcéw, ktorzy zechgorzyby w dniu
1.12.2009 o godz. 12:30v siedzibie Zamawiagego, pokdj nr 9

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:
Cena powinna obejmowavszystkie koszty i podatki.

Informacje dotyczce walut obcych, w jakich mady¢ prowadzone rozliczenia guzy
zamawiagcym a wykonawg — Rozliczenia &da prowadzone w PLN.

13. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:
Zamawiajcy bedzie oceniat oferty wedtug nagujacych kryteriow:

Nr: Nazwa kryterium: Waga:

1 | Cena (koszt) 100 %

Punkty przyznawane za podane w pkt 13.1 krytegth bczone wedtug wzoru:

Nr kryterium: Wz6r:
1 Cena (koszt)
Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga

gdzie:
- Cmin - najnksza cena sgodd wszystkich ofert

- Cof - cena podana w ofercie

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamaaggjmaze zadat udzielenia przez
Wykonawe wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

14. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpmda wszystkim
wymaganiom okrdonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunk@amowienia i
zostata oceniona jako najkorzystniejsza w opargoadane wyej kryteria oceny ofert.
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Zamawiajcy uniewani postpowanie w sytuacji, gdy wysgbia przestanki wskazane w
art. 93 ustawy .

Niezwitocznie po wyborze najkorzystniejszej oferammawiajcy zawiadomi
wykonawcow, ktorzy zigyli oferty, o:

a: wyborze najkorzystniejszej oferty, pogtapazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego
oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a zeknazwy i adresy wykonawcow ,
ktorzy ztazyli oferty wraz ze streszczeniem i poréwnanienrato/ch ofert,

b: wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, padlaizasadnienie faktyczne i
prawne,

c: wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamowienia,
podajpc uzasadnienie faktyczne i prawne zgk postpowanie jest prowadzone w
trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji lggeszenia albo zapytania o gen

Ogtoszenie zawiergge informacje wskazane w pkt 14.3 Zamawggjumieci na stronie
internetowejpwww.ksap.gov.pbraz w miejscu publicznie depinym w swojej siedzibie.

Zamawiajcy zawrze umoww sprawie zamowienia publicznego w terminie ni@gzym
niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wybofeety. Zawarcie umowydalzie
mozliwe przed uptywem wskazanego terminugkew postpowaniu o udzielenie
zamowienia zostanie ztona tylko jedna oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, leclsg od zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wynmeg@ zabezpieczenia najgego
wykonania umowy, zamawigy maze wybra oferte najkorzystniejsz sparod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowoepy, chybae zachodz
przestanki do uniewaienia postpowania.

15. ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY:

W danym posfpowaniu wniesienie zabezpieczenie aglego wykonania umowy nie jest
wymagane.

16. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:

Istotne postanowienia umowy okle wzér umowy stanowcy zahcznik nr 2 do
niniejszej Specyfikaciji.

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ:

17.1.Srodki ochrony prawnej okéone w dziale VI ustawy przystuguWykonawcom, a tate
innym osobom, jeeli ich interes prawny w uzyskaniu zamoOwienia déziud maze
dozna uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawajo przepisow ustawy.

17.2.Wobec czynnéci podigtych przez Zamawiagego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez Zamawjaggo czynngci, do ktorej jest obowgzany na podstawie
ustawy, mana wnigc¢ pisemny protest do Zamawiapgo. Protest wnosiegsiv terminie 7
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dni od dnia, w ktorym Wykonawca powikilub przy zachowaniu natgtej staranngci
mogt powzi¢ wiadomdaci o okoliczndciach stanowicych podstaw jego wniesienia.

17.3.Protest dotycacy ogtoszenia oraz postanowi&IWZ wnosi s¢ w terminie 7 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie ZamdawiRblicznych lub zamieszczenia SIWZ

na stronie internetowej, jednak niezpéj niz 3 dni przed uptywem terminu skfadania
ofert.

17.4.Protest uwaa sk za wniesiony z chwil gdy doszedt on do Zamawiapgo w taki sposob,

ze mOgt on s zapozna z jego trécia. Postanowienia pkt. 7 niniejszej SIWZ stosuje Si
odpowiednio.

17.5.Zgodnie z postanowieniami art. 184 ust. la ustawypraedmiotowym pogpowaniu
odwotanie przystuguje wytznie od rozstrzygncia protestu dotyczego:
a) opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziatosepowaniu,

b)  wykluczenia wykonawcy z pogiowania o udzielenie zamdwienia,
c) odrzucenia oferty.

18. AUKCJA ELEKTRONICZNA
W postpowaniu nie jest przewidziany wybor najkorzystriejsoferty z zastosowaniem
aukcji elektroniczne.

19. INNE:
Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikdsjotnych Warunkow Zamowienia

majy zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznidd 2@ku Prawo Zamowie
Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1659%%zn. zm.)

Zalacznikami do niniejszeqgo dokumentu s

Nr Nazwa zahcznika:

Oswiadczenie z art. 22

WzG6r umowy na dostawy

Wz6r oferty na dostawy

3b Zat. 3b Formularz cenowy doggei Il

3a Zat. 3a Formularz cenowy dogéai |
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