OGLOSZENIE O WSZCZECIU POSTEPOWANIA
na ustugi spoteczne w oparciu o art. 1380 ustawy Pzp

Swiadczenie ustug gastronomicznych na rzecz Krajowej Szkoly Administracji Publicznej
im Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego.

nr sprawy: BA.260.12.2019

- Formularz ofertowy - Zalgcznik nr 1
- Wykaz ustug - Zatgcznik nr 2
- Wykaz osob - Zatgcznik nr 3
- Wzér umowy - Zatgcznik nr 4
- Wykaz elementow wyposazenia - Zatgcznik nr 5

ZATWIERDZAM

Kierownik Zamawiajgcego

Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie doktadnie z trescig niniejszego ogtoszenia. Wykonawca ponosi
ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentéw, oraz przediozenia oferty nie
odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Lipiec 2019



Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Krajowa Szkota Administracji Publicznej
im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego
ul. Wawelska 56, 00-922 Warszawa

tel.

: (22) 608-01-00, fax: (22) 608-02-77

Adres strony internetowej: www.ksap.gov.pl

Tryb udzielenia zamoéwienia.

Niniejsze  postepowanie  prowadzone jest na podstawie przepisdw okreslonych
w Rozdziale 6 ,Zamdwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi” art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.)
zwanej dalej ,ustawg PZP”.

55.30.00.00-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw
55.31.10.00-3 - restauracyjne ustugi kelnerskie dla ograniczonej grupy klientow
55.40.00.00-4 - ustugi podawania napojow

55.51.00.00-8 — ustugi bufetowe

1.

Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug polegajgcych na obstudze gastronomiczne;j
uczestnikow szkolen, konferencji oraz stuchaczy i pracownikéw, prowadzenie bufetu w
siedzibie Zamawiajgcego, jak rowniez na przygotowywaniu przerw kawowych na szkolenia i
konferencje organizowane w Krajowej Szkoty Administracji Publicznej im. Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego w okresie 24 miesiecy od dnia podpisania
umowy.
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy do uzywania w celu realizacji przedmiot zamdwienia
lokal o powierzchni uzytkowej 183,2 m2 wraz z wyposazeniem, w tym takze urzgdzeniami
kuchennymi.
Wykaz elementéw wyposazenia oraz urzadzen kuchennych stanowi zatgcznik nr 5.
Wykonawca zapewni w przekazanym lokalu obstuge gastronomiczng stuchaczy,
pracownikéw oraz gosci Zamawiajgcego w zaoferowanych cenach jednostkowych dla obstugi
szkolen oraz konferencji.
Dodatkowo Wykonawca zapewni przygotowanie na zlecenie Zamawiajgcego lunchu w formie
bufetu szwedzkiego podczas organizowanych szkolen lub konferencji. Wykonawca zapewni
dostosowany do liczby uczestnikow i rodzaju podawanych dan serwis i stalg obstuge
kelnerskg serwisu. Bufet musi by¢ serwowany w podgrzewaczach gastronomicznych i
wystawiony na stotach cateringowych obciggnietych suknem. Zastawa stotowa nie moze by¢
jednorazowego uzytku (papierowa, plastikowa itp.).
Opcjonalnie  Wykonawca zapewni przygotowanie na zlecenie Zamawiajgcego przerw
kawowych w formie stolu szwedzkiego dla uczestnikbw szkolen i konferencji
organizowanych przez Zamawiajgcego. Standardowa przerwa kawowa dla jednej osoby musi
zawierac:
1) Napoje gorgce (min. 150ml/os):
a) kawe rozpuszczalng do zaparzania (woda do zaparzenia serwowana z termosow
gastronomicznych z kranem)
b) kawa mielona parzona podawana w termosach gastronomicznych z kranem,
c) kawa z ekspresu
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d) herbata — wybér sposréd minimum czterech rodzajéw herbat ekspresowych w
kopertach, w tym herbata czarna, earl grey, zielona, owocowa (woda do
zaparzenia herbaty serwowana z termosow gastronomicznych z kranem)

e) dodatki do napojéw gorgcych: mleko do kawy w dzbankach o poj, nie wiekszej niz
0,5l, Swieza cytryna w plasterkach, cukier, stodzik.

f) napoje gorgce serwowane do ceramicznych filizanek w ilosci minimum
dwukrotnosci liczby uczestnikow szkolen lub konferencji

2) Napoje zimne (min. 500ml/os):
a) butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana
b) soki (min. 3 smaki)
¢) woda z cytrusami, mieta, ogorkiem podana w dzbankach 3 lub 5 litrowych z
dozownikiem.
3) Przekaski:

a) stodkie lub stone przekaski typu paluszki lub kruche ciasteczka — co
najmniej 4 rodzaje ciastek np. paluszki, krakersy, mate nadziewane
rogaliki, ciastka owsiane , ciastka w polewie czekoladowej lub inne
propozycje ciastek (150 g na osobe),

b) ciasto — co najmniej 2 rodzaje ciasta, (100 — 120 g na osobe),

c) owoce $wieze — sezonowe podane w dekoracyjny sposéb, 3 rodzaje z nizej
wymienionych (tacznie co najmniej 150 g na osobe, pomarancza pokrojona
w c¢wiartki, nektarynka/brzoskwinia, mandarynki, banany, winogrona w
kisciach, jabtka). Dopuszcza sie podanie innych niz w/w owocéw po
uzgodnieniu wyboru w trybie roboczym z Zamawiajgcym.

Serwis kawowy musi by¢ ustawiony na stotach cateringowych obciggnietych suknem.
Produkty muszg by¢ estetycznie podane i utozone w sposob dekoracyjny, uzgodniony z
Zamawiajgcym.

Ceny jednostkowe zaoferowane w zatgczniku nr 1 bedg niezmienne przez caty okres

obowigzywania umowy.

Positki przygotowywane przez Wykonawce muszg by¢ pozbawione zbednych konserwantéw

i sztucznych barwnikow.

Codzienne menu musi sie sktadac z positkbw wymienionych w zatgczniku nr 1. Zamawiajgcy

zastrzega, ze w codziennym menu muszg byé do wyboru: min. 3 zupy, dwa dania

wegetarianskie, trzy dania miesne z czego jedno w wersji saute z mozliwoscig zamoéwienia
oddzielnie sosu.

Zamawiajgcy dopuszcza aby poza wymienionymi w zatgczniku nr 1 positkami Wykonawca

zaproponowat dodatkowe dania/potrawy, nie wiecej jednak niz 3 pozycje dziennie, ktérych

cena, jakos¢ i gramatura nie mogg odbiegaé od zaproponowanych w zatgczniku nr 1.

Na podstawie zamoéwien udzielonych w okresie ostatnich 24 miesiecy, Zamawiajgcy

przewiduje udzielenie zaméwienia w wysokosci do PLN brutto (stownie: tysiecy ztotych).

Wymagania dotyczace zatrudnienia na umowe o prace zgodnie z przepisem art. 29 ust.

3a ustawy Pzp.

1) Zamawiajgcy wymaga, aby osoby uczestniczgce w realizacji zamdéwienia wymienione w
wykazie oséb (zatgcznik nr 3 do ogtoszenia), ktére bedg wykonywac czynnosci w
zakresie przygotowywania positkdw, przygotowywania i obstugi przerw kawowych byty
zatrudnione przez Wykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1666).

2) Wykonawca musi zatrudnia¢ osoby wykonujgce wyzej wymienione czynnosci na
podstawie umowy o prace przez caty okres realizacji umowy, a w przypadku rozwigzania
umowy przez osobe zatrudniong lub przez pracodawce, Wykonawca zobowigzuje sie do
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4)
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zatrudnienia na podstawie umowy o prace na to miejsce innej osoby wykonujgcej ww.
Czynnosci;

Najpozniej w dniu przystgpienia do realizacji umowy Wykonawca doreczy
Zamawiajgcemu os$wiadczenie potwierdzajgce, ze wymagane przez Zamawiajgcego
czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1, bedg wykonywane przez osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz z oznaczeniem liczby tych oséb odpowiadajgcych
poszczegolnym rodzajom czynnosci, okresleniem rodzaju umowy o prace i wymiaru
etatu. Oswiadczenie powinno okresla¢ podmiot, w imieniu ktérego oswiadczenie jest
sktadane oraz by¢ opatrzone datg i podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania
tego podmiotu;

W celu weryfikacji zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie umowy o prace osoéb
wykonujgcych czynnosci z pkt. 1 Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ Zzgdania od
Wykonawcy w szczegdélnosci poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii umowy o
prace zatrudnionego pracownika lub innych dokumentéw zawierajgcych informacje, w
tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o
prace, rodzaj umowy o prace oraz zakres obowigzkéw pracownika.Za niedopetnienie
wymogu zatrudniania pracownikéw wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1 na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw kodeksu pracy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng, o ktérej mowa we wzorze umowy — zatgcznik nr 4 do
SIWZ;

Postanowienia dotyczace dokumentowania realizacji zamowienia przy udziale oséb
zatrudnionych na podstawie umowy o prace oraz sankcje za nieprzestrzeganie ww.
warunkéw realizacji zamoéwienia zostaty opisane we wzorze umowy — zatgcznik nr 4 do
SIWZ.

IV. Termin wykonania zamoéwienia.

Wymagany termin realizacji zamowienia: 24 miesigce od dnia podpisania umowy.

V.  Warunki udzialu w postepowaniu.

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1)
2)

nie podlegajg wykluczeniu;

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow.
Zamawiajacy nie okresla przedmiotowego warunku.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze sie posiadaniem opfaconej
polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zgodnej z przedmiotem niniejszego
zamowienia, na wartos¢ nie mniejszg niz: 500.000,00 zt.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania powyzszego warunku w oparciu o:

- dokument potwierdzajacy (np. polise OC), ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej.

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zdolnos¢ techniczna.
Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
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krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonat, w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych wykonuje, co najmniej 3 (trzech) ustug (umow) odpowiadajgcych swoim
rodzajem przedmiotowi zamowienia. Przez ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem
przedmiotowi zamowienia nalezy rozumie¢ ustugi (umowy) trwajgce minimum 12
miesiecy obejmujgce: ustuge gastronomiczng polegajgcg na przygotowywaniu
positkow w kuchni w siedzibie zamawiajgcego i wartosci wykonanych/wykonywanych
ustug na kwote co najmniej 150 000,00 PLN (sto piecdziesiat tysiecy ztotych) brutto
kazda. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania powyzszego warunku w oparciu o:

- wykaz ustug, o ktorym mowa w rozdz. VI ust. 2 pkt. 1 ogtoszenia (zatgcznik nr 2)
Zdolnos¢ zawodowa.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze ma do dyspozycji
szefa kuchni z co najmniej 10 letnim doswiadczeniem zawodowym na tym
stanowisku i przynajmniej Srednim wyksztatceniem oraz co najmniej cztery
wykfalifikowane osoby, posiadajgce co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w
gastronomii. Osoby te zostang skierowane przez Wykonawce do realizacji
zamowienia, w szczegolnosci odpowiedzialne bedg za przygotowywanie positkow i
przygotowywanie i obstuge przerw kawowych zleconych przez Zamawiajgcego.
Osoby te muszg zosta¢ zatrudnione na umowe o prace o ktérej mowa w rozdz. lll
ust. 11.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania powyzszego warunku w oparciu o:

- wykaz osdb, o ktérym mowa w rozdz. VI ust. 2 pkt. 2 ogtoszenia (zalgcznik nr 3)

2. Wykonawca winien samodzielnie spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.

Wykonawca wraz z ofertg sktada réwniez aktualnych na dzien ziozenia nastepujgcych
oswiadczen lub dokumentow:

1)

2)

3)

4)

wykaz wykonanych ustug, a w przypadku swiadczenh okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane, sporzgdzony wedtug wzoru, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do ogtoszenia,
oraz zatgczeniem dowoddéw okre$lajgcych czy te dostawy zostaty wykonane lub sag
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz
inne dokumenty wystawione przed podmiot, na rzecz ktdérego dostawy byty
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych — sg wykonywane, a
jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w
stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku
Swiadczeh okresowych lub cigglych nadal wykonywanych, referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert lub wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu. Zgodnie z rozdz. V ust. 1 pkt 2c
ogtoszenia. (Oryginat)

wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia sporzgdzony wediug
wzoru, ktory stanowi zalgcznik nr 3 do ogtoszenia. Zgodnie z rozdz. V ust. 1 pkt 2c
ogtoszenia (Oryginat)

optacong polise, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej z przedmiotem niniejszego zamoéwienia. Zgodnie z rozdz.
V ust. 1 pkt 2b ogtoszenia. (Oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem)

Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w postepowaniu, jezeli nie wynika
ono z odpisu z wiasciwego rejestru lub aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
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ewidencji dziatalnosci gospodarczej, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe udzielajgcg petnomocnictwa lub notarialnie. W
przypadku oferty wspdlnej wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zméwienia. (Oryginat lub kopia poswiadczone
notarialnie).

Informacja dla Wykonawcéw majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej:

1) Jezeli wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktéorych mowa w rozdz. VI ust. 2
ogtoszenia, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogtoszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
skfadania ofert.

2) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie
powyzszym, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla
sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed witasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego Ilub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem sktadania ofert.

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego

oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki

udziatu w postepowaniu na podstawie ztozonych dokumentéw.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie zlozy

oswiadczenia i dokumentéw, o ktérych mowa w rozdz. VI ust. pkt 1-3 niniejszego ogtoszenia

lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego
watpliwos$ci, zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez
siebie wskazanym.

Jezeli dokumenty, wyjasnienia, o ktérych mowa ust. 5 nie zostang zlozone w terminie

wskazanym przez zamawiajgcego lub dokumenty te nie bedg potwierdza¢ spetniania

warunkow udziatu w postepowaniu lub bedg niezgodne z trescig niniejszego ogtoszenia,
wykonawca zostanie wykluczony, a jego oferta odrzucona.

W przypadku wystgpienia sytuacji, o ktérej mowa rozdz. VI ust. 6., Zmawiajgcy przystgpi do

oceny oferty, ktéra zajeta drugie miejsce w rankingu ofert i przeprowadzi procedure zgodnie z

rozdz. VI pkt 4-6.

Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty oraz
umowy dla ktérych dopuszczalna jest forma pisemna. W korespondencji kierowanej do
Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwa¢ sie numerem sprawy okreslonym w
ogtoszeniu.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie winny by¢ sktadane na adres: Krajowa Szkota Administracji Publicznej im.
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego, ul. Wawelska 56, 00-922
Warszawa, Biuro Administracyjne.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
drogg elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: ewa.baran@ksap.gov.pl.
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Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane formie
elektronicznej wymagajg na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy udzieli wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynie po uptywie terminu, o ktorym mowa powyzej,
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢
wniosek bez rozpoznania. Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na
ktorej udostepniono ogtoszenie.

Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w rozdz. VII. 7 niniejszego ogtoszenia.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego ogtoszenia, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjg¢ tres¢ pisma zawierajgcego poézniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.
Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
1) w kwestiach formalnych — Pani Ewa Baran; ewa.baran@ksap.gov.pl, tel. (22) 6080177

2) w kwestiach merytorycznych — Pan Pawet Jedlinski; pawel.jedlinski@ksap.gov.pl, tel.
(22) 6080174

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalajg na jakikolwiek inny
kontakt - zaréwno z Zamawiajgcym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z
Wykonawcami - niz wskazany w niniejszym rozdziale ogtoszenia. Oznacza to, ze Zamawiajgcy
nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie z nim, w szczegdélnosci na kontakt
telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

VIIl. Wymagania dotyczace wadium.

Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium w wysokos$ci 10 000,00 PLN (stownie: dziesie¢
tysiecy ztotych) przed uptywem terminu skfadania ofert.

Wadium moze by¢ wniesione w:
1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych, lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.
U. z 2016 r. poz. 359).

Wadium w formie pienigdza nalezy wnies¢ przelewem na konto w Banku PEKAO SA. V
Centrum Korporacyjne w Warszawie nr rachunku 81 1240 5918 1111 0000 4908 5899, z
dopiskiem na przelewie: BA.260.12.2019 - ,Wadium w postepowaniu na swiadczenie
ustug gastronomicznych na rzecz Krajowej Szkoly Administracji Publicznej im
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego.”

Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg uznania srodkéw pienieznych
na rachunku bankowym Zamawiajgcego, o ktérym mowa w rozdz. VIII. 3 niniejszego
ogtoszenia, przed uptywem terminu skfadania ofert (fj. przed uptywem dnia i godziny
wyznaczonej jako ostateczny termin sktadania ofert).
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Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie:

1) pienieznej — dokument potwierdzajacy dokonanie przelewu wadium zostat zatagczony do
oferty;

2) innej niz pienigdz — oryginat dokumentu zostat ztozony w oddzielnej kopercie, a jego
kopia w ofercie.

Z tresSci gwarancji/poreczenia winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne Zzadanie
zgloszone przez Zamawiajgcego w terminie zwigzania ofertg, zobowigzanie Gwaranta do
wyptaty Zamawiajgcemu petnej kwoty wadium w okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust.
4a i 5 ustawy PZP.

Oferta wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie w sposéb nieprawidiowy zostanie
odrzucona.

Okolicznosci i zasady zwrotu wadium, jego przepadku oraz zasady jego zaliczenia na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okresla ustawa PZP.

Termin zwigzania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 1 do ogtoszenia, zawierajacy w szczegolnosci: wskazanie oferowanego
przedmiotu zamowienia, fgczng cene ofertowg brutto, warunkoéw ptatnosci, oswiadczenie
o okresie zwigzania ofertg oraz o akceptacji wszystkich postanowien ogtoszenia i wzoru
umowy bez zastrzezen.

2) os$wiadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. VI ust. 1-3 niniejszego ogtoszenia;

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwalg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajgcej cenie oferty.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem Kkopii
dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajgcq jedng, jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego Wykonawce.

Tresc¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszego ogtoszenia.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata
oferta wraz z zatgcznikami byta w trwaty sposéb ze sobg potgczona (np. zbindowana, zszyta
uniemozliwiajgc jej samoistng dekompletacije), oraz zawierata spis tresci.

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujgca oferte.

10.Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego i oznakowaé w

nastepujgcy sposob:



Krajowa Szkota Administracji Publicznej im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
Lecha Kaczynskiego
ul. Wawelska 56
00-922 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu na swiadczenie ustug gastronomicznych na rzecz Krajowej
Szkoly Administracji Publicznej im Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha
Kaczynskiego.
nr sprawy: BA.260.12.2019

Otworzy¢ na jawnym otwarciu ofert w dniu 18.07.2019 r.
0 godz. 10:15"

11.Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty sktadane
w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr
153, poz. 1503 z pbézn. zm.), jesli Wykonawca w terminie skfadania ofert zastrzegt, ze nie
mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

12.Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéow oferty.
Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
oznaczaC bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego
postepowania sg jawne bez zastrzezen.

13. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé
bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. Ill CZP 74/05) ich odtajnieniem.

14.Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w
trybie art. 90 ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedag
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa.
Przedmiotowe zastrzezenie zamawiajgcy uzna za skuteczne wylgcznie w sytuacji kiedy
Wykonawca oprocz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

15.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

16.Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie
zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE". Koperty oznakowane w ten sposdb
bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania
Wykonawcy oraz zgodnos$ci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie beda
otwierane.

17.Do przeliczenia na PLN warto$ci wskazanej w dokumentach zlozonych na potwierdzenie
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN,
Zamawiajgcy przyjmie Sredni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia
wszczecia postepowania.

18. Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci ogtoszenia zostanie odrzucona. Wszelkie
niejasnosci i watpliwosci dotyczgce tresci zapisow w ogtoszeniu nalezy zatem wyjasni¢ z



XI.

XIl.

Zamawiajgcym przed terminem sktadania ofert w trybie przewidzianym w pkt VII niniejszego
ogtoszenia. Przepisy ustawy PZP nie przewidujg negocjacji warunkéw udzielenia
zamowienia, w tym zapisow projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Wawelskiej 56 w Warszawie — pok.
24 do dnia 18.07.2019 r., do godziny 10% i zaadresowa¢ zgodnie z opisem przedstawionym
w rozdziale X ogtoszenia.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

Oferta ztlozona po terminie wskazanym w rozdz. XI ust. 1 niniejszego ogtoszenia zostanie
zwrocona Wykonawcy.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego — pok. 132, w dniu 18.07.2019 r., o
godzinie 10:15.

Otwarcie ofert jest jawne.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamie$ci na stronie www.ksap.gov.pl informacje
dotyczgce:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

C) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach.

Opis sposobu obliczania ceny.

Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
sporzadzonym wg wzoru stanowigcego Zatgczniki nr 1 do ogtoszenia tgcznej ceny ofertowej
brutto za realizacje przedmiotu zamowienia.

taczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wzorem umowy
okreslonym w niniejszego ogtoszenia

Zamawiajacy przewiduje mozliwosci zmian ceny ofertowej brutto w sytuacjach wymienionych
w § 10 umowy.

Ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy konncéwke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokraglic w
gore).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Jezeli w postepowaniu zlozona bedzie oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. W takim
przypadku Wykonawca, skfadajgc oferte, jest zobligowany poinformowaé zamawiajgcego, ze
wybér jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) ustugi, ktérych swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

XIll. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z

podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.


http://www.______________.com/
http://www.______________.com/

1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans
punktow w kryteriach:

) Waga Liczba .
Kryterium [%] punktow Sposob oceny

najnizsza srednia arytmetyczna

grr;:”rr]ﬁyczna cen cen zestawow dnia
K1 = x 20pkt
0,
zaproponowanych 20 % 20 $rednia arytmetyczna cen

zestawéw dnia (poz. ; . )
1-3) (K1) zestawow dnia badanej oferty

Cena najtanszej oferty

Suma cen (poz. 4- 40% 40 K2 = X 40pkt

213) (K2 .

) (K2) Cena badanej oferty

najnizsza srednia arytmetyczna

Srednia cen przerw kawowych
arytmetyczna cen 30% 30 K1l= : _ x 30pkt
przerw kawowych Srednia arytmetyczna cen
(poz. 214-216)(K3) przerw kawowych dnia badanej oferty
Zatrudnienie osoby
niepetnosprawne;j 10% 10 0 lub 10 pkt.
(K4)
RAZEM 100% 100

2. Catkowita liczba punktow, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego
WZOru:
L=K1+ K2+ K3+ K4
gdzie:
L — catkowita liczba punktéw,
K1 — punkty uzyskane w kryterium ,Srednia arytmetyczna-zestaw”,
K2 — punkty uzyskane w kryterium ,Suma cen”.
K3 — punkty uzyskane w kryterium ,Srednia arytmetyczna-kawa”
K4— punkty uzyskane w kryterium ,Zatrudnienie osoby niepetnosprawnej’
3. Ocena punktowa w kryterium ,Srednia arytmetyczna” (K1) dokonana zostanie na

podstawie sredniej arytmetycznej cen brutto zaproponowanych zestawéw przez Wykonawce
w ofercie i przeliczona wedtug wzoru opisanego w tabeli powyze;j.

4. Liczba punktéw przyznana badanej ofercie za kryterium ,,Suma Cen” (K2) dokonana
zostanie na podstawie sumy cen (poz. 4-211) w zatgczonym formularzu ofertowym i
przeliczona wedtug wzoru opisanego w tabeli powyze;.

5. Ocena punktowa w kryterium ,Srednia arytmetyczna” (K3) dokonana zostanie na
podstawie sredniej arytmetycznej cen brutto przerw kawowych zaproponowanych w ofercie i
przeliczona wedtug wzoru opisanego w tabeli powyzej. Liczba punktow przyznana badanej
ofercie w kryterium ,,Zatrudnienie osoby niepelnosprawnej” (K4) dokonana zostanie za
deklaracje zatrudnienia przy realizacji zamowienia, co najmniej 1 osoby niepetnosprawnej
zgodnie z definicjg osoby niepetnosprawnej okreslonej w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z
2008 r. Nr 14 poz. 92. ze zm.)

6. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdinych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig
do dwoéch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.



7. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ogtoszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryteria wyboru.

8. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteribw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg cena.

9. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej.

XIV. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu;

2. Zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na
zasadzie oczywistych omytek rachunkowych;

W formularzu ofertowym zabraknie ceny przy ktérejkolwiek z pozycji.

4. Zostata ztozony po uptywie wyznaczonego terminu;

w

XV. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:

1. Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

4. Postepowanie jest obarczone wadg uniemozliwiajgcg wybor wykonawcy w sposob
przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujgcy.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego (zatgcznik nr 4)

2. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w
sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach.

Wzbr umowy, stanowi Zatgcznik nr 4 do ogtoszenia.
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