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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Tryb udzielenia zamoéwienia

Zamowienie nie przekraczajgce kwoty 30 tys. Euro na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1843 z p6z. zm.).
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lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa tonerow oryginalnych oraz zamiennikéw
do urzadzenh drukujgcych i kopiujgcych zgodnie z iloscig zawartg w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Wszystkie materiaty objete niniejszym zapytaniem muszg by¢ materiatami fabrycznie
nowymi. Tonery zamienniki muszg by¢é co najmniej o takich samych parametrach
jakosciowych w stosunku do materiatdow oryginalnych, ktorych proces produkcji
obejmuje uzycie obok komponentdéw nowych takze petnowartosciowych elementow z
odzysku, przy czym watek optyczny, listwa czyszczaca watka optycznego, element
zamykajgcy zbiornik z tonerem, listwe watka magnetycznego, toner, chipy sterujgce
pracg kasety sg komponentami nowymi.

Tonery zamienniki muszg spetnia¢ warunek bezkonfliktowej pracy z danym
urzgdzeniem, w stopniu nie mniejszym niz wskazany z symbolu oryginat, a w
szczegolnosci dotyczy to wydajnosci danego tonera, ktéra nie moze by¢ mniejsza niz
materiatach oryginalnych.

Wszystkie oferowane przez Wykonawce materiaty winny by¢é opatrzone znakiem
firmowym producenta, etykietg zawierajacg numer katalogowy, kod kreskowy, liste
modeli sprzetu do ktorych jest przeznaczony oraz termin waznosci.

Wykonawca w ramach niniejszego zapytania zobowigzany bedzie do dokonywania
okresowych (raz na kwartal) przeglagdéw technicznych wszystkich urzgdzenh
drukujgcych i kopiujgcych, ktére posiada Zamawiajacy. Zakres przeglagdu obejmowac
bedzie czyszczenie z pytu, kurzu i resztek tonera, konserwacje elementéw, ktére
majg wptyw na jakos¢ drukowania oraz wedtug koniecznosci wymiane rolek poboru
papieru. W wyniku dokonanego przegladu Wykonawca dodatkowo sporzadza
protokét z petng informacjg o stanie technicznym urzadzen wraz z ewentualnym
zakresem niezbednych napraw, ktére Zamawiajgcy dokona na wiasny koszt. Wykaz
urzgdzen znajduje sie w zatgczniku nr 1.

. Wszystkie materiaty eksploatacyjne winny by¢ zaoferowane w maksymalne;j

pojemnosci.
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7.

Wykonawca w ramach niniejszego zapytania zobowigzany bedzie do dostawy
przedmiotu zaméwienia sukcesywnie w miare potrzeb Zamawiajgcego, w ilosciach
i terminach zgodnych z zapotrzebowaniem zgtaszanym przez Zamawiajgcego
w zamoéwieniach czesciowych.

IV. Specyfikacja

1.

2.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia wraz z iloscig znajduje sie w zatgczniku nr
1 do zapytania ofertowego.

Dostawy odbywa¢ sie bedg sukcesywnie w miare potrzeb Zamawiajgcego do
siedziby Zamawiajgcego w ciggu 2 dni roboczych od zlozenia zamdwienia,
transportem Wykonawcy, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9:00-15:00.
Podane w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1) ilosci poszczegdinych artykutéw
sktadajacych sie na przedmiot zamowienia majg charakter szacunkowy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do nie wyczerpania cato$ci przedmiotu zamowienia bez
jakichkolwiek konsekwenciji ze strony Wykonawcy.

V. Termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w okresie 24 miesiecy od daty podpisania umowy
lub do wyczerpania warto$ci umowy.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu

1.

2.

Wykonawca musi posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowac
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania ustugi.

Wykonawca udzieli gwarancji na tonery zamienniki, min 2 lata od daty zakupu jednak
nie dtuzej niz do momentu wyczerpania sie srodka barwigcego. Gwarancja musi
obejmowac takze zwrot kosztéw naprawy drukarki lub jej wymiane na nowg o
poréwnywalnych parametrach, jezeli przyczyng awarii bedzie zastosowanie produktu
zamiennego. Wszelkie wymagane ekspertyzy zwigzane z oceng uszkodzonego
sprzetu, na skutek kwestionowanych materiatdbw, wykona na wiasny Kkoszt.
Zamawiajacy wymaga zalaczenia dokumentu gwarancyjnego.

Wykonawca zobowigzuje sie do bezptatnego odbioru odpaddw (zuzytych materiatow
eksploatacyjnych). Wykonawca musi posiada¢ zezwolenie uprawnionego organu na
takg dziatalnos¢ i wystawienie Potwierdzenia Przekazania Odpadu. Zamawiajacy
wymaga przedtozenia zaswiadczenia na odbiér i transport odpadéw o kodzie 16
02 14 wraz ze wskazaniem numeru BDO Wykonawcy.

Wykonawca oswiadcza, ze tonery zamienniki nie naruszajg praw patentowych
producentow toneréw oryginalnych. Za naruszajgce prawa patentowe rozumie sie
w 100% fabrycznie nowe zamienniki bedace bezprawnym odwzorowaniem od
podstaw tonerow oryginalnych producentow drukarek.

Wykonawca musi posiada¢ polise ubezpieczeniowg z tytulu uszkodzenia sprzetu
drukujgcego z powodu produktéw przez siebie oferowanych. Zamawiajacy wymaga
zalaczenia polisy.

Wykonawca dotgczy do oferty Karty charakterystyki bezpieczenstwa materiatow
eksploatacyjnych przygotowanej zgodnie z dyrektywg REACH 1,453/2010.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, w celu potwierdzenia, ze oferowane
tonery zamienniki odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego,
dostarczy do przetestowania wybrany przez Zamawiajgcego komplet toneréw do
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trzech urzadzen. W przypadku niespetnienia przez tonery zamienniki wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego, umowa z wybranym Wykonawcg nie zostanie
zawarta.

VII. Zawartos¢ oferty

ogkrwnN P

N

Wypetniony i podpisany formularz ofertowy (zatgcznik nr 1).

Dokument gwarancji (dot. Pkt VI ppkt. 2).

Zaswiadczenie na odbidr i transport odpaddw (dot. Pkt VI ppkt. 3).

Polisa ubezpieczeniowa (dot. Pkt VI ppkt.5).

Karty charakterystyki bezpieczenstwa (dot. Pkt VI ppkt. 6).

Cene oferty stanowi suma cen jednostkowych zwiekszona o podane ilosci wraz
z podatkiem VAT.

Cena jednostkowa za dany produkt okreslona przez Wykonawce bedzie
obowigzywata przez caty okres trwania umowy i nie bedzie podlegata zmianie.

Cena okreslona w formularzu ofertowym musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamowienia, w tym koszty dostaw.

VIII. Ptatnosci

1.

2.

Faktura bedzie wystawiana kazdorazowo po dostawie wybranych materiatow
eksploatacyjnych zgodnie z zamowieniem czesciowym Zamawiajacego.

Rozliczenie nastgpi przelewem na konto wskazane na fakturze w ciggu 14 dni od
dnia otrzymania prawidiowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

IX. lIstotne postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do umowy z
Wykonawca

1.

Wykonawca zobowigzany jest do sukcesywnej dostawy toneréw wymienionych
w specyfikacji wedlug potrzeb Zamawiajgcego. Czas oczekiwania na dostawe nie
bedzie przekraczat 2 dni roboczych od ztozenia zamdwienia w formie elektronicznej
lub telefonicznej.

Podane w formularzu ofertowym ilosci poszczegdlnych artykutow sktadajgcych sie na
przedmiot zamowienia majg charakter szacunkowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do nie wyczerpania catosci przedmiotu zaméwienia bez jakichkolwiek
konsekwencji

ze strony Wykonawcy.

Cena jednostkowa za dany produkt okreslona przez Wykonawce bedzie

obowigzywata przez caty okres trwania umowy i nie bedzie podlegata zmianie.

W przypadku nagtych potrzeb Zamawiajgcego dopuszcza sie zmiane ilosci
przedmiotu zamoéwienia na rzecz innych artykutdbw zaoferowanych w ofercie pod
warunkiem nie przekroczenia wartosci umownej zamowienia.

X. Miejsce oraz termin skiadania ofert

Oferta musi by¢ przestana w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 pazdziernika 2020 r.
do godz. 10:00, jedng z mozliwych droég:

a)
b)

c)

pocztg lub poprzez kuriera (decyduje data i godzina dostarczenia przesyiki do
Zamawiajgcego),

dostarczona osobiscie do siedziby Krajowej Szkoty Administracji Publicznej, ul.
Wawelska 56, Warszawa.

skan podpisanej oferty przestany drogg mailowa na adres: ewa.baran@ksap.gov.pl
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W tytule maila nalezy wpisa¢: Oferta do zapytania BA.261.86.2020

Oferty ztozone po terminie wskazanym powyzej nie bedg rozpatrywane.

XIl. Zmiana lub wycofanie oferty

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze nastgpi to przed wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminem skfadania

ofert.

XIl. Termin zwigzania oferta

Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do skfadania

ofert.

XIIl. Kryteria wyboru oferty

1.

2.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy kierowaé¢ sie bedzie kryterium
cena - 100%
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie

wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

XIV. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1.
2.

Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym;

Zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na
zasadzie oczywistych omytek rachunkowych;

Zostata ztozony po uptywie wyznaczonego terminu;

XV. Informacje dodatkowe

1.

2.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zakonczenia postepowania w kazdym czasie
bez wyboru ktorejkolwiek z ofert i bez podania przyczyny takiej decyz;ji.

Zamawiajacy skontaktuje sie z wybranym Wykonawcg i poinformuje drogg mailowg
0 wyborze najkorzystniejszej oferty. Brak odpowiedzi ze strony Zamawiajgcego
oznacza nienawigzanie wspotpracy, a Wykonawca sktadajgcy oferte nie moze roscic¢
praw do realizacji zlecenia wynikajgcego z przedmiotowego zapytania ofertowego.

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa (wzor — zatgcznik nr 2).
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