SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,SIWZ’)
dla

przystepujacych do postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego

na

Budowa i wdrozenie zinteqrowaneqo systemu
informatyczneqgo ERP.

nr. sprawy: BA.260.16.2019

Komisja Przetargowa:

Zatwierdzam:

Zamawiajgcy oczekuje, ze przed przystgpieniem do opracowania oferty kazdy
z Wykonawcow bardzo dokfadnie zapozna sie z niniejszg specyfikacjg oraz kompletem materiatow
przekazanych mu dla opracowania oferty.

Warszawa, 12 listopada 2019 r.



Rozdziat I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Krajowa Szkota Administracji Publicznej

im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego
ul. Wawelska 56

00-922 Warszawa

fax: + 48 608-02-77

Strona internetowa: www.ksap.gov.pl

NIP: 525-000-61-24

REGON: 006472421

Rozdziat ll. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
zamoéwienia powyzej kwoty okre$lonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (powyzej 144 000 euro).

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia
majg zastosowanie przepisy ustawy oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025), jak réwniez przepisy ustawy.

Rozdziat lll. Wymagania techniczne i organizacyjne

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwo$¢ wystgpienia w opisie przedmiotu zamowienia oraz w ofertach
okreslen specjalistycznych w jezyku angielskim lub w jednym z innych jezykow
powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym.

2. Szyfrowanie i deszyfrowanie ofert wykonuje sie¢ za pomocg dedykowanej aplikacji
MiniPortal znajdujgcej sie pod adresem: htips://miniportal.uzp.gov.pl. Oferty skfada
sie za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej na ePUAP. Wykonawcy
sktadajacy oferty za posrednictwem ePUAP muszg posiada¢ konto firmy na ePUAP.

3. Zamawiajgcy zgodnie z § 4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca
2017 r. w sprawie uzycia srodkéow komunikacji elektronicznej w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia publicznego oraz udostepnienia i przechowywania
dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1320, dalej cyt. jako
,fozporzadzenie o elektronizacji") okresla dopuszczalny format kwalifikowanego
podpisu elektronicznego:

1) dokumenty w formacie ,pdf* nalezy podpisywac¢ tylko formatem PAdES;
2) Zamawiajgcy dopuszcza uzywanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf*, wtedy
nalezy uzy¢ formatu XAdES.

4. Zamawiajgcy zgodnie z § 3 ust. 3 rozporzadzenia o elektronizacji okresla:

1) niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie
pod adresem https:/miniportal.uzp.gov.pl tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejsze;j
niz 1 Mb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 3 GB
RAM, procesor 1500 MHz lub lepszy, jeden z systemow operacyjnych:
Windows 7, Linux Kernel 4.0 i MacOS 10.12 lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana przegladarka internetowa: Internet Explorer 11, Firefox ver. 46
i pézniejsze, Chrome ver. 45 lub pdzniejsze, Opera ver. 37 lub pdzniejsze,

d) wilgczona obstuga javaScript,

€) oprogramowanie Java ver. 1.8,



http://www.ksap.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/

f) zainstalowany program Acrobat Reader lub inny umozliwiajgcy obstuge
formatow .pdf;

2) dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikéw o wielkosci do 100 MB

w formatach np. .pdf, .doc, .docx,.xls lub .xIsx;

3) informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych tj.:

a) plik zatgczony przez Wykonawce na Mini Portalu i zapisany nie jest widoczny
dla Zamawiajgcego, poniewaz widnieje w systemie jako zaszyfrowany.
Mozliwos¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez
Zamawiajgcego po uptywie terminu sktadania ofert,

b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Mini Portal stanowi przypietg do
dokumentu elektronicznego date oraz doktadny czas (hh:mm:ss).

Rozdziat IV. Opis przedmiotu zaméwienia

1.

Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest budowa i wdrozenie zintegrowanego
systemu informatycznego ERP, ktéry powinien w szczegdlnosci posiada¢ moduty
(wlasne lub partnerskie), ktére pozwolityby na pokrycie proceséw w zakresie:

. Ksiegowosci
o Ksiega handlowa

o Ksiega inwentarzowa

o Srodki trwate

o Finanse

o Windykacja

o Import/eksport danych bankowych
. Budzetowania

. Kadr i ptac
Rozliczanie czasu pracy
Rozliczanie delegacji
Pulpity pracownikéw
Rozrachunki Funduszy Pozyczkowych
o Koszty pracownicze w projektach
° Sprzedaz
o Zakupy
. Magazyn
o Projekty (zarzadzanie projektami, w tym budzetami projektéw)
. CRM - zarzadzanie kontaktami, tworzenie zadan, projektow, kalendarzy etc.
o EOD/DMS (obstuga obiegu dokumentéw) wraz z obstugg OCR (skanowanie
dokumentéw i przetwarzanie ich na tekst)
o Workflow (mozliwos¢ automatyzacji proceséw)
o Szkolenia (obstuga szkolen)
o Wypozyczalnia/modut obstugi hotelowej — obstugujgcy Kolegium KSAP

O
O
O
O

Wyjasnienie wystepujacych w dokumencie okreslen:

system (system ERP, inaczej: system planowania zasobdéw przedsiebiorstwa) -
zintegrowany system informatyczny, wykorzystujgcy wspdlng baze danych,
zapewniajgcy obstuge wymienionych w niniejszym dokumencie funkcjonalnosci w
oparciu o dostarczane przez producenta moduty



e 2zgodnos¢ z przepisami- dostawca systemu zobowigzywany jest zapewni¢
zgodnos$¢ systemu z obowigzujgcymi, na dzien wdrozenia oraz w okresie gwarancji,
przepisami prawa m.in. w zakresie ksiegowosci, kadr i ptac, zasad sprawozdawczosci
na rzecz organow publicznych.

o uzytkownik - osoba korzystajgca z systemu, w zakresie udzielonego jej, przez
administratora systemu, dostepu, posiadajgcy unikatowg nazwe stuzacg do jego
identyfikacji

e cienki klient - uzytkownik systemu korzystajacy z niego za posrednictwem
przegladarki www

Cechy systemu

System powinien wspiera¢ eksport i import danych do plikow Excel, w szczegdlnosci dla
danych ksiegowych powinien pozwalaé¢ na definiowanie zrédet danych, ktére mogtoby by¢
aktualizowane bezposrednio z arkusza kalkulacyjnego bez koniecznosci wykonywania
recznych operacji importowania danych.

System powinien umozliwia¢ wysytanie bezposrednio z systemu wiadomosci SMS i e-maill
oraz umozliwia¢ automatyzacje wykonywanych operacji (np. automatycznie pobieranie
danych o kursach walut, automatyczne generowanie raportéow i powiadomieh etc.).

Ze wzgledu na istniejgce w organizacji systemy zewnetrzne, dostarczony system powinien
umozliwia¢ komunikacje poprzez APl (w formie definiowalnych z poziomu systemu ustug
webservice), ktére pozwala¢ bedzie na wymiane danych z systemami firm trzecich (RCP,
rejestracje stuchaczy, wysytanie mailingéw etc.).

System poza APl opartym na webservice, powinien rowniez pozwalaé na tworzenie
wiasnych modutéw/ rozwigzan, ktére bedg umozliwiaty obstuge proceséw niestandardowych
oraz tworzenie dedykowanych wydrukéw bez koniecznosci wsparcia ze strony producenta
aplikaciji.

System powinien by¢ dostepny z réznych systemdéw operacyjnych, przy czym ze wzgledu na
posiadang infrastrukture, system powinien posiadac aplikacje zgodng z systemami z rodziny
Windows (aplikacja desktop) oraz umozliwia¢ dostep przez przegladarke WWW co najmniej
do funkcjonalnosci pulpitéw pracowniczych i workflow w Zzakresie obstugi obiegu
dokumentéw.

Wymienione kanaty dostepu powinny by¢ dostepne jako rozwigzania wbudowane w aplikacje
dostarczang przez producenta aplikacji. Zamawiajgcy nie dopuszcza w tym zakresie
rozwigzan opartych o dedykowane aplikacje wytworzone przez podmioty inne niz producent
rozwigzania gtéwnego. W szczegdlnosci Zamawiajgcy wymaga, aby aktualizacja systemu
gldwnego nie pociggata za sobg koniecznosci oddzielnego dostosowywania rozwigzan w
kanale WWW.

System powinien by¢ licencjonowany w modelu licencji ptywajgcych tzn. powinien
kontrolowac ilo$¢ jednoczesnie zalogowanych do systemu uzytkownikdéw (a nie ilos¢
zainstalowanych w organizacji aplikaciji).

System powinien umozliwiaé z poziomu interfejsu tworzenie cech / pdl dodatkowych, ktére
bedg mogly przechowywac niestandardowe wartosci okreslone na etapie wdrozenia i
utrzymania systemu. Definiowanie dodatkowych pdél powinno by¢é mozliwe z poziomu



interfejsu programu bez koniecznosci tworzenia dedykowanych bibliotek wymagajgcych
umiejetnosci programowania.

System powinien umozliwia¢ tworzenie pdl dodatkowych co najmniej w zakresie typow:

e tekstowych,

e liczbowych,

¢ walutowych,

o stownikowych,

e prawda / fatsz,

o referencji do innych obiektéw systemu np. list dokumentéow lub kartotek

kontrahentow.

Ze wzgledu na posiadang infrastrukture, dostepnos¢ kadry technicznej oraz stabilnosé,
system powinien umozliwia¢ instalacje bazy gtéwnej w systemie Windows Server z
wykorzystaniem bazy danych MS SQL lub innej, ktorej producent zapewnia mozliwos¢
wsparcia oraz posiada wbudowane mechanizmy wspierajace replikacje oraz moduty
analityczne na potrzeby BI.

Wraz z systemem dostarczenie licencji na 2-ie bazy danych SQL dziatajgcych pod
Srodowiskiem Windows Serwer i skonfigurowanie ich w trybie replikaciji.

Oferowany system powinien zapewnia¢ system licencjonowania i dystrybucji, w ktérym
producent rozwigzania nie jest (lub nie musi by¢) jednoczesnie firmg wdrozeniowg i
utrzymujacg system. Zamawiajgcy oczekuje, ze wdrazany system bedzie mogt byé
wspierany przez firmy trzecie w zakresie wdrazania i konfiguracji nowych rozwigzan, zas
producent aplikacji bedzie odpowiadat za wydawanie poprawek bezpieczenstwa,
zapewnienie zgodnosci z prawem oraz rozwoj i wydawanie nowych funkcjonalnosci.

2. Szczegoélowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zalacznik Nr 1 do SIWZ.
Przedmiot zaméwienia sklada sie z zaméwienia podstawoweqo (Etap 1) i
zamoéwienia__opcjonalneqo (Etap Il). Zamoéwienie opcjonalne nie _stanowi
zobowigzania Zamawiajaceqo do jeqo udzielenia, jak réwniez nie stanowi
podstawy do dochodzenia przez Wykonawce roszczen odszkodowawczych
z tytutu niezrealizowania teqo zamowienia.

3. Realizacja zamoéwienia opcjonalnego odbedzie sie na podstawie informacji, ktérg
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy pisemnie nie pézniej niz_w _terminie 12
miesiecy od Odbioru wdrozenia Etapu | lecz nie pézniej niz do dnia 31.12.2022.

4. Decyzja o realizacji lub rezygnacji z zaméwienia_opcjonalneqo jest wylacznym
uprawnieniem Zamawiajacego.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czes$ciowych.

6. llekro¢ w tresci SIWZ, w tym w opisie przedmiotu zamowienia, uzyte sg znaki towarowe,
patenty lub pochodzenie, a takze normy, Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzanie
réwnowazne.

7. Przez produkt rownowazny dla wyspecyfikowanego przedmiotu zamdwienia rozumie sie
taki, ktéry posiada lub realizuje te same funkcje/ funkcjonalnosci jak produkt okreslony
za pomocg wskazania znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub
szczegoblnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty dostarczane przez konkretnego
Wykonawce oraz jego zastosowanie nie wymaga zadnych dodatkowych naktadow
(finansowych, programistycznych, sprzetowych) zwigzanych z dostosowaniem
infrastruktury Zamawiajgcego okreslonej w Opisie przedmiotu zamowienia.

8. Przez norme jakosciowg réwnowazng rozumie sie takg, ktéra potwierdza, ze
dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym
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10.

lub poswiadcza zgodnos¢ dziatan Wykonawcy z normami jakosciowymi lub poswiadcza
zgodnos$¢ dziatan Wykonawcy z rownowaznymi normami jakosciowymi odwotujgcymi sie
do systemow zapewniania jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich lub
potwierdza odpowiednio stosowanie przez Wykonawce réwnowaznych s$rodkow
zapewnienia jakosci.

Warunki dotyczgce realizacji zamowienia zostaty okreslone w Zatgczniku nr 7 do SIWZ
— Wz6r Umowy.

Nazwa i kod dotyczgcy przedmiotu zamodwienia okreslony we Wspdlnym Stowniku
Zamowien (CPV):

e 48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

e 48517000-5 Pakiety oprogramowania informatycznego

e 48612000-1 System zarzadzania bazg danych

e 48620000-0 Systemy operacyjne

e 72212000-4 Ustugi programowania oprogramowania aplikacyjnego

e 72230000-6 Ustugi w zakresie rozbudowy oprogramowania

e 72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania
oprogramowania, internetowe i wsparcia

e 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Rozdziat V. Termin wykonania zaméwienia

1)

Etap | obejmujacy zakup licencji i wdrozenie nastepujgcych modutow:

a) Finansowo-ksiegowy zgodny z OPZ do 30 dni od daty podpisania umowy

b) Sprzedaz do 30 dni od daty podpisania umowy

c) Zakupy do 30 dni od daty podpisania umowy

d) Magazyn do 30 dni od daty podpisania umowy

e) Budzetowanie i controling do 30 dni od daty podpisania umowy

f) Kadrowo-ptacowy zgodny z OPZ do 31.10.2020
2) Odbidr wdrozenia nastgpi po zakonczeniu wdrozenia wszystkich elementéw
(modutéw, obszardw) etapu | w terminie do 6 miesiecy. (tj. nie pézniej niz w terminie
6 (szesciu) miesiecy od zgtoszenia gotowosci do odbioru do Odbioru, lecz nie
wczesniej niz wykonanie Ustug Wsparcia oraz szkolen)
3) Etap Il — opcjonalny — obejmujgcy wdrozenie pozostatych modutéw wraz z
licencjami. Wdrozenie Etapu Il zgodnie z harmonogramem uzgodnionym pomiedzy
stronami
4) Odbidr Kohcowy po uptywie 60 miesiecy od Odbioru Wdrozenia Etapu | oraz
po uptywie kazdego opcjonalnego okresu Ustug Utrzymania i Rozwoju.
5) W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z opcji umowa bedzie
automatycznie przedtuzata sie o kolejne 5 lat, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy oswiadczenie o korzystaniu z opcji na co najmniej 3 miesigce
przed uptywem aktualnego terminu realizacji umowy.

Rozdziat VI. Warunki udzialu w postepowaniu wraz z wykazem oswiadczen lub
dokumentoéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg

wykluczeniu na zasadach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1, 4 i 8 ustawy,
oraz spetniajg warunki udziatu dotyczgce:
1) _posiadania odpowiednich kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej

dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajgcy nie wyznacza warunku w tym zakresie.



6) sytuacji finansowej lub ekonomicznej:

Warunek zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem niniejszego zamdéwienia na sume gwarancyjng nie mniejsza niz: 500.000,00

zt.

7) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

a) Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze,

b)

ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli

okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonat
co najmniej 3 ustugi (zamowienia) wdrozenia systemu klasy ERP obejmujgce
co najmniej 80 % modutdw wskazanych w OPZ wraz z APl opartym na

webservice oraz dostepem przez WWW

Zamawiajgcy wymaga dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym,

to jest osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, to jest wykazania sie przez
Wykonawce dysponowaniem osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia o

kwalifikacjach zawodowych, doswiadczeniu i wyksztatceniu odpowiadajgcym
nastepujgcym wymogom:

Kierownik projektu:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze,
b) posiada co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe w branzy

informatycznej, rozumiane jako staz pracy w podmiotach realizujacych
projekty informatyczne,

c) w ciggu ostatnich 10 lat przed terminem sktadania ofert brat udziat jako

kierownik projektu (zastepca kierownika projektu, koordynator projektu) w co
najmniej 2 projektach informatycznych, zakonczonych do dnia sktadania ofert,
polegajgcych na budowie i wdrozeniu systemy klasy ERP.

Architekt systemoéw informatycznych:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze,
b) posiada co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe w branzy

informatycznej, rozumiane jako staz pracy w podmiotach realizujgcych
projekty informatyczne,

c) w ciggu ostatnich 10 lat przed terminem sktadania ofert brat udziat jako

architekt systemu informatycznego (architekt systemowy, gtéwny architekt,
architekt rozwigzania) w co najmniej 2 projektach informatycznych,
zakonczonych do dnia skfadania ofert, ktérych przedmiotem byto
zaprojektowanie, wykonanie i wdrozenie lub rozbudowa (modernizacja,
modyfikacja) systemu informatycznego, w ramach ktérego zintegrowane
zostaty wewnetrzne (eksploatowane przez zamawiajgcego) i/lub zewnetrzne
(eksploatowane przez inne podmioty) systemy informatyczne w oparciu o
standard SOA,

d) w ciggu ostatnich 10 lat przed terminem sktadania ofert brat udziat jako

architekt systemu informatycznego (architekt systemowy, gtéwny architekt,
architekt rozwigzania) w co najmniej 2 projektach informatycznych,
zakonczonych do dnia sktadania ofert, w ramach ktérych wykorzystano
oprogramowanie klasy ERP



Specjalista ds. baz danych

a) posiada wyksztatcenie wyzsze,

b) posiada co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe w branzy
informatycznej, rozumiane jako staz pracy w podmiotach realizujgcych
projekty informatyczne,

c) w ciggu ostatnich 10 lat przed terminem sktadania ofert brat udziat jako osoba
odpowiedzialna za projektowanie, wykonanie i wdrozenie architektury bazy
danych systemu informatycznego w co najmniej 2 projektach informatycznych,
zakonczonych do dnia sktadania ofert, ktéorych przedmiotem byto
zaprojektowanie, wykonanie i wdrozenie lub rozbudowa (modernizacja,
modyfikacja) systemu informatycznego, z wykorzystaniem technologii MS
SQL, technologii ORACLE.

Specjalista ds. bezpieczenstwa:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze,

b) posiada co najmniej 5- letnie dodwiadczenie zawodowe w branzy
informatycznej, rozumiane jako staz pracy w podmiotach realizujgcych
projekty informatyczne,

c) w ciggu ostatnich 10 lat przed terminem sktadania ofert brat udziat jako osoba
odpowiedzialna za projektowanie, wykonanie i wdrozenie rozwigzan
bezpieczenstwa systemu informatycznego w co najmniej 2 projektach
informatycznych, zakonczonych do dnia sktadania ofert, ktérych przedmiotem
byto zaprojektowanie, wykonanie i wdrozenie lub rozbudowa (modernizacja,
modyfikacja) systemu informatycznego, w ramach ktérego wdrozono
komponenty odpowiedzialne za bezpieczehstwo dostepu do informaciji, w tym
zarzgdzanie uzytkownikami i ich uprawnieniami,

UWAGA!

taczenie rol: Zamawiajagcy dopuszcza taczenie rél oséb zdolnych do wykonania
zamowienia, jednak Kierownik nie moze taczy¢ wiecej niz jednej dodatkowej roli
(opisanych w punkach 2-4).

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia lub jego
czeéci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

3. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji
zamowienia.

4. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w pkt 1.3, nie
potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub
zachodzg wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zgda, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w pkt 1.3.

5. W celu wstepnego potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
braku podstaw wykluczenia, Wykonawca ma obowigzek ziozy¢ aktualne na dzien
sktadania oferty oswiadczenie w formie jednolitego europejskiego dokumentu
zamoéwienia (zgodnie z Rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) 2016/7 z 5
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stycznia 2016 r. (Dz. Urz. UE nr L3 z 6.1.2016, str.16), ustanawiajgcym standardowy
formularz jednolitego europejskiego dokumentu zaméwienia).

Zamawiajacy udostepnia jednolity dokument w formacie xml wygenerowanym
z serwisu eESPD. Bezposredni dostep do polskiej wersji jezykowej serwisu eESPD
znajduje sie pod adresem https://espd.uzp.qgov.pl/.

W czesci IV Kryteria kwalifikacji Wykonawca wypetnia tylko sekcje a (alfa).

Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje
sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu, skfada takze JEDZ-e dotyczace
tych podmiotéw sporzgdzone w formie elektronicznej i podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez te podmioty, przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcow, JEDZ
sporzgdzony w postaci elektronicznej i podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osoby upowaznione do reprezentacji danego Wykonawcy, sktada
kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamdwienie, przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej tj. wczytujgc na MiniPortalu. JEDZ potwierdza brak podstaw
wykluczenia, a takze spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktérym
kazdy z Wykonawcédw wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.
Wykonawca moze wykorzysta¢ w jednolitym dokumencie nadal aktualne informacje
zawarte w innym jednolitym dokumencie ztozonym w odrebnym postepowaniu
0 udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy nie  wymaga  przedstawienia  jednolitego  dokumentu  dla
podwykonawcy, jesli Wykonawca nie polega na jego zasobach przy wykazywaniu
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zatgczy do oferty wymaganego jednolitego
dokumentu lub zlozony jednolity dokument jest niekompletny, zawiera btedy lub budzi
watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do jego uzupetnienia lub zlozenia
wyjasnien, w terminie przez siebie wskazanym.

Zamawiajgcy moze w dowolnej chwili w trakcie postepowania zwrdci¢ sie do kazdego
Wykonawcy o przediozenie wszystkich lub niektérych wymaganych o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub brak
podstaw wykluczenia, jezeli jest to niezbedne dla zapewnienia odpowiedniego przebiegu
postepowania.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostala najwyzej oceniona, do ztlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz
10 dni, aktualnych na dzien zlozenia oswiadczen Ilub dokumentow
potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.
W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca,
o ktorym mowa w pkt 13 powyzej, zobowigzany jest przediozy¢ nastepujgce
odwiadczenia i dokumenty:

1) dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamodwienia na sume gwarancyjng okreslong przez zamawiajgcego,

2) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, ze wskazaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku Swiadczen okresowych lub
ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentéw -
oswiadczenie wykonawcy, w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal
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20.
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22.

wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢é wydane nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert,

Wzér wykazu stanowi zatgcznik nr 3 do SIWZ (Oryginat lub kopia poswiadczona
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce).

3) wykaz osOb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamodwienia
publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami.

Wzoér wykazu stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ (Oryginat lub kopia poswiadczona
za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce).

Pozostate dokumenty, niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

Petnomocnictwo - wymagane, jezeli oferte w postepowaniu sktada w imieniu

Wykonawcy petnomocnik. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie

zobowigzani sg zatgczy¢ do oferty petnomocnictwo do reprezentowania ich

w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu

i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. (Oryginat Ilub kopia

poswiadczona notarialnie).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawca, o ktérym mowa w pkt 13

powyzej, zobowigzany jest przedtozy¢ — na wezwanie Zamawiajgcego — nastepujgce

o$wiadczenia i dokumenty:

1) informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14, 21 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania ofert,

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 16:

1) pkt 1 — sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego
rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wiasciwy organ sgdowy lub
administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja albo dokument, w
zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy,

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 17 ppkt 1 , powinny by¢ wystawione nie wczes$niej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentdw, o ktdrych
mowa w pkt 16, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgadu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe Ilub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis pkt 21 stosuje sie.
Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do
osoby majgcej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej
dotyczy dokument wskazany w pkt 16 ppkt 1, sktada dokument, o ktérym mowa w pkt 16
ppkt 1, w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21. Jezeli w kraju, w ktorym
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczyé, nie wydaje sie takich
dokumentéw, zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie tej osoby
ztozonym przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na miejsce
zamieszkania tej osoby. Przepis pkt 21 zdanie pierwsze stosuje sie.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana zgodnie

z formulg: ,spetnia-nie spetnia” na podstawie ziozonych oswiadczen, dokumentéw

wymaganych przez Zamawiajgcego. Niespetnienie chociaz jednego z wyzej
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

wymienionych warunkéw skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania i
uznaniem jego oferty za odrzucona.

Wykonawca, o ktorym mowa w pkt 13, zobowigzany jest przedtozy¢ — na wezwanie
Zamawiajgcego - oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w pkt 19, dotyczace
podmiotu trzeciego, o ktérym mowa w pkt 6.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentow wymienionych
w niniejszym rozdziale SIWZ, jezeli Zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty
dotyczgce tego Wykonawcy Ilub moze je wuzyskaé za pomocg bezptatnych
i ogolnodostepnych baz danych. W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen
lub dokumentéw, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegolnosci
oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 97
ust. 1 ustawy, Zamawiajgcy korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentow, o ile
sg one aktualne.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci odwiadczen lub dokumentéw
w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych
i bezpfatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty. Zamawiajgcy moze zgdac od
wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i
pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow.

Jezeli oryginat dokumentu lub oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub
inne dokumenty lub oswiadczenia skladane w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
nie zostaty sporzadzone w postaci dokumentu elektronicznego, Wykonawca moze
sporzadzic i przekazac elektroniczng kopie posiadanego dokumentu lub odwiadczenia.

W przypadku przekazywania przez Wykonawce elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
Wykonawce albo odpowiednio przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji
polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, albo przez
podwykonawce jest rwnoznaczne z poswiadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub
oSwiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem.

Wymienione w niniejszej SIWZ dokumenty inne niz oSwiadczenia, o ktérych mowa
w pkt 28, nalezy wczyta¢ w oryginale na Platformie w zakfadce ,Zatgczniki®, opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢
z oryginatem.

W przypadku przekazywania przez Wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie
poddajagcym dane kompresiji, opatrzenie kwalifikowanym podpisem elektronicznym pliku
zawierajgcego skompresowane dane jest rownoznaczne z poswiadczeniem przez
Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich elektronicznych kopii dokumentéw
zawartych w tym pliku, z wyjgtkiem kopii po$wiadczonych odpowiednio przez innego
Wykonawce ubiegajgcego sie wspodlnie z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez Podwykonawce.
Dokumenty lub os$wiadczenia sktadane sg w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia poswiadczone;j
za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktorego zdolnosciach Ilub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo Podwykonawca (o ile dotyczy),
w zakresie dokumentow lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos¢ =z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu Iub
oswiadczenia, o ktorej mowa w pkt 29, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

Dokumenty lub os$wiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym s3g sktadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wymagania dotyczace zatrudnienia na umowe o prace zgodnie z przepisem
art. 29 ust. 3a ustawy Pzp.
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1) Zamawiajacy wymaga, aby osoby uczestniczace w realizacji zaméwienia

i wykonujace nastepujacy zakres czynnosci: ustugi utrzymania systemu
byly zatrudnione przez Wykonawce (lub podwykonawce, jezeli Wykonawca powierza
wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy) na podstawie umowy o prace
W rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1666).

2) Wykonawca musi zatrudnia¢ osoby wykonujgce wyzej wymienione czynnosci na
podstawie umowy o prace przez caty okres realizacji umowy, a w przypadku
rozwigzania umowy przez osobe zatrudniong lub przez pracodawce, Wykonawca
zobowigzuje sie do zatrudnienia na podstawie umowy o prace na to miejsce innegj
osoby wykonujgcej ww. czynnosci;

3) W celu weryfikacji zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace osob wykonujgcych czynnosci wskazane w pkt. 1
Zamawiajgcy moze zadac¢ od Wykonawcy w szczegdlnosci:

a) Oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika
na podstawie umowy o prace,
b) Poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o prace
zatrudnionego pracownika
c) Innych dokumentow
— zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prac, w szczegolnosci
imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace,
rodzaj umowy o prace oraz zakres obowigzkoéw pracownika.

4) Za niedopetnienie wymogu zatrudniania pracownikéw wykonujgcych czynnosci, o
ktérych mowa w pkt 1 na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow
kodeksu pracy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng, o ktérej
mowa we wzorze umowy — zatgcznik nr 3 do SIWZ;

5) Postanowienia dotyczgce dokumentowania realizacji zaméwienia przy udziale
oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace oraz sankcje za
nieprzestrzeganie ww. warunkéw realizacji zamdwienia zostaty opisane we
wzorze umowy — zatgcznik nr 3 do SIWZ.

Rozdziat VIl. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (np. spoétka cywilna,
konsorcjum). W takim przypadku Wykonawcy ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania
ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. W takim
przypadku do oferty nalezy zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie wykonawcow o udzielenie niniejszego
zamoéwienia, spetnianie przez nich warunkéw udzialu w postepowaniu oceniane bedzie
tacznie, a badanie braku podstaw do wykluczenia przeprowadzane bedzie w odniesieniu
do kazdego z Wykonawcow.

4. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

Rozdziat VIIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie
os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
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Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za
posrednictwem ePUAP.

Za date wptywu oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date
ich wczytania do systemu ePUAP.

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace watpliwosci
zwigzanych z SIWZ, kierujgc swoje zapytania za posrednictwem ePUAP lub drogg
mailowg na adres ewa.baran@ksap.gov.pl; pawel.jedlinski@ksap.gov.pl. Zamawiajgcy
udzieli odpowiedzi niezwiocznie, jednakze nie pdzniej niz 6 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek wptynie pézniej, Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tres¢ pytan (bez ujawnienia zrédta) wraz z wyjasnieniami bgdz informacje o dokonaniu
zmiany SIWZ Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom za posrednictwem MiniPortalu oraz
zamiesci na swojej stornie internetowej w zaktadce BIP.

JEDZ sporzadzony pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej i opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy ztozy¢é za posrednictwem Platformy
ePUAP. Oswiadczenia podmiotéw sktadajgcych oferte wspodlnie oraz podmiotéw
udostepniajgcych potencjat sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme
dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez kazdego z nich w zakresie, w jakim potwierdzajg okolicznosci,
o ktorych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy. Analogiczny wymoég dotyczy JEDZ
dotyczgcego podwykonawcy, na podstawie art. 25a ust. 5 pkt 1 ustawy.

Zamawiajacy dopuszcza w szczegolnosci nastepujgcy format przesytanych danych: .pdf,
.doc, .docx, .rtf,.xps, .odt.

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzgc dokument elektroniczny. Moze korzystac
z narzedzia ESPD Ilub innych dostepnych narzedzi Ilub oprogramowania, ktore
umozliwiajg wypetnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegdlnosci
w jednym z ww. formatow.

Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposéb okreslony powyzej dotyczy rowniez JEDZ sktadanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przy uzyciu
Platformy ePUAP uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ zostata wczytana do
systemu Platformy ePUAP przed uptywem terminu.

We wszelkiej korespondencji dotyczgcej niniejszego postepowania zaleca sie wskazywaé
znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajgcego lub nazwe zamdwienia nadang
przez Zamawiajgcego.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest
Pan Pawet Jedlinski — pawel.jedlinski@ksap.gov.pl i Pani Ewa Baran -
ewa.baran@ksap.gov.pl

Zamawiajgcy informuje, Zze nie przewiduje zwotywania zebrania Wykonawcéw.

Rozdziat IX. Wymagania dotyczace wadium

1.

2.

3.

Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 30 000,00 zt (stownie: trzydziesci

tysiecy ztotych).

Zgodnie z art. 45 ust. 3 ustawy Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium

przed uptywem terminu sktadania ofert okreslonego w SIWZ.

Zabezpieczenie wadialne moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub

w kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu, przelewem na rachunek Zamawiajgcego w Banku PEKAO SA. V Centrum
Korporacyjne w Warszawie nr rachunku 81 1240 5918 1111 0000 4908 5899, z
dopiskiem na przelewie: Wadium - BA.260.16.2019.
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5.

6.

Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg uznania srodkéw
pienieznych na rachunku bankowym Zamawiajgcego przed uptywem terminu
skfadania ofert (tj. przed uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin
skfadania ofert).

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2014 r. poz. 1804 oraz z 2015 r. poz. 978 i 1240).

W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej

z tresci gwarancji musi wyraznie wynika¢ w szczegélnosci:

1) zobowigzanie gwaranta (banku, ubezpieczyciela) do =zaptaty kwoty wadium
nieodwotalnie i bezwarunkowo na pierwsze zgdanie zamawiajgcego wzywajgce do
zaptaty i zawierajgce oswiadczenie, ze zaistniaty okolicznosci wymienione w art. 46
ust. 4a i 5 ustawy;

2) termin obowigzywania gwaranciji, ktéry nie moze by¢ krotszy niz termin zwigzania
oferta.

W przypadku wnoszenia wadium w formach innych niz pienigdz za posrednictwem

ePUAP w formie elektronicznej - Zamawiajgcy wymaga ztozenia dokumentu wadium

poprzez wczytanie na ePUAP oryginalu dokumentu wadialnego tj. opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osob upowaznionych do jego wystawienia ze
strony gwaranta/poreczyciela.

Zamawiajgcy dokona zwrotu lub zatrzymania wadium zgodnie z art. 46 ustawy.

Rozdziat X. Termin zwigzania oferta.

1.
2.

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni.
Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu do sktadania ofert.

Rozdziat Xl. Opis sposobu przygotowywania oferty oraz miejsce, termin skladania
i otwarcia ofert

1.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej pod rygorem
niewaznosci i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z odpowiednimi dokumentami
rejestrowymi lub przez petnomocnika.

. Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte. Zlozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami lub dokumentami nalezy ztozy¢ przy uzyciu
miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAP pod adresem: hitps://login.gov.pl/
(adres skrzynki KSAP na platformie ePuap: /KSAP/Skrytka/ESP) do dnia 25.11.2019 r.
do godz. 9.00. Korzystanie z platformy jest bezptatne.

W przypadku o ktéorym mowa w pkt 3, Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego musi posiadac¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oSwiadczen oraz informaciji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z
miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP. Regulamin miniPortalu jest udostepniony na
stronie internetowej: https://miniportal.uzp.gov.pl/
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6.

Zamawiajacy przypomina, ze zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy, nie ujawnia sie informac;ji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skfadania ofert,
w sposéb niebudzgcy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz
wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust.
4 ustawy.

Uwaga:

Podczas zatgczania przez Wykonawce plikéw do oferty wymagane jest odpowiednie
oznaczenie statusu takiego dokumentu. W przypadku, gdy dany dokument tylko w czesci
zawiera tajemnice przedsigbiorstwa, Wykonawca powinien podzieli¢ ten dokument na dwa
pliki i dla kazdego z nich odpowiednio oznaczy¢ status jawnosci, czes¢ zawierajgca
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa nalezy wystaé w oddzielnym pliku.

W

celu wykazania zasadnosci objecia informaciji tajemnicg przedsiebiorstwa uzasadnienie

nalezy zatgczy¢ do oferty wczytujgc odrebny plik.

7.

10.

11.

12.

Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentow elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informaciji
przyjmuje sie date ich przekazania na ePUPA. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 25.11.2019
r. o godz. 14.00 w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Wawelskiej 56 w Warszawie.
Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej na
miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocg klucza
prywatnego.

Informacje z otwarcia ofert Zamawiajgcy udostepni niezwiocznie na stronie internetowe;j
zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy

Kazdy z Wykonawcéw w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie informacji, o
ktérej mowa w ust. 8, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt
23 ustawy. W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej Wykonawca
moze ztozy¢ wraz z oswiadczeniem dowody potwierdzajgce, ze powigzania z innym
Wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu. Wzér
oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 6 do SIWZ.

W przypadku gdy Wykonawcy wspolnie ubiegajg sie o zamoéwienie oswiadczenie
0 przynaleznosci lub braku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitatowej sktada kazdy
z tych Wykonawcéw.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte
za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
dostepnego na ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i
wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu..
Wykonawca po uptywie terminu do skfadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofac ztozonej oferty (zatgcznikow).

Rozdzial XIl. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

2
3.

Cena musi by¢ podana w PLN i w takiej walucie bedzie rozliczane zamdwienie pomiedzy
Zamawiajgcym i Wykonawca.

. W cenie ofertowej winny zostac ujete wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

Cena powinna by¢é podana cyfrowo i stownie, zgodnie z zalgczonym formularzem,
Zalacznik nr 2 do SIWZ. Wykonawca wypetnia wszystkie pozycje w formularzu
ofertowym.
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4.

5.

Przez cene nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2017 poz. 1830).
Jezeli zostanie ziozona oferta, ktorej wybor bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w ofercie ceny
podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Jezeli wybdr oferty bedzie prowadzic do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, Wykonawca skfadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego o tym fakcie,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Rozdziat Xlll. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans
punktow w kryteriach:
l.p. Kryterium Waga Liczba punktow
1) | Cena brutto (C) 30 % 30
2) | Probki (P) 60 % 60
3) | Funkcje dodatkowe (D) 10 % 10
SUMA PUNKTOW 100

2. Opis stosowanych kryteriéw oraz sposéb oceny ofert:

a) zasady przyznawania punktéw w kryterium ,,cena” (C):
Cena — tgczna cena oferty brutto zgodnie z formularzem ofertowym za wykonanie
catosci przedmiotu zamdwienia zgodnie z SIWZ oraz umowa.
Na cene koncowg sktada sie cena licencji (licencji ERP, licencji baz danych), cena
wdrozenia, cena utrzymania oraz cena godziny pracy
Cena wskazana w formularzu oferty oceniana bedzie w nastepujgcy sposob:

_ In (1 + (Cmax - Cof))
P ln(l + (Cmax - Cmin))

* Lmax

L, = liczba punktow oferty ocenianej

L, = funkcja logarytmu naturalnego

Cmax = Szacowana warto$¢ zamdwienia powiekszona o podatek VAT

Cmin = Najnizsza z oferowanych cen

Cof = cena oferty oferowanej

Lmax = maksymalna liczna punktow, jakie mozna uzyskac¢ w ramach kryterium
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b) zasady przyznawania punktéw w kryterium ,,prébki” (P):

A B C D

E | °F

G

H

Zadanie / Punktacja Uwagi do

Ocena intuicyjnosci

Prezentowana za wykonanie prezentacji Ocena
funkcjonalnosé zadania/ 1

zaprezentowanie
funkcjonalnosci (0-5

Ocena Ocena
2 3

(0-5 (0-5

Srednia
ocen
1-3

Suma
punktow
za dane
zadanie
(B+G)

Punkty
do oceny
oferty

(H*0,3)

(0-5 pkt) pkt) pkt) pkt)

Zadanie 1

Zadanie 2

Zadanie 3

Zadanie 4

Zadanie 5

Zadanie 6

Zadanie 7

Zadanie 8

Zadanie 9

Zadanie 10

Zadanie 11

Zadanie 12

Zadanie 13

Zadanie 14

Zadanie 15

Zadanie 16

Zadanie 17

Zadanie 18

Zadanie 19

Zadanie 20

Suma punktow za
wszystkie zadania
(maksymalnie 60

pkt.)

- Ocena intuicyjnosci systemy bedzie dokonywana przez komisje ztozong z pracownikow
KSAP (np. trzy osoby dokonujgce oceny kazdego zadania/funkcjonalnosci, przy czym jedng
z 0soOb jest informatyk a dwie pozostate osoby to kazdorazowo przedstawiciele jednostki,
ktora bedzie z danej funkcjonalnosci korzystata). Kazdy z czionkéw komisji moze
przyznawac punkty indywidualnie i srednia tych ocen sktada sie na ocene intuicyjnosci.

a) zasady przyznawania punktéw w kryterium ,,Funkcje dodatkowe” (D):

Wykonawca w formularzu ofertowym deklaruje ponizsze funkcjonalnosci.
Zamawiajacy w powyzszym kryterium przyzna punkty za:
- dostep do catego systemu przez przegladarke www - 4 pkt.

- mozliwos¢ aby administrator nadawat uprawnienia dostepu do systemu przez przeglgdarke
www — 4 pkt.

- funkcjonalno$c¢ dla oséb niedowidzgcych — 2 pkt.

Maksymalnie w tym kryterium Wykonawca moze uzyskaé 10 pkt.
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2. Catkowita liczba punktow, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego
WZzOoru:

L=C+P+D
gdzie:
L — catkowita liczba punktow,
C — punkty uzyskane w kryterium ,Cena”,
P — punkty uzyskane w kryterium ,,Probki”.
D — punkty uzyskane w kryterium ,Funkcje dodatkowe”

3. Opis prezentacji systemu do oceny Zamawiajgcego:

1) Wykonawca otrzyma niezbedne pliki potrzebne do wykonania zadan (np. wzory
umow, wydrukéw) w momencie wzywania go na prezentacje (na 7 dni przed terminem
prezentaciji).

2) Prezentacja odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego w terminie przez niego
wskazanym.

3) Wykonawca stawi sie na wezwanie z prezentacjg (dziatajgcg aplikacjg) wgrang na
komputerze wtasnym.

4) Zamawiajgcy zapewni projektor i monitory.

5) Prezentacje moze prowadzi¢ jedynie osoba Ilub o0soby upowaznione przez
Wykonawce.

6) Kolejnos¢ prezentacji odpowiada kolejnosci sktadania ofert.

7 Prezentacja nie powinna trwac dfuzej niz 4 godziny.

8) Po zakonczeniu prezentacji poszczegdlnych zadarn osoby oceniajgce mogg zadac¢
dodatkowe pytania lub poprosi¢ o wyjasnienia.

9) Czas udzielania odpowiedzi na pytania nie jest wliczany do czasu, o ktérym mowa

punkcie poprzednim, jednakze czas przeznaczony dla jednego Wykonawcy nie moze
przekroczyc 6 godzin.

10) W ftrakcie prezentacji Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ korzystania przez
Wykonawcow z Internetu. Zapewnienie dostepu do Internetu lezy po stronie Wykonawcy.

11) Zamawiajgcy nie zezwala na wykorzystanie sieci teleinformatycznej Zamawiajgcego
do celow przeprowadzenia prezentacji.

12) Prezentacja jest jawna, chyba ze Wykonawca zastrzeze, ze prezenfowane w niej
rozwigzania stanowig tajemnice przedsiebiorcy.

13)  Niestawienie sie Wykonawcy w dniu przeznaczonym na prezentacje bedzie
oznaczafto, ze system nie spetnia wymogow okre$lonych w OPZ.

14)  Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nagrywania prezentacji przy uzyciu sprzetu
audiowizualnego.

15)  Z prezentacji zostanie sporzgdzony protokof.

Zadania oceniane przez Biuro Spraw Personalnych (modut kadrowo-pfacowy)

Zadanie 1: Zalozenie kartoteki osobowej dla nowego pracownika, wygenerowanie
umowy o prace i skierowania do poradni medycyny pracy.

Wprowadzenie danych nowego pracownika: dane osobowe, wyksztatcenie, staz pracy
(okresy zatrudnienia), kwalifikacje zawodowe, przebieg zatrudnienia z podziatem na rodzaje
umow o prace ze wskazaniem sktadnikow wynagrodzenia, inne uprawnienia pracownika.

Wygenerowanie umowy o prace.

18



Wygenerowanie skierowania do poradni medycyny pracy.

Kryteria oceny:

e Prezentacja zaktadania kartoteki (0 - 2 punkty)

¢ Prezentacja wygenerowanej umowy i skierowania — zgodnos$¢ zakresu z otrzymanym
wzorem (0 - 3 punkty)

e ocena intuicyjnoSci systemu (0 - 5 punktow)

Dokumentacja wykonania zadania:
o Z1 Dokumentacja Umowa” (wygenerowany plik doc lub pdf)

o Z1 Dokumentacja_Skierowanie” (wygenerowany plik doc lub pdf)

Zadanie 2: Wprowadzenie norm czasu pracy dla pracownika oraz rozliczenie czasu
pracy w oparciu o ustalone normy

Wprowadzenie norm czasu pracy dla pracownika wg. otrzymanej informacii.

Wprowadzenie danych dotyczacych obecnosci pracownika w danym okresie czasu wag.
otrzymanej informaciji.

Rozliczenie czasu pracy w okre$lonym okresie — prezentacja w jaki sposob te informacja jest
widoczna w systemie.

Kryteria oceny:

o Prezentacja wprowadzenia norm czasu pracy wg. otrzymanej informaciji,
wprowadzanie danych dotyczgcych nieobecnoSci pracownika oraz prawidfowe
rozliczenie czasu pracy w danym okresie (0 - 5 punktéw)

e ocena intuicyjno$ci systemu (0 - 5 punktéw)

Zadanie 3: Wprowadzenie informacji o skfadnikach wynagrodzenia oraz
wygenerowanie informacji o elementach skladowych wynagrodzenia

Wprowadzenie informacji o projektach, z ktérych wynagradzany jest dany pracownik, wg.
otrzymanej wczesnigj informacji o tych projektach (Wykonawca wprowadza informacje o
projektach wcze$niej, w ramach przygotowania do prezentaciji).

Wprowadzenie informacji o sktadnikach wynagrodzenia dla wskazanego pracownika w
postaci udziatu (kwotowego, procentowego) w wprowadzonych projektach (dane otrzymane
w trakcie prezentaciji).

Przedstawienie  (wysSwietlenie w systemie) informacji o elementach skfadowych
wynagrodzenia dla danego pracownika.

Kryteria oceny:

e Prezentacja wprowadzenia informacji o sktadnikach wynagrodzenia dla wskazanego
pracownika oraz przedstawienie tych informacji w systemie (0 - 5 punktéw)
e ocena intuicyjno$ci systemu (0 - 5 punktéw)
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Zadanie 4: Tworzenie struktury organizacyjnej

Wprowadzenie struktury organizacyjnej wg. przekazanego wzoru ((Wykonawca wprowadza
informacje wczes$niej, w ramach przygotowania do prezentacji).

Przypisanie pracownikéw do okre$lonych dziatbw w ramach wprowadzonej struktury
organizacyjnej.

Wprowadzenie zmiany nazwy wskazanych jednostek, zaprezentowanie ze w systemie
mozna sprawdzi¢ stan sprzed wprowadzenia zmiany.

Zmiana przypisania wskazanego pracownika do danego dziatu — podczas prezentacji.
Kryteria oceny:

e Prezentacja wprowadzonej struktury organizacyjnej, prezentacja sposobu
wprowadzania zmiany nazwy jednostek (0 - 5 punktéw)
e ocena intuicyjno$ci systemu (0 - 5 punktow)

Zadanie 5: Prezentacja mozliwosci generowania raportdw na przykiadzie
przygotowania zestawienia pfac

Prezentacja mozliwosci wygenerowania raportu — zestawienia pfac pracownikow, wg.
komorek organizacyjnych, z podziatem na sktadniki wynagrodzenia.

Kryteria oceny:

¢ \Wygenerowanie raportu — zestawienia ptac pracownikéw, uwzgledniajgcego podziatu
na skfadniki wynagrodzenia (0-5 punkt)
e ocena intuicyjno$ci systemu (0 - 5 punktow)

Dokumentacja wykonania zadania:

e 75 Dokumentacja_Raport” (wygenerowany raport w formacie xlIs lub pdf)

Zadanie 6: Zatozenie kartoteki osobowej zleceniobiorcy (wykfadowcy prowadzacego
szkolenie). Wygenerowanie umowy zlecenia dla wyktadowcy oraz wygenerowanie
rachunku do umowy zlecenia

Prezentacja wprowadzonych danych dotyczgcych zleceniobiorcy (dane Wykonawca moze
wprowadzi¢ przed prezentacjg).

Prezentacja sposobu wygenerowania umowy o okreslonej treSci.
Prezentacja sposobu wygenerowania rachunku do umowy zlecenia.
Kryteria oceny:

e prezentacja mozliwoSci wygenerowania umowy wg. otrzymanego wzoru tresci oraz
poprawnos$¢ wygenerowanej umowy i rachunku (0 lub 5 punktow)
e ocena intuicyjno$ci systemu (0 do 5 punktow)

Dokumentacja wykonania zadania:

o ,Z6 Dokumentacja Umowa” (wygenerowany plik z umowg, w formacie doc lub pdf)
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e ,Z6 Dokumentacja Rachunek” (wygenerowany plik z rachunkiem do umowy
zlecenia,
w formacie doc lub pdf)

Zadania oceniane przez Osrodek Ksztalcenia Stacjonarnego (moduft kadrowo-ptacowy)

Zadanie 7: Stworzenie grup siuchaczy w systemie, wprowadzenie siuchaczy do
systemu i dodanie ich do wskazanych grup

Zdefiniowanie w systemie grup stuchaczy, wprowadzenie danych stuchaczy do systemu,
przypisanie stuchaczy do wskazanych grup (wykonane przed prezentacjg, podczas
prezentacji prezentowany jest efekt — pokazanie ze stuchacze sg wprowadzeni do systemu i
wtasciwie przypisani do okreslonych grup).

Prezentacja sposobu zmiany przypisania stuchacza do okre$lonej grupy (podczas
prezentaciji).

Kryteria oceny:

e Prezentacja mozliwosci definiowania grup pracownikbw w systemie i przypisywania
pracownikéw do okres$lonych grup (0 - 5 punktéw)
e ocena intuicyjno$ci systemu (0 - 5 punktow)

Zadanie 8: Wprowadzenie harmonogramu zajeé stuchaczy

Prezentacja wprowadzonego harmonogramu zaje¢ (Zadanie wykonane przed prezentacja,
podczas prezentacji prezentowany jest efekt — pokazanie ze harmonogram zostat poprawnie
wprowadzony).

Prezentacja harmonogramu zaje¢ dla pojedynczego stuchacza.

Prezentacja sposobu dokonywania zmiany w harmonogramie — np. zmiana godziny,
usuniecie zajec, dodanie nowych i przypisanie zaje¢ do okreslonej grupy (wykonywane
podczas prezentacji).

Kryteria oceny:

e Prezentacja wprowadzonego harmonogramu zajec, w tym widoku dla pojedynczego
stuchacza (0 - 3 punkty)

e Prezentacja sposobu dokonywania zmian w harmonogramie (0-2 punkty)

e ocena intuicyjno$ci systemu (0 - 5 punktéw)

Zadanie 9: Wprowadzenie informacji o obecnosci sfuchaczy na zajeciach

Zaimportowanie danych o obecno$ci na zajeciach, otrzymanych przed prezentacjg w formie
pliku
z systemu Unicard UniKD i UniRCP w wersji 1.13 (format xIs).

Wyswietlenie informacji o obecnosci pojedynczego stuchacza na zajeciach.

Reczne wprowadzenie wskazanej zmiany (zmiana statusu obecno$ci - nieobecnej na
obecng i na odwrot).
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Kryteria oceny:

o Prezentacja mozliwosci zaimportowania informacji o obecnosci stuchaczy (0 - 3
punkty)

o Prezentacja mozliwosci zmiany statusu z obecno$ci na nieobecnos$¢ (i na odwrét) (0-
2 punkty)

e ocena intuicyjno$ci systemu (0 - 5 punktow)

Zadania oceniane przez Osrodek Rozwoju i Ksztafcenia Ustawicznego (modut
szkolenia)

Zadanie 10: Utworzenie szkolenia w systemie i zaimportowanie listy uczestnikéw
szkolenia.

Prezentacja sposobu wprowadzania danych o szkoleniu do systemu.
Zaimportowanie listy uczestnikow szkolenia do systemu.
Kryteria oceny:

e prezentacja mozliwosci utworzenia szkolenia oraz zaimportowanie listy uczestnikow
szkolenia (0 lub 5 punktéw)
e ocena intuicyjno$ci systemu (0 do 5 punktéw)

Zadanie 11: Stworzenie wzoru wydruku i wygenerowanie wydruku: listy obecnosci dla
wprowadzonego szkolenia.

Prezentacja sposobu generowania wydruku listy obecnosci.

Zgodnos¢ wydruku z przekazanym wzorem (Wykonawca przed prezentacja moze
przygotowac wydruk w systemie).

Kryteria oceny:

e prezentacja mozliwoSci wygenerowania wydruku zgodnego z przekazanym wzorem
(O - 5 punktéw)
e ocena intuicyjno$ci systemu (0 do 5 punktow)

Dokumentacja wykonania zadania:

e ,Z11_Dokumentacja_Wydruk listy” (wygenerowany plik z listg uczestnikow, w
formacie doc lub pdf)

Zadanie 12: Wygenerowanie zaswiadczenia o ukonczenia szkolenia dla uczestnikéw
obecnych na szkoleniu

Prezentacja sposobu oznaczania obecno$ci uczestnikow szkolenia.

Prezentacja sposobu generowania zaswiadczen dla oséb obecnych na szkoleniu (w dwdch
wersjach — forma meska i Zenska).

Zgodno$¢ zaswiadczenia z przekazanym wzorem (Wykonawca przed prezentacjg moze
przygotowac wydruk w systemie).
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Kryteria oceny:

e prezentacjia mozliwosci oznaczenia informacji o obecno$ci na szkoleniu,
wygenerowania wydruku zgodnego z przekazanym wzorem, dla uczestnikow ktorzy
byli obecni na szkoleniu (0 - 5 punktéw)

e ocena intuicyjno$ci systemu (0 do 5 punktéw)

Dokumentacja wykonania zadania:

o 712 Dokumentacja Zaswiadczenia” (wygenerowane pliki z zaswiadczeniami, w
formacie doc lub pdf)

Zadania oceniane przez Biuro Ekonomiczno-Finansowe (modut finansowo-ksiegowy)

Prezentacja funkcjonalnosci modutu finansowo-ksiegowego ma na celu pokazanie, ze dane
funkcjonalnosci sg dostepne w systemie oraz umozliwienie oceny intuicyjno$ci systemu.

Na potrzeby oceny Wykonawca prezentuje mozliwosci systemu, wykorzystujgc przy tym
przyktadowe dane, ktére sam wprowadzit wczesniej do systemu na potrzeby prezentacji.
Zamawiajgcy nie udostepnia dedykowanych materiatbw (danych, na ktérych nalezy
przeprowadzac prezentacje) do ponizszych zadan.

Kazde z ponizszych zadan powinno by¢ oceniane wgq. takich samych kryteriow oceny:

e prezentacja danej funkcjonalnosci, zgodnie z opisem (0 - 5 punktow)
e ocena intuicyjnosci systemu (0 do 5 punktéw)

Zadanie 13: Prezentacja funkcjonalnosci: rejestracja faktury i ksiegowanie faktury w
systemie.

W ramach prezentacji nalezy takze pokazac funkcjonalnoSci zwigzane z ksiegowaniem:
nadawanie dekretow, umieszczanie w Rejestrze VAT, generowanie JPK, klasyfikacja
dokumentéw (typow)
w systemie, w szczegoblnoSci:

e (data ksiegowania

e daty okresu vatowskiego
e daty okresu ksiegowego
daty faktury

Zadanie 14: Prezentacja procesu przygotowania przelewéw do systemu bankowego
oraz prezentacja sposobu importowania ptatnosci z systemu bankowego.

Zadanie 15: Prezentacja sposobu generowania zestawienia obrotéw i sald za
wskazany okres.
W ramach prezentacji nalezy takze pokaza¢ mozliwoSc eksportu zestawienia do pliku Excel.

Zadanie 16: Prezentacja mozliwosci generowania ksiegowan dla dowolnego
konta (koszty, rozrachunki).

W ramach prezentacji nalezy pokaza¢ mozliwoS¢ eksportu zapisow na koncie do pliku
Excel.

Zadanie 17: Prezentacja sposobu generowania sprawozdania finansowego.
W ramach prezentacji nalezy pokazac¢ generowanie Bilansu oraz Rachunku Zyskéw i Strat.
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Wykonawca powinien zaprezentowac zaréwno sposob generowania sprawozdan w formie
przeznaczonej do wydruku jak i w postaci pliku ustrukturyzowanego, przygotowanego do
elektronicznej wysyiki.

Zadanie 18: Prezentacja planu kont (koszty i przychody) oraz sposobu budowania
konta.

Podczas prezentacji nalezy zbudowac konto wg. warunkow:

e syntentyka rodzaju minimum 3-y znaki
¢ analityka minimum 3-y znaki
e sfownik systemowy (z dalszym rozszerzaniem i podpinaniem do wszystkich kont);

Typy stownikow:
I.  Miejsce powstawania kosztow (min 3-y znaki)
Il.  Zrédta finansowania (min 3-y znaki) (np.: dotacja podmiotowa, dotacja celowa, $rodki
wtasne)
lll.  Projekty realizowane (min 5-¢ znakéw)
IV.  Paragrafy (min 6-¢ znakow)
V.  Zadania w projektach (min 2-a znaki)

Podczas prezentacji nalezy takZze pokaza¢ sposob generowania raportow dla réznych
konfiguracji ze stownika.

Zadanie 19: Prezentacja mozliwosci systemu zwigzanych 2z prowadzeniem
rozrachunkoéw.

Podczas prezentacji nalezy pokazac¢ ponizsze funkcjonalno$ci:

e jedna centralnie zarzgdzana, stownikowana lista kontrahentow
ustawienie typu kontrahenta, zgodnie z podziatem Rb-N (wg znacznika)
tgczenie ptatnosci z fakturg (dla walut obcych réznice kursowe)
wycena na koniec roku bankow, kasy, rozrachunkéw w walutach obcych
rozliczanie odsetek za zwfoke

W ramach prezentacji nalezy takze pokaza¢ mozliwos¢ szukania w systemie kontrahenta po
nazwie i po numerze NIP.

Zadanie 20: Prezentacja mozliwosci systemu zwigzanych z budzetowaniem.
Podczas prezentacji nalezy pokazac¢ sposob:

e wprowadzania budzetu

e generowania wykonania budzetu z danych ksiegowych, zaksiegowanych na dowolny
moment

e rezerwacji kwot do wykonania

e prezentacji wykonania budzetu w postaci: Plan | Zrealizowanie wydatki, przychody |
Zarezerwowane wydatki

2. Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:
1) oczywiste omyiki pisarskie;
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3.

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omyiki polegajgce na niezgodno$ci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Punkty bedg zaokraglane do dwoch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscia,

jezeli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje roznica w ilosci

przyznanych punktéw wynikajgca z matej réznicy zaoferowanych cen.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd

tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej

cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia publicznego temu Wykonawcy, ktérego oferta nie

bedzie podlegac odrzuceniu i na podstawie przyznanej punktacji zostanie oceniona jako

najkorzystniejsza, a Wykonawca wykaze spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu

i nie bedzie podlegat wykluczeniu.

Rozdzial XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1.
2.

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, zgodnie z art. 94 ustawy.

Umowe moze podpisaé w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona
(upowaznione) do reprezentowania Wykonawcy wymieniona (wymienione) w aktualnym
odpisie z wtasciwego rejestru albo w aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej lub petnomocnik, ktory przedstawi stosowne petnomocnictwo
wraz z ofertg lub przed zawarciem umowy od osoby (0oséb) wymienionej (wymienionych)
w powyzszym dokumencie - oryginat dokumentu lub kopia (odpis) poswiadczona(-y)
notarialnie.

W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamodwienia, Zamawiajgcy zada przed zawarciem umowy W sprawie
zamoOwienia publicznego przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcéw - oryginat dokumentu lub kopia (odpis) poswiadczona(-y) notarialnie.

Rozdziat XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zostaly szczegotowo
opisane we wzorze umowy w § 18 (Zatgcznik nr 7 do SIWZ)

Rozdziat XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo
wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w
sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach.

1.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych we Wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik Nr 7
do SIWZ.

Zamawiajgcy, zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy, przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien
zawartej Umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, w przypadkach szczegdtowo okreslonych w § 10 Wzoru umowy (zatgcznik
nr 7 do SIWZ).
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Rozdziat XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujagcych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia.

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniést lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisdw ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w
Dziale VI ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoéwieniu oraz
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia przystugujg rowniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

2. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu Ilub réwnowaznego $rodka, spetniajacego
wymagania dla tego rodzaju podpisu.

4. Odwolujacy przesyla kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwofania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mdgt zapoznac sie z trescig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego Kkopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektroniczne;j.

5. Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w
sposéb okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy albo w terminie 15 dni — jezeli
zostaty przestane w inny sposob.

6. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu, a takze wobec postanowien
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wnosi sie w terminie 10 dni od dnia
publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia na stronie internetowe;.

7. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 5 oraz w pkt 6 powyzej wnosi sie
w terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna bylo powzigé wiadomos¢é o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia.

Rozdziatl XVIIl. Maksymalna liczba Wykonawcéw, z ktérymi Zamawiajagcy zawrze
umowe ramowa, jezeli Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Rozdziat XIX. Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy, jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 7
ustawy.

Rozdziat XX. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim musza odpowiadaé oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny, jezeli Zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich skiadanie.

Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Rozdziat XXI. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego.

Adres strony internetowej: www.ksap.gov.pl.
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Rozdziat XXIl. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢é prowadzone
rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje
rozliczenie w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Rozdziat XXIIl. Informacja o wysokosci zwrotu kosztéw udziatlu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Rozdziat XXIV. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z trescig art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, Krajowa Szkota Administracji Publicznej informuje,

ze:
1.

2.

3.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowa Szkofa Administracji

Publicznej z siedzibg przy ul. Wawelskiej 56, 00-922 Warszawa tel. 22 60 80 100,

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD) w KSAP:

iod@ksap.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w

celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Iub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.

1986), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,

przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas

trwania umowy;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okredlonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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10. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 8 ppkt 1 — 3 nalezy skontaktowac sie
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajgc ze wskazanych wyzej
danych kontaktowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotfu oraz jego
zatgcznikow.

” Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi ha wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zataczniki do SIWZ:

Nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

Nr 2 — Formularz ofertowy

Nr 3 — Wykaz ustug

Nr 4 — Wykaz oséb

Nr 5 — Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (udostepniony w formacie xml i w wersji
pdf)

Nr 6 — Wzdr oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej

Nr 7 — Wzdér umowy wraz z zatgcznikami
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